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/V A' 

DEN So  AOd  
h này,4/M../2O-i. THÔNG TU' 

, tiêu chun chuyên môn, nghip viii và xp hrong 
dôi vói các ngich cong chu'c chuyên ngành k toán, thu, hal quan, dir trü' 

Can cz- Luát án ho, cong chic nám 2008; 

Can cz Nghj dinh sO' 24/2010/ND-CT ngày 15 tháng 3 nám 2010 cza 
ChInh phi quy dfnli ye tuyên c4ing, th dyng và quán lj cOng chic; 

Can c' Nghj djnh sO' 161/2018/ND-CT ngày ngày 29 tháng 11 nám 2018 
cia ChInh phü si'a dOi, hO sung nv2t sO quy djnh ye tuyén dyng cOng chic, viên 
chzc, náng ngc?c/i cOng chzIc, thàng hcing viên chi'cc và thy'c hin chê d hcrp 
dOng m5t sO loii cOng vic trong cci quan hành chInh nhà nithc, dan vi sit 
nghip cOng ip; 

Can ci Nghj djnh sO' 204/2004/ND-CT ngày 14 tháng 12 náni 2004 cia 
ChInh phz ye die dO tiên ltroiig dOi vO'i can b, cOng chz'c, vién chz2'c và lwc 
lwcing vi trang; Nghj djnli sO 1 7/2013/ND-CT ngày 19 tháng 12 nãm 2013 cia 
ChInh phi sfta dOi, hO sung int sO diêu cza Nghj djnh sO 204/2004/ND-CT 
ngày 14 thOng 12 nárn 2004 cña Chin/i phi ye ché dç5 tiên lwo'ng dói vO'i cOn bç5, 
cOng chic, viên chj'c vO ly'c lu'crng vu trang; 

Can c& Nghj djn/i sO' 8 7/201 7/ND-CT ngày 26 tháng 7 nàm 2017 cza 
ChInh phi quy djn/i c/nc nOng, nhim vy, quyén hçin vO cci cáu tO chi.'c cz.a BO 
Tài chInh; 

Sau khi cO j kién thong nhO't cia B Nç5i vy tçii COng van sO' 6354/BNV-
CCVC ngày 28 thOng 12 nOm 2018 và COng van so 1861/BNV-CCVC 
ngày 26 thOng 4 nãm 2019, 

Theo dé' nghj dia Vy trwO'ng Vy TO' chz'rc cOn hO, 

Bó trzthng BO Tài chinh ban hOnh Thông tit quy dlnh  ma sói tiêu chuán 
chuyên inOn, ng1iip vy và xé'p hccing dO'i vO'i cOc nggch cOng chi'c chuyên ngành 
k toOn, thué, hOi quan, du' trI'. 

Chiro'ng I 

NHING QUY DINH CHUNG 

Diêu 1. Pham vi diêu chinh 

Thông tu nay quy djnh ma sô, tiêu chu.n chuyên môn, nghip vu và xêp 
luGng dôi vi các ngch cong chüc chuyên ngành ké toán, thuê, hái quan, dr trTh 



Diêu 2. Dôi tuçrng áp dung
p 

1. Cong chüc lam cong tác kê toán tai  các Co quan, tO chtrc có si:r dimg kinh 

phI ngân sách nhà nthc. 

2. Cong chüc lam cOng tác thuê tai  các co quan, th chirc, don vi. thuc và 

trirc thuc Tong ciic Thuê, Bô Tài chInh. 

3. Cong chirc lam cong tác hâi quan ti các Ca quail, t chtrc, don vi, thuc 
và trrc thuc Tong ciic Hãi quail, B Tài chInh. 

4. Cong chirc lam cOng tác dir trü quc gia tai  các co quail, t chi'rc, don vi 
thuc và triic thuc Tong ciic Dir tr Nhà nithc, B Tài chInh. 

Diêu3. Các chü'c danh và ma so ngich cong chu'c chuyên ngành k 
toán, thuê, hal quan, di trü' 

1. Chüc danh và ma s ngch cong chirc chuyên ngành k toán, bao gm: 

a) K toán viên cao cp Ma so ngch: 06.029 

b) K toán viên chInh Ma s ngch: 06.030 

c) Kê toán viên Ma so ng.ch: 06.031 

d) K toán viên trung cp Ma s ngch: 06.032 

2. Chirc danh và ma so ngch cOng chüc chuyên ngânh thuê, bao gOm: 

a) Kim tra viên cao cp thuê 

b) Kim tra viên chInh thus 

c) Kim tra viên thuê 

d) Kim tra viên trung cp thuê 

d) Nhãn viên thu 

Ma sO ngch: 

Ma so ngch: 

Ma so ngch: 

Ma so ngch: 

Ma s ngch:  

06.036 

06.037 

06.038 

06.039 

06.040 

3. Chirc danh và ma so ngch cong chirc chuyên ngành hãi quan, bao gm: 

a) Kiêm tra viên cao cp hái quan 

b) Kim tra viên chInh hái quan 

c) Kim tra viên hâi quan 

d) Kiêm tra viên trung cp hái quan 

d) Nhân viên hãi quan 

Ma s ngch: 

Ma so ngch: 

Ma s ngch: 

Ma s ngch: 

Ma s ngch:  

08.049 

08.050 

08 .05 1 

08.052 

08.053 

4. Chüc danh và ma s ngach cOng chirc chuyên ngành dir  trct quc gia, bao 
gôrn: 

a) K thut viên bâo quân chInh 

b) K5 thu.t viên bão quân 

c) K thut viên bâo quán trung cp 

d) Thñ kho baa quán 

d) Nhân viên bâo ye kho du trü 

Ma s ngch: 

Ma so ngch: 

Ma s ngch: 

Ma s ngch: 

Ma s ngch: 

19.220 

19.22 1 

19.222 

19.223 

19.224 
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Diêu 4. Tiêu chuân chung ye phâm chat 

1. NAm vthig chü truung, dumg 1ii cUa Dâng; trung thành vài T quc, 
Dàng và Nhà nuOc; bâo v igi Ich cüa To quôc, cüa nhn dan. 

2. Thirc hin dy dü nghra viii cüa cong chüc theo quy dinh  cüa pháp 1ut; 
nghiêm tüc chap hành s1r phân cong nhim vii cüa cap trên; tuân thu pháp Iuât, 
k lut, k cuang, trt t1r hành chInh; gllcYng mâu thirc hin ni quy, quy ché cüa 
co' quan. 

3. Tan tily, trách nhim, hem khi&, trung th?c, khách quan, cong tam; có 
thai d dung mirc và xir sir van hóa trong thrc hin nhim v1i, cong vi; khOng 
gay khó khan, phiên ha, tiêu crc, tham nhüng, tham ô, lang phi. 

4. Thuông xuyên có thüc h9c tsp,  rèn 1uyn nâng cao phm chit, trInh d, 
nàng lirc. 

Chirong II 

CHUC TRCH, NHIM VU VA TIEU CHUAN CHUYEN MON, NGHIP VU 
CAC NGJCH CONG CHU'C CHUYEN NGANH KE TOAN 

Diu 5. K toán viên cao cp (ma s 06.029) 

1. Chirc trách 

Kê toán viên cao cp là cong chirc chuyên mOn nghip vi.i cao nht trong 
linh vuc kê toán, bO tn dOi vói các chirc danh lãnh do c.p Vu, Ciic và tuo'ng 
duo'ng tai  các B, ngành c Trung uollg, thrc hin chirc náng quãn 1 v cong tác 
ké toán, giüp lanh dao  B, co' quan ngang B chi d.o, diu hãnh và quàn 1 t 
chirc thrc hin h thông nghip vi.i ké toán. 

2. Nhiêm vu 

a) Chü trl nghiên cü'u, xây dmg các van bàn quy pham pháp lut ye tài 
chinh, kê toán; các ctê an chiên 1ucc phát triên cOng tác kê toán dôi vi ngành, 
lTnh virc; 

b) ChU trI t chi'rc vic phi hçp nghip vçi cüa linh virc lien quan giüa các 
cp quân l cüng linh vrc cüa các ngành dam bào tInh thông nhât dOng bô trong 
toàn quOc; 

c) ChU tn xây dimg tâi hiu, giáo trInh và huOng dn dào t?o,  bi dizo'ng di 
ngü cOng chuc lam cong tác kê toán; 

d) Chü trI t chüc, chi dao,  thirc hin cong tác k toán, kim tra nghip vy. 
kétoán; 

d) Chü trI th chirc thng h9p, dánh giá, phân tIch tài chInh, rut kinh nghim 
và d xuât phucing an diêu chinh, sfra dôi hoc bô sungvê quy trinh nghip vii; 
sfra dOi, bô sung các quy dnh ye kê toán hin hành nhàm tO chuc quàn 1 cht 
ch có hiu 1irc và hiu qua ho'n. 

3. Tiêu chun ye nãng hrc chuyên môn, nghip vçi 

a) Nm vü'ng chü truang, di.thng lôi chInh sách cüa Dâng, pháp 1ut cüa 
Nhà mróc, nãm vU'ng quán 1 hành chInh, cài each hành chInh và chiên luçic phát 
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trin kinh t - xã hi cüa ChInh phü, cüa ngành, linh vrc; cong tác to chirc b 
may cUa dcm v và các quy djnh cüa pháp lu3t  ye kê toán; 

b) Hiu rO và tuân thu Lust K toán, các chun mirc k toán, các ch d tài 
chInh kê. toán cüa nhà niióc, 1ut pháp quôc té lien quan den cong tác ké toán cüa 
ngành, lTnh vçrc và các chê d kê toán c11 the áp diing trong các ngãnh, lTnh vlrc; 

c) Co näng 1irc d xuât, tham muu hoach djnh chinh sách, chi.'i trI xay dçmg 
các dir an Iut, pháp 1nh, dê n lien quan den Cong tác kê toán trinh cap có thAm 
quyên xem xét, quyCt djnh; 

d) Co chuyên mon sâu, rng v 1 lu3n  và thrc tin v nghip vi k toán, 
phumg pháp và xu hu&ng phát triên cüa cong tác ké toán, kiêm toán trong nithc 
Va quôc tê; 

d) Co näng 1irc nghiên cü'u khoa hçc và to chirc chi dao  üng ding tiên b 
k5 thut hin d.i dê câi tiên h thông quail 1 nghip V11 kê toán. 

4. Tiêu chu.n v trinh d dào tao,  bOi duàng 

a) Co bng tht nghip dai  h9c tri len thuc chuyên ngành ké toán, kiêm 
toán, tài chInh; 

b) Co bkg t& nghip cao c.p 1 1un chInh trj ho.c cao cp l 1un chInh 
trj - hành chinh hoc c1r nhân chinh trj ho.c có giây xác nhn trinh d 1 1un 
tuang duong cao cp 1 Iun chInh trj cüa c quan có thâm quyên; 

c) Co chirng chi chuong trinh bi thrO'ng ngch k toán viên cao cp; 

d) Co chi.'rng chi ngoi ngu vâi trInh d tl.wng discng bc 4 khung nãng 1irc 
ngoai ngi Viêt Nam theo quy djnh tai  Thông tu so 01/201 4/TT-BGDDT ngày 
24/01/2014 cüa Bô Giáo dic và Dào tao  ban hành khung nãng lirc ngoi ngü 6 
bc dung cho Vit Nam; 

d) Co chrng chi tin h9c vó'i trInh d5 dat  chu.n k5 näng sü di.ing cong ngh 
thông tin co bàn theo quy djnh tai  Thông tu so 03/2014/TT-BTTTT ngày 
11/3/2014 cüa B Thông tin và Truyên thông quy djnh Chuán k5 näng s1r diing 
cong ngh thông tin hoc chirng chi tin h9c 1rng diing tixcng ducing. 

5. Di vOi cong chuc dir thi nâng ngch k toán yiên cao c.p thI ngoài các 
tiêu chuân quy djnh tti khoàn 3, 4 Diu nay con phài dáp 1rng các diêu kin sau: 

a) Trong thai gian gi ngch k toán vién chInh hoc tuang duong dã chü 
tn xây drng It nhât 02 (hai) van bàn quy phm pháp Iut hoc dé tài, d an, dir 
an, chuong trInh nghiên cüu khoa h9c cap b, ngành hoac cap tinh trong linh 
vrc tài chinh, k toán dã duqc cap có thâm quyên ban hành hoc nghim thu, cu 
the nhu sau: 

Co quyt djnh cüa ngui có thm quyn cir tham gia Ban soan  thâo van bàn 
quy pham pháp lut và dã duqc cap có thâm quyên ban hành. Tmng hap tharn 
gia xay drng van bàn quy phm pháp 1ut ma theo quy djnh cüa Lust  Ban hành 
van bàn quy pham pháp 1ut không bat buc phãi thành 1p Ban soan  thão thI 
phãi có van bàn giao nhim vii chü tn xây dirng cüa ngri có thâm quyên. 

4 



I Co quyt djnh cüa ngthi có thm quyn c1r tham gia Ban chi do, Ban chü 
nhim, Ban soan thâo dé tài, dê an, chuang trInh, di,r an cap B, ngành ho.c cap 

tinh và dã ducic cap có thâm quyén nghim thu ho.c phê duyt. 

b) Co kinh nghirn trong lTnh vrc hành chInh, cong vi hoc trong hoat 
dng lãnh dao,  quàn 1 cong tác kê toán. Cong chüc dir thi nâng ngch kê toán 
viên cao cap phái dang giü ngch kê toán viên chinh và có thii gian giU ngch 
ké toán viên chInh hoc tuo'ng duong tr dü 6 nàm tr len, trong do th?yi gian gân 
nhât gitt ngch kê toán viên chfnh tôi thiêu 1 näm (dü 12 tháng). 

Diêu 6. Ké toán viên chInk (ma so 06.030) 

1. Chirc trách 

Kê toán viên chInh là cong chirc chuyên mon nghip vçi tai  các Co quan, 
chüc CO sr diing kinh phI ngn sách nhà nrc t1r cap huyn trô len, thirc hin 
chic nang quãn 1 ye cong tác kê toán, giüp länh do don vj chi dao,  diêu hành 
và quàn 1 nghip vi1 kê ton & don vj hoc to chi'ic thirc hin cOng tác ké toán 
tai don vi. 

2.Nhimv 

a) Chü trI ho.c tham gia nghiên cü'u, xây drng các van ban quy pham pháp 
lu.t ye kê toán; xét duyt h thông ke toán và ché d kê toán áp diving cho don 
vj, ngành ho.c lTnh vrc kê toan nhà mrãc; 

b) T chüc thng hçp, dánh giá, phãn tich tài chinh, rñt kinh nghim và d 
xut phixcrng an diêu chinh, sira dôi hoc bô sung ye quy trInh nghip vii, chê d 
k toán áp diving, tong hcp báo cáo len cap trén; 

c) T chirc, clii dao,  diu hành, hithng dn, kim tra Cong tác k toán và d 
xut các bin pháp chi dao,  chãn chinh, nhãm dam bâo vic quán 1 thông nhât 
cong tác kê toán cüa don vj, ngành, linh v1rc; 

d) Nghiên ci:ru, huOng dn thirc hin cong tác k toán phü hqp v&i dc 
dim, tInh hinh thirc té và yêu câu quãn l cüa dja phiiong, don vj, ngânh, liñh 
vuc; 

d) Chü trI hoc tham gia xây dirng tài 1iu, giáo trmnh dào t?o,  bèi duOng 
di ngU kê toán viên. 

3. Tje chuân v näng 1irc chuyên môn, nghip vi 

a) N.m vng chü tnrcxng, dis&ng led chInh sách cüa Dãng, pháp lust cüa 
Nba nuâc, nàm vung quãn 1 hành chInh, câi cách hành chInh và phuong hiiàng 
chü trucing, chInh sách cüa ngành, cña don vj ye linh vrc nghip vii ké toán; 
cong tác kê toán cña don vj và các quy dtnh  cüa pháp lut ye ke toan; 

b) Hiêu rO và tuân thu Lut K toán, các chun mrc k toán, các quy djnh 
cüa pháp 1ut khác ye e toan, nguyen 1 k toán, các che d tài chInh, thông kê 
và thông tin kinh te có lien quan; 

c) Chü tn hoc tham gia xây drng hoàn thin th ch; chü trI ho.c tham gia 
xay dirng các van bàn quy pham pháp lust  huóng dn thirc hin trong 1mb vçrc 
ke toán; các che d ke toán áp dung trong ngành, 11th vçrc ke toán nhà ntrâc; 
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d) Nm vUng h thông k toári ngành, linh virc khác; quy trinh to chtrC 
cOng tác k toán; có khâ näng quãn 1 và t chrc diêu hành tot cong tác kê toán 

don vj, ngành, lTnh vrc; nm duqc nhüng van dé cci bàn ye khoa h9c quàn 1, 
am hiêu thrc tin san xuât, dch vi, kinh doanh, tInh hInh kinh tê - xà hi, hoat 
dông quàn 1 dôi vâi linh virc ké toán, kiêm toán; 

d) T cht'rc trin khai các quy trInh nghip vii, quy trInh luân chuyn chirng 
tr, phuong pháp quàn 1 và diêu hành dôi viii nhim vi kê toán trong dcm vj, 
ngành, linh virc. 

4. Tiêu chun v trInh d dào tao,  bi duàng 

a) Co b.ng t& nghip dai  h9c trâ len thuc chuyên ngành k toán, kim 
toán, tài chInh; 

b) Co chirng chi chucmg trmnh bi di.rmg ngch k toán viên chInh; 

c) Co chiirng chi ngoi ngü vâi trInh d tuung thrang bc 3 khung nãng 1irc 
ngoi ng Vit Nam theo quy djnh tai  Thông tu sO 01/2014/TT-BGDDT ngày 
24/01/2014 cüa Bô Giáo dic và Dào tao  ban hành khung nãng lirc ngoi ngU 6 
bc ding cho Vit Nam hoc có chimg chi bôi duôg tiêng dan tc do co sâ dâo 
tao, bM di.rO'ng có thâm quyên cap dôi vâi cOng chc dang lam vic a yang dan 
tôc thiêu so; 

d) Co chüng chi tin h9c vâi trInh d dat  chun k nàng sir ditng cOng ngh 
thông tin co bàn theo quy djnh tai  Thông Ui so 03/201 4/TT-BTTTT ngày 
11/3/2014 cüa Bô Thông tin và Truyên thông quy djnh Chuân k nãng s1r dung 
cong ngh thông tin hotc chirng chi tin h9c 1rng diing ttrcing ducng. 

5. Di vOi cOng chüc dr thi nâng ngch k toán viên chInh thI ngoài các 
tiêu chuân quy djnh t.i khoân 3, 4 Diêu nay con phâi dáp 1rng các diêu kin sau: 

a) Trong thai gian gi ngch k toán viên hoc tuong dtrong dã chü tn hoac 
tham gia xây dmg It nhât 01 (met) van bàn quy pham pháp 1ut hoc d tâi, d 
an, chuong trInh nghiên ciru khoa h9c cap bO, ngành hoc cap tinh, cap huyn 
trong lInh vi.rc tâi chInh, ké toán; dã dugc cap có thâm quyên ban hành hoäc 
nghim thu, ci1 the nhu sau: 

Co quyt djnh càa nguai có thrn quyn c1r tham gia Ban son thão hoãc 
To biên t.p xây dmg van bàn quy phm pháp 1ut và dã ducc cap có thâm 
quyn ban hành. Truang hçip tham gia xây dirng van bàn ma theo quy djnh cüa 
Lut Ban hành van bàn quy pham pháp 1ut không bat buc phài thành 1p Ban 
soan thào hoc To bien tp thI phái Co van bàn giao nhim v chii trj hoc tham 
gia xây dirng cüa nguai có thâm quyên. 

Co quyt djnh cüa nguäi có thâm quyn ci:r tham gia Ban chi dao,  Ban chñ 
ahim, Ban soan thão hoc TO giñp vic, To biên tsp,  To biên son dê tài, dê an, 
chuong trInh, dir an cap B, ngành hoc cap tinh, cap huyn và dã dirnc c.p CO 

thâm quyen nghim thu hoc phê duyt. 

b) Co kinh nghim trong linh vrc hành chInh, cong vi ho.c trong hoat 
dng lãnh dao,  quãn 1 cong tác ké toán. Cong chüc dii thi nâng ngch ké toán 
viên chInh phâi dang giü ngach kê toán viên và có thai gian gi ngach k toán 
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viên hoc tuang duong tir dü 9 näm tth len (không kê thô'i gian tp s1r, thir vic), 
trong do thOi gian gân nhât gii ngch kê toán viên tôi thiêu 1 nãm (dñ 12 tháng). 

Diu 7. K toán viên (ma so 06.031) 

1. Chirc trách 

Kê toán viên là cong chirc chuyên mon nghip vi lam vic ti các ccv quail, 
tO chirc có s1r dung kinh phI ngân sách nhà nuóc, thirc hin các cong vic cüa 
mt hoc nhiêu phân hânh kê toán hoc to chüc thirc hin cong tác kê toán ô dcrn 
vi. 

2. Nliiêm vu 

a) Ghi chép, tInh toán, tong hqp và phân tich s 1iu k toán phic vi1 cho 
các phân hânh, phân vic phi trách, cho cOng tác quán l, chi do, diu hành tai 
dcinvi; 

b) T chtrc thirc hin cong tác k toán, l.p báo cáo tài chinh, báo cáo k 
toán quãn trj, báo quàn, irni trcr tài 1iu kê toán, cung cap thông tin thuc phn 
hành, phân vic duçrc phân cOng hoc ph11 trách; 

c) Trin khai th?c hin cong tác tr kim tra tài chInh k toán theo quy djnh; 

d) To chirc phân tich, dérih giá tInh hInh quàn 1, sir ding tài san, kinh phi 
thuc phân hành, phân vic phi1 trách và dê xuât bin pháp quán 1, sir ding tiêt 
kim, Co hiu qua các nguôn vOn hoc kinh phi; 

d) Tham gia nghiên ciru xây dmg cac van bàn quy phm pháp lut v k 
toan; các van bàn pháp 1ut huOng dan ye chê d nghip vi kê toán. 

3. Tiêu chun v nãng 1irc chuyên môn, nghip vi 

a) N.m vflng và tuân thu các quy dnh cüa pháp lut v k toán, nguyen l 
ké toán, các chê dt tài chInh, thông kê, các chuân mvc  ké toán và thông tin kinh 
tê có lien quan; 

b) Nm duçvc các quy dinh ci the v hInh tht'rc và phucmg pháp k toán; các 
chê d kê toán áp ding trong ngành, linh vrc ké toán nhà nithc; 

c) Bit phucvng pháp nghiên ciu, d xu.t trin khai hoc b sung, sfra di 
quy chê quàn 1, quy trInh nghip vi.i, tOng kêt cài tiên nghip vii quãn 1, nãm 
ducvc xu the phát triên nghip vi trong nuâc và quOc tê; 

d) Bit t chirc trin khai các hot dng v quy ch quail 1, quy trmnh 
nghip vi, quy trmnh luân chuyen chimg tr, phuoiig pháp quàn l và diêu hânh 
dôi vi nhim vit k toán trong dan vj; 

d) Co khá näng tip thu, nm bt và k9 näng sr dirng cong cii ho trg, 
phuong tin k thut hin dai  dê trao dôi và sfr dicing các tài 1iu ke toán, thông 
tin k toán, phân mêm kê toán, chi'rng tr din tr và giao djch din tU. 

4. Tiêu chuàn v trinh d dào to, bM dumg 

a) Co bang t& nghip d?i  hçc trO len thuc chuyên ngành kê toán, kiêm 
toán, tài chInh; 

b) Co chirng chi chuang trInh bM duOng ngch k toán viên; 
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c) Co ching chi ngoai ngtt vói trInh d tuang duang bc 2 khung näng 1irC 
ngoi ngü Vit Nam theo quy djnh tai  Thông tu so 01/2014/TT-BGDDT ngày 
24/01/2014 cüa B Giáo d1ic và Dào tao  ban hãnh khung näng 1irc ngoai ngU 6 
bc dung cho Vit Nam hoc có chng chi bôi duôg ting dan tc do co so' dào 
tao, bM duO'ng cO thm quyên cap dôi vói cong chic dang lam vic ó vüng dan 
tôc thiu s; 

d) Co chiLmg chi tin h9c vo'i trInh d dat  chuân k5' näng sir dirng cong ngh 
thông tin co bàn theo quy djnh tai  Thông tu so 03/2014/TT-BTTTT ngày 
11/3/2014 cüa B Thông tin và Truyên thông quy djnh Chuân k5 näng sir dung 
cong ngh thông tin hoc chü'ng chi tin h9c üng dçing tuong throng. 

5. Cong chüc dr thi nâng ngch k toan viên phái dang giU ngch k toán 
viên trung cp va có th&i gian giU ngch ké toán viên trung cap hoc tirong 
throng tir dñ 3 11am (dü 36 thang) tro' len, trong do tho'i gian gân nhât gi ngach 
kê toán viên trung cap tôi thiêu 01 näm (dü 12 tháng), trr truo'ng hçip quy djnh 
tai diem khoan 2 Diêu 24 Thông tu nay. 

Truô'ng hçTp cong chrc dang gitt ngch kim ngân viên (07.047), thu qu 
kho bac,  ngân hang (06.034), thu qu Co quan, don v (06.035) thi th&i gian giü 
ngach kiêm ngan viên; thu qu5 kho bac,  ngân hang; thu qu co quan, don vj 
ho.c ti.rong throng phãi tir dü 5 nãm (dñ 60 tháng) tro' len. 

Diêu 8. Ké toán viên trung cp (ma s 06.032) 

1. Chirc trách 

K toán viên trung cp là cong chtrc chuyên mon nghip vii lam vic tai  các 
don v ké toán cap co sO' trong các co' quan, tO chüc sir dicing kinh phI ngân sách 
nhà nuc, thc hin các cong vic kê toán don vj có khOi h.rqng kê toán không 
lón ho.c mt phân hânh ké toán o' don vj kê toán. 

2. Nhiêm vu 

a) Thu thp, kim tra, xfr 1 cht'rng tir, phân loai ch(rng ttr và djnh khoân các 
nghip vi kinh té phát sinh thuc phan hành kê toán duçc phân Cong phii trách; 

b) Mo' s, ghi s, khóa s k toán thuc phn hành, phn vic duçc phân 
cong phii trách; 

c) Lp báo cáo tài chInh, báo cáo k toán quãn trj và báo cáo khác hang 
ngày hoc djnh k theo s1r phan cong tirng phân vic kê toán, chtu  trách nhiêm 
ye sr chinh xác, trung thirc cüa các so 1iu báo cáo; 

d) Chun b các s 1iu phiic vi kim kê, tham gia kim kê tài san, huó'ng 
dn vic ghi chép các biêu mâu kiêm kê và tInh toán xác djnh kêt qua kiêm ké 
tài san thuc pham vi phii trách; 

d) Phân tIch, dánh giá tInh hmnh quân l, sir dirng tài san, kinh phi thuc 
phân hành, phân vic phv trách. 

3. Tiêu chu.n v& nãng içrc chuyên mOn, nghip v11 

a) Nrn duqc các ch d, quy dnh ké toán ngành, linh vrc; các quy dtnh  cii 
the ye hInh thuc và phu'o'ng pháp ke toán áp diing trong don vj, trong ngành; 
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b) Hiêu rö và tuân thu cac quy djnh cüa pháp 1ut v k toán, nguyen i k 
toán, các chê d tài chInh, thông kê, các chuân m11c kê toán và thông tin kinh t 
có lien quan; 

c) Nm hrçc nhttng nguyen tc co bàn v quy trInh nghip vi, quy trInh 
luân chuyên chüTig tir trong dcm vj; 

d) Co khá näng tip thu, nm bt các k5 nàng cn thi& nhu k5 nãng si:r 
dyng may tInh, các cong cit ho trçr, phàn mêm kê toán, chüng tü din tlr; có khá 
nang tham gia triên khai theo dñng chi dao  cüa cap trên. 

4. lieu chun v trInh d dào tao,  bi duông 

a) Co bng t& nghip cao dAng trâ len thuc chuyên ngành k toán, kim 
toán, tài chInh; 

b) Co chñng chi chiwng trInh bM duOTig ngch k toán viên trung cap; 

c) Co chirng chi ngoi ng vói trInh d flrong di.rmg b.c 1 khung näng hrc 
ngoi ngü Vit Nam theo quy djnh tai  Thông tu sO 01/2014/TT-BGDDT ngày 
24/01/2014 cüa B Giáo dc và Dào tao  ban hành khung näng 1irc ngoi ngü 6 
b.c dung cho Vit Nam hoc có chimg chi bôi dixOng tiêng dan tc do co sâ dao 
tao, bôi duOTig có thám quyên cap dôi vâi cong chüc dang lam vic ving dan 
toe thiêu sO; 

d) Co chi:rng chi tin h9c vâi trInh d dat  chun k5 näng sr dung cOng ngh 
thông tin co bàn theo quy djnh tai  Thông tu sO 03/20141[1-BTTTT ngày 
11/3/2014 cua B Thông tin và Truyên thông quy djnh Chuân k nàng sU ding 
cOng ngh thông tin hoc chirng chi tin h9c ing ding thong throng. 

Chtrong III 

CHUC TRACH, NHIM vi VA TIEU CHUAN CHUYEN MON, NGHLP VU 
CAC NGJCH CONG CHUC CHUYEN NGANH THUE 

Biêu 9. Kiêm tra viên cao cp thuê (ma s 06.036) 

1. Chirc trách 

Kim tra viên cao c.p thu là cOng chüc chuyên mon có yêu cu nghipvi 
cao nht trong linh vtrc thué, bô tn dOi vâi các chirc danh lânh dao cap Tong 
ciic, lãnh dao  Vii, Cic và trnmg duang, lânh dao  Ciic thuê tinh, thành phô CO 
trách nhim thrc hin nhim vi tham mlzu quãn 1 nba nuc ye thué tai  Tong 
clic Thu và Ciic thus tinh, thành phô và thirc hin các phân hành nghip vi1 thuê 
a mrc d phüc tap cao, tiên hành trong phm vi nhiêu tinh hoc toàn quOc. 

2.Nhiêmvii 

a) Chü tn nghiên ci'ru xây dmg chin lugc phát trin ngành; nghiencu d 
xut chü truong chfnh sách và bin pháp quàn l thuê phñ hqp vói chiên luqc 
phát trin ngành và chiên luçic phát triên kinli tê dja phucmg; 

b) D xut các chü truong hoach djnh chInh sách thu& giái pháp quán l 
thu d thirc hin chüc nàng quàn I nhà nuac dôi vói các khoán thu ni da trong 
pharn vi, trén dja bàn quãn 1; 
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c) Chii tn nghiên ciru, tham gia xay di7rng các van ban quy ph?m pháp lu 
v thu; quy trInh, quy chê nghip vi quãn 1 thuê; 

d) Chü trI d xut vic sra di, b sung, diu chinh các ch d, chInh sách, 
các quy dnh trong tl'rng lTnh vrc quãn 1 thuê. 

3. Tiêu chuãn v näng 1irc chuyên môn, nghip vii 

a) Nm vrng di.rmg 1& chiên lucic, chñ trung, chInh sách cüa Dâng Va 
pháp 1ut cüa Nhà nuâc lien quan dn cong tác thuê, kê hoach phát triên kinh té 
xã hi và hji nhp quôc té cüa quc gia, cüa da phucmg noi cong tác; Nãm 
vctng chin hiçic phát trin ngành Tài chInh, chiên luç'c cài cách hành chInh và 
hin dai  boa cüa ngành; 

b) Hiu bit sâu sc v 1ut Quàn 1 thus, pháp lut thuê, pháp 1ut v tài 
chInh, k toán và các 1ut pháp v hành chInh có lien quan den nhim vii, chüc 
nãng quàn l thuê; 

c) Co nàng luc d xut, tham mlxu hoach djnh chInh sách, chü tn xây dirng 
các dçr an 1ut, pháp lnh, d an trong linh virc thuê; có näng !irc nghiên ctru 
khoa h9c và t cht'rc chi dao  irng diing tiên b k5 thu.t hin dai  dê cái tiên h 
thng quàn l nghip vii thuê; 

d) Co nãng 1rc tng hcp, phân tIch, th chtrc, chi dao,  hu'ó'ng dn quan i 
thus; có khá näng dix báo ye tInh hInh nguôn thu tü thuê và nguôn thu khác 
thuôc dOi ti.rqng duçic phân cong quán l; 

d) Co k näng thu nhn thông tin và xi:r l nh1tng thông tin nhay cam; k 
näng phân tIch tài chInh dôi vài các cong ty ln và phüc tap; k5 näng quân l và 
xir 1 sir xung dot; có k5 nãng soan thào van bàn; k5 nàng l.p báo cáo, tong kêt 
danh giá cong vic và k nãng di,r báo ye cong vic thuc lTnh vrc quàn 1. 

4. Tiêu chun ye trInh d dào tao,  bi duOng 

a) Co bng t& nghip dai  hpc trâ len vói chuyên ngành dào tao  phà hqp v&i 
yêu câu cña vi tni viêc lam; 

b) Co b.ng tét nghip cao cp l lun chInh trj ho.c cao cAp l luân chInh 
tr - hành chInh hoc ci:r nhân chInh trj hoc có giAy xác nh.n trInh d i luân 
tuong du'cmg cao cap i 1un chInh tn cüa cci quan có thâm quyên; 

c) Co chng chi chucrng trInh bi duOng ngch kim tra viên cao cAp thu; 

d) Co chirng chi ngoai ngU vfri trInh d tuong ducing bc 4 khung nang lrc 
ngoi ngi Vit Nam theo quy djnh tai  Thông tu so 01/2014/TT-BGDDT ngày 
24/01/2014 cüa B Giáo dic và Dào tao  ban hành khung nang 1irc ngoi ngü 6 
bc dung cho Vit Nam; 

d) Co chüng chi tin h9c vâi trInh d dat  chuân k5 näng sir dung cong nghê 
thông tin cci bàn theo quy djnh tai  Thông tu s 03/201 4/TT-B TIlT ngây 
11/3/2014 cUa Bô Thông tin và Truyên thông quy djnh Chuân k5 nang sü dung 
cOng ngh thông tin hoc chüng chi tin h9c i.'rng dng tllclng ducing. 
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5. Dôi vth cong chüc dr thi nâng ngch kiêm tra viên cao cp thud thI 
ngoài các tiêu chuân quy djnh tai  khoàn 3, 4 Diêu nay con phài dáp ing các diu 
kién sau: 

a) Trong thai gian gi ngach kim tra viên chInh thu hoc tucrng duong dã 
chü trI xây dirng It nhât 02 (hai) van bàn quy phm pháp luat ho.c dê tài, d an, 
dr an, chisang trInh nghiên cü'u khoa h9c cap b, ngành hoc cap tinh trong linh 
vuc tài chinh, thuê; dã dirge cap có thâm quyên ban hành ho.c nghim thu, ci1 
the nhu sau: 

Co quyt djnh cüa nguO'i có th.m quyn cr tham gia Ban soan thâo van bàn 
quy pham pháp 1ut và dã dirge cap có thâm quyên ban hành. TruO'ng hgp tham 
gia xây dimg van bàn ma theo quy djnh cüa Lut Ban hành van bàn quy phm 
pháp 1ut không bat buc phãi thành 1p Ban soan thão thI phài có van bàn giao 
nhim vii ehü trI xây dmg cüa ngithi có thâm quyên. 

Co quy& djnh cüa nguOi cO thrn quyn cr tham gia Ban chi do, Ban chü 
nhim, Ban so.n thào dê tài, dê an, chuong trInh, dr an cap b, ngành hoc cap 

tinh ma ca quan no'i Cong chrc cong tác dirge giao chü tn nghiên ciu, xây dirng 
và dã dirge cap có thâm quyên nghim thu hoc phé duyt. 

b) Co kinh nghirn trong linh vrc hành chinh, cong vi hoc trong hoat 
dông lãnh d.o, quãn l cOng tác thuê. Cong chrc dir thi nâng ngch kiêm tra 
vien cao cp thué phài dang gitt ngch kiêm tra viên chInh thuê và có thii gian 
gi ngch kim tra viên chInh thuê ho.c tirong di.rang t1r dü 6 näm trâ len, trong 
do thai gian gn nht giU ngch kiêm tra viên chInh thuê tôi thiêu 01 nàm (dü 12 
tháng). 

Diêu 10. Kiêm tra viên chinh thuê (ma s 06.037) 

1. Chüc trách 

Kiêm tra viên chinh thus là cong chirc chuyên mon nghip vi cüa ngành 
thu, giüp lãnh dao  chü trI, t chic thirc hin quàn 1 thuê hoc trirc tiêp thirc 
hin cáe ph.n hành cüa nghip vi thuê theo chüc nãng dirge phãn cOng tai  eác 
dan vj trong ngành thuê. 

2. Nhiêm vu 

a) Chü trl ho.c tham gia xây dimg kê hoach thu thu& thu ng thu& cuOng 
ch thu và thu khác theo chirc näng phân hành cong vic; to chirc thirc hin quy 
trInh quàn l thu; trirc tip xir l dôi vói các truing hgp có tInh tiêt phrc tap; 

b) Tng hçrp, danE giá cOng tác quàn 1 thu; tham gia xây dirng quy ch 
quân 1, quy trInh nghip vi và các van bàn, quy dnh lien quan; dêxuât sfra doi, 
b sung quy chê quàn 1, quy trInh thu phü hgp vi tInh hInh thirc té; 

c) Chñ trI ho.c tharn gia biên son tài 1iu, giáo trInh nghip vii quãn l 
thus, tham gia giãng day các lOp bOi duâng nghiep vii cho cOng chirc, viên chirc 
thuê; 
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d) Chü trI hoc tham gia xây dirng dé tài, dé an, di,r an duçc üng diing vàd 
cong tác cüa ngânh; chü trI ho.c tham gia to chirc nghiên ciru üng ding cac tien 
b khoa h9c k5 thut, cong ngh tiên tiên vào limb virc quãn 1 thué; 

d) Tham gia t chrc crOig ch thi hành quyt dnh hành chinh thu theo 
th.m quyên và quy djnh hin hânh. 

3. Tiêu chu.n v nng 1irc chuyên mon nghip v1i 

a) Hiêu bit sâu sac 1ut Quân 1 thuê và các van ban pháp 1ut khác Co lien 
quan den cong tác quân l thuê; nãm vng nhng van âé ca ban ye ké toan 
doanh nghip, k toán thus, phân tIch tài chinh doanh nghip và kêt qua hoat 
dng san xuât kinh doanh djch vi cüa dOi tisçing np thuê; 

b) Am hiu chInh sách chê d, tinh hinh kinh tê, xa hi trong ni.thc, quôc tê 
và tai dja phucrng dang cOng tác; am hiêu nhthig thông tin lien quan den quàn 1 
thus cüa các nuâc trong khu virc và trén the gi&i; 

c) Co chuyên mon sâu v l lun và thirc tin nghip V11 thus, dam bào thirc 
hin nhim v11 quàn l thu d.t hiu qua cao; có k5 nãng soan thão van ban 
hithng dn nghip vçi thuê; 

d) Co k5 nàng thu thp thông tin vã xü l thông tin theo Cong vic quãn l; 
có kha nang quan 1 và th chüc diêu hành tot cOng tác quàn 1 thuê a dan vj, 
ngành, lTnh virc; 

d) T chirc hiiang d.n, th1rc hin ch d, chinh sách, các quy djnh v quàn 
l nhà nuâc trong lTnh virc thuê. 

4. Tiêu chun v trInh d dào tao,  bi di.rang 

a) Co bng t& nghiêp dai  h9c tth len v&i chuyên ngành dào tao phü hçp vói 
yêu câu cüa vi tn viêc lam; 

b) Co chirng chi chuang trmnh bM di.thng ngch kim tra viên chmnh thus; 

c) Co chüng chi ngoi ngi vâi trmnh d tuang di.rang bc 3 khung nãng lirc 
ngoi ng1t Vit Nam theo quy dnh tai  Thông tu sO 01/2014/TT-BGDDT ngày 
24/01/2014 cüa B Giáo dc và Dào t?o  ban hành khung nàng lc ngoi ngü 6 
bc dung cho Vit Nam hoc cO chirng chi bôi dii0ng tiêng dan tc do co sa dào 
tao, bôi duâng có thâm quyén cap dôi vói cong chic dang lam vic a vüng d 
tôc thiêu so; 

d) Co ching chi tim h9c vói trInh d dat  chun k nang sr ding cong ngh 
thông tin cci ban theo quy djnh tai  Thông ti.r so 03/2014/TT-BTTTT ngày 
11/3/2014 cüa B Thông tin và Truyên thông quy djnh Chuân k5' nãng s1r diing 
cOng ngh thông tin hoc chüng chi tin h9c üng diing tuong dixung. 

5. Dôi vói cong chirc dir thi nâng ngch kiêm tra viên chInh thuê thI ngoài 
các tieu chuân quy djnh t?i  khoân 3, 4 Diêu nay cOn phãi dáp 1rng các diu kiin 
sau: 

a) Trong thôi gian gi ngch kiêm tra viên thu hoc tuang duang dã chü 
trI hoc tham gia xây drng It nhât 01 (met) van bàn quy pham pháp Iut hoc de 
tài, d an, dr an, chuang trInh nghien cüu khoa h9c cap b, ngành hoc cap tinh, 
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cp huyn trong linh virc tài chInh, thug; dã ducic cp có thm quyn ban hành 
hoc nghim thu, cit the nhu sau: 

Co quyt djnh cüa ngui có thrn quyn cr tham gia Ban son thão hoc 
To biên tp van bàn quy ph.m pháp 1ut Va dã ducic cp có thrn quyn ban 
hành. Tnthng hcp tham gia xây dirng vn ban ma theo quy djnh cüa Lust Ban 
hành van ban quy phm pháp lu.t không bat buc phài thành 1p Ban son thâo 
ho.c To biên tp thI phái có van ban giao nhim vij chü tni hoac tham gia xây 
dirng cña ngui có thârn quyên. 

Co quyêt dnh cüa ngi.thi có thm quyn c1r tham gia Ban chi do, Ban chü 
nhim, Ban son thâo hoc To giüp vic, To biên tap, To biên soan d tài, d an, 
chuang trmnh, dir an cap b, ngành hoc cap tinh, cap huyn và dã dugc cap có 
thm quyên nghim thu hoc phê duyt. 

b) Co kinh nghim trong linh virc hành chinh, cong viii hoc trong hoat 
dông lânh dao,  quân 1 cong tác thuê. Cong chüc dir thi nâng ng.ch kiêm tra 
viên chInh thuê phài dang gi ngch kiêm tra viên thuê và có thai gian giü 
ngch kiêm tra viên thuê hoc tuong duo'ng ti dü 9 nãm tth len (không kê thai 
gian tp sr, thr vic), trong do thai gian gân nhât gii ng.ch kiêm tra viên thuê 
tôi thiêu 01 nãm (dü 12 tháng). 

P. Dieu 11. Kiem tra vien thue (ma so 06.038) 

1. Chüc trách 

Kiêm tra viên thu là cong chirc chuyên mon nghip vi cüa ngành thu; 
trrc tip thrc hin phân hành cong vic cüa nghip vv quãn 1 thuê. 

2. Nhim vu 

a) Tham gia xây dmg các quy djnh c th dê trin khai nhim vi quàn 1 
thu; xây dirng kê hoach thu thuê và thu khác, thu nq thuê, cuäng chê thuê và kê 
ho.ch cong tác tháng, qu, nàm theo nhim v1i di.rçic giao; 

b) To chirc thuc hiên: 

- Hu&ng dn và tip nhn các thu tvc  dãng k thud, khai thu, np thu& 
min thu& giãm thu, xóa nçi tin thuê, tiên phat, hoàn thuê; 

- Theo dOi, don dc dôi tucmg np thu, np dy du kip thai s thu và s 
thu khác vào Kho bac Nhà nuâc; 

- Tham gia quãn 1 thông tin ngithi np thus theo nhim vi duçc giao; 

- N.m rO tInh hInh và k& qua hoat dng san xut kinh doanh, djch v, 
thrc chap hành pháp Iut thu cüa dOi tuçmg np thuê theo phm vi quan 1 de 
có bin pháp quãn l d.t hiu qua cao; 

- Phân tIch dánh giá. tInh hinh tai chInh, lãi 1 trong hoat dng san xut, 
kinh doanh, djch vt1 cüa dôi tuqng np thuê, de xuât bin pháp quan l a th 
kjp th&i các khoán nçi thuê; 

- D xut và cii th hóa các chInh sách, pháp 1ut thu cho phü hap vâi tInh 
hInh quàn 1 cüa ngành và dja phuccng; 
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c) Phi hçTp vri các b ph có lien quan trong và ngoài don v d thirc hiñ 
nhim vçi quãn 1 thu thuc phm vi quàn 1; 

d) Thrc hin kim tra cong vic thuc phân hành quân 1 và xlr 1 theo quy 
djnh cüa pháp 1ut; 

d) Chap hành sir chi do v chuyên mon nghip vi cüa cong chirc chuyên 
mOn ngch trên và hthng din v chuyên mon nghip v dOi vói cOng chirc 
chuyên mOn ngch dithi; 

e) Quán 1 h so tài 1iu theo quy djnh càa Nhâ nuóc. 

3. Tiêu chun ye nãng 1rc chuyên rnôn, nghip v1.i 

a) Näm vUng các quy djnh cüa pháp lut, chê d chInh sách lien quan den 
lTnh vrc thus và quy trInh nghip vi quàn I có lien quan den phân cOng vic 
duqc giao; 

b) Nm dthYc nhüng v.n d co bàn ye chin luqc phát trin, chuong trInh 
cài cách hành chInh cüa Chinh phü và ngành Thuê, các chInh sách kinh tê tài 
chInh lien quan; 

c) N.rn rô quy trInh xây dirng các phuong an, k hoach, các quyt dnh c11 
th và có kin thüc am hiêu trong flnh virc duçvc giao; có k5' näng soan thào vn 
bàn và thuyt trinh các van dê ducic giao nghiên ciru, tham muu; sir diing thành 
thao may vi tInh, phân mêm quàn l thuê và các cong ci ho trq khác; 

d) Nm vng nhUng van d co bàn v ké toán doanh nghip, k toán thu, 
phân tIch tài chInh doanbnghip và kêt qua hot dng san xuât kinh doanh djch 
v11 cUa dOi t1.rng np thuê dê nâng cao hiu qua quân l thué; 

d) Co trInh d chuyên môn, nghip vi kin thirc chuyên sâu, bào dam thirc 
hin nhirn vii quân 1 thuê dat  hiu qua cao; có k näng xây dimg kê hoch 
cOng tác và to chüc thirc hin cOng vic thuc phân hành duçc giao; k näng 
son thào van bàn nghip vi ye thue; k5 nãng phân tIch, tong hçrp, dánh giá và 
kiem tra cong vic dugc giao và k nãng d9c, phàn tIch báo cáo tâi chinh doanh 
nghip. 

4. Tieu chuân v trinh d dâo tao,  bi dirng 

a) Co b.ng tht nghip dai  h9c tth len vOi chuyên ngành dào tao  phü h9p vi 
yêU câu cüa vj tn vic lam; 

b) Co chImg chi chuong trInh bM throng ngach kim tra viên thu; 

c) Co chüng chi ngoai ngit vâi trinh d thong duong bc 2 khung nãng lirc 
ngoi ngU' Vit Nam theo quy dnh tai  Thông tii sO 01/2014/TT-BGDDT ngày 
24/01/2014 cUa Bô Giáo dic và Dào tao  ban hành khung näng 1irc ngoai ngU 6 
bc dung cho Vit Nam hoac Co ching chi bôi du&ng ting dan tc do co sâ dào 
tao, bôi duOng có thâm quyên cap dôi vO'i cong chic dang lam vic vüng dan 
tôc thiêu sO; 

d) Co chirng chi tin h9c Vol trInh d dt chun k5 näng sü diing cOng ngh 
thông tin ccr bàn theo quy djnh tai  Thông tu sO 03/201 4/TT-BTTTT ngày 
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11/3/2014 cüa Bô Thông tin và Truyn thông quy djnh Chun kS  nàng sir diing 
cong ngh thông tin hoc chirng chi tin h9c 1rng diing tuung ducing. 

5. Cong chirc dir thi nâng ng.ch kim tra viên thu dang giü ngch kiêm tra 
viên trung cap thuê thl phãi có thai gian giü ngch hem tra viên trung cap thu 
hoc tuoTig throng tôi thiêu là 3 nãm (dü ,36 tháng), trong do thñ gian gân nht 
gi ngch kiêm tra viên trung cap thuê tôi thiêu 01 nàm (dü 12 tháng). Tnr&ng 
hçip dang giü ngch nhãn viên thuê thI phài có thai gian gilt ngch nhân viên 
thuê hoc tucing throng tôi thiêu là 5 nàm (dü 60 thang). 

Diu 12. Kim tra viên trung cp thu (ma s 06.039) 

1. Chrc trách 

Kiêm tra viên trung cap thu là cong chrc chuyên mon nghip vi7i ngành 
thuê; trirc tiêp thirrc hin mt phãn hânh nghip v11 trong cong tác quàn l thuê 
tai don vj. 

2. Nhiêm vu 

a) Tham gia xây dimg k hoach cong vic tháng, qu, näm, k hoach thu 
thuê và thu khác vài dôi tuçmg np thué theo phm vi quàn 1; 

b) T chrc thuc hiên: 

- Huâng dn các thu t11c däng k thu& cp ma s thug, khai thu& np thus, 
min thuê, giàm thuê, xóa ng tiên thuê, tiên pht, hoàn thuê; 

- Tiêp nhn ti khai nôp thu& kiêm tra cn cü tInh thu& di chiêu so sánh 
d có nhn xét chInE thi'rc vào t khai cüa dôi ttrcrng np thuê theo linh vrc quãn 

l),; 
- Tinh thuê phâi np, 1p b s thuê, phát hành thông báo np thu& lnh thu 

thuê và thu khác. Theo dOi don dôc dOi tirgng np thuê np dung, np dii kjp 
thii tiên thuê vào Kho bac Nhà nuóc; 

- Dánh giá kt qua hoat  dng san xut kinh doanh djch vi và nhltng bin 
dng ye giá Ca và tiêu thit san phâm tha dôi tugng np thuê thuOc phrn vi quàn 
l có lien quan den vic khai thuê, np thuê, nçi d9ng tiên thuê; 

- Quàn l thông tin cüa ngl.räi np thu d si:r ding vào cong vic hoc cung 
cap cho dông nghip khi can thiêt; 

c) Phi hcp vâi các b ph.n lien quan d thçrc hin nhim v11 quàn 1 thu 
dat hiu qua cao; 

d) Kim tra cong vic thuc chrc nàng quàn 1 theo quy dnh ci'ia pháp lu.t 
thu; 

d) Báo cáo kjp thai nhltng din bin phüc tp trong cOng tác thu thuê, thu 
ni tiên thuê và thu khác cüa ngrai np thuê thuc pharn vi quãn 1 dê cap có 
thâm quyên chi dao,  diêu hành và xü l theo phàp 1ut thuê. 

3. Tiêu chu.n v nãng 1rc chuyên rnôn, nghip vu 
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a) N.m dugc nh&ng ni dung ca ban cüa pháp 1ut ye thuê, chiên 1uc phát 
triên cüa ngành thuê, chü tnrmg thrc hin cài cách hành chInh cüa Nhà rnthc và 
cüa ngành; 

b) Nm chc nguyen tic, thu tic, quy trInh nghip vçi quàn 1 thu thuc 
phân vic ducic giao; 

c) Nrn disçyc nhQng v&i d co bàn v kinh t xã hi, nh&ng bin dng v 
giá Ca có tác dng den tlnh hInh san xuât, kinh doanh, djch vçi cüa dôi tuçing 
quàn l thuc pham vi quàn l &rcic phân công; 

d) Co trInh d chuyên mon nghip vi v thu& bào dam thc hin nhim vu 
quãn 1 thuê dat  hiu qua; co k' näng 1p kê hoach và kiêm tra; phôi h9p trong 
cong tác; d9c hiêu, soan thào van bàn hành chInh thông thung và k nãng tOng 
h9p, phân tIch dánh giá phân hành cong vic duçic giao quãn li'. 

4. Tiêu chun v trInh d dâo tao, bi duöng 

a) Co bang t& nghip cao ding trà len vói chuyên ngành dào tao  phi hgp 
vó'i yêu câu cüa vi trI viêc lam; 

b) Co chüng clii chi.wng trInh bôi dixàng ngach kiêm tra viên trung cap 

thuê; 

c) Co chi'rng chi ngoai ngü vii trinh d tucrng ducmg bc 1 khung näng lirc 
ngoai ngü Vit Nam theo quy djnh tai Thông ti.r sO 01/2014/TT-BGDDT ngày 
24/01/2014 cüa B Giáo dc và Dào tao  ban hành khung näng lc ngoai ngü 6 
bc dung cho Vit Nam hoc Co ching chi bOi duöng tiéng dan tc do co sâ dào 
tao, bôi duöng có thâm quyên cap dOi vth cOng chüc dang lam vic yang dan 
tôc thiêu so; 

d) Co chüng chi tin h9c vri trmnh d dat  chunk5 näng si:r dung cong ngh 
thông tin co bàn theo quy djnh tai  Thông tu so 03/2014/TT-BTTTT ngày 
11/3/2014 cña B Thông tin và Truyên thông quy djnh Chuân k5 nàng sir ding 
cong ngh thông tin hoc chthig chi tin h9c üng dirng tirong diio'ng. 

5. Cong chüc dir thi nâng ngach kiêm tra viên trung cp thu dang gi& 
ngach than vién thuê phài có thai gian giU ngach nhân vien thuê hoc tuong 
throng tôi thiêu là 3 nãm (dü 36 thang). 

Biêu 13. Nhân viên thuê (ma so 06.040) 

1. Chu trách 

Nhân viên thus là cOng chirc chuyên mon nghip v ngàrth thus; tr1rc tip 
thc hin mt phân hành cOng vic thuc nghip vi quail l thuê theo sir phân 
cong cüa don vj. 

2. Nhiêm vu 

a) Tharn gia xây dmg kê hoach cOng vic tháng, qu, nàm và k hoach thu 
thuê và thu khác cüa don v thuc lTnh v1rc duçic phân cOng quàn 1; 

b) T chuc thuc hiên các nhiêm vu: 
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- Xác djnh các cti tuçrng np thu thuc phrn vi quán 1 d có bin pháp 
quãn 1 phü hçp theo quy djnh cüa pháp 1ut thuê; 

- Hu&ng dn di tucmg np thus thrc hin vic däng k thu, khai thu, cp 
ma so thuê, np thuê, min thuê, giãm thuê, xóa nçi thuê. Dông thai giâi thIch 
cho dôi tuçng np thuê hiêu rO chInh sách thuê thuc phân hành quàn 1; 

- Tip nh ti khai däng k thu, khai thus, np thus, kim tra xác dnh 
tInh dñng dan, chmnh xác can ctr tinh thuê dê có nhn xét chInh thüc vào t khai 
np thuê cüa dôi tucmg np thuê; 

- TInh thu& 1.p so b thu, phát hành thông báo np thu, Inh thu thu, 
np pht tiên thuê; 

- Theo dOi dOn dc d thu di1ng, thu dü, k.jp thai s tiM thus vâo Kho bac 
Nba nuOc; 

- Thrc hin kim tra v nghTa v11 np thuê cüa dôi tizçrng np thuê trong 
ph?m vi quãn 1, 1p biên bàn trtthng hçp vi ph.m chinh sách thuê dê trInh cap 
có thârn quyên xr 1; 

c) Phi hccp vâi dông nghip, co quan lien quan dê nàng cao hiu lire, hiêu 
qua quãn 1 thuê; 

d) Quãn 1 h so tài 1iu thuc ph.n hành quân 1 theo quy djnh hin hành; 

d) Chju sir huOng din quán 1 v chuyén mon nghip vii cüa cOng chtrc 
chuyên mon ngch cao hon và cUa cap trên. 

3. Tiêu chu.n ye nàng 1c chuyên môn, nghip v 

a) N&m di.rcic tInh hInh kinh t xã hi a dja bàn thuc pham vi quãn 1 d 
triM khai thuc hiên; 

b) Co trinh d chuyên mon nghip vti, bào dam thirc hin t& nhim vi 
quàn 1 thuê; 

c) Nãm ducic kiM thic thuê, pháp 1ut thu, pháp Iut v hành chInh; 

d) N.m ctuqc mi1c dIch, ni dung, quy trInh nghip v1,1 quân 1 thus áp dung 
cho các d,i t119ng np thuê thue pham vi quân 1; 

d) NAm ducic nguyen tic, phixang pháp 1p và quàn l s bô thu; 

e) Co k5 nãng d9c hiM và soan  thão van bàn hành chInh thông thumg và 
s'Cr diing phân mêm may tInh quân l thuê và các cong cii ho trg khác; 

g) Co k nãng 1p k hoach vâ kim tra dánh giá cOng vic. 

4. Tiêu chuân v trInh d dào tao,  bi duOn.g 

a) Co bang tht nghip trung cp tra len vth chuyên ngành dào tao  phü hcp 
vâi yêu câu cüa vj trI vic lam; 

b) Co chirng chi chirong trInh bèi duOTig ngch nhân viên thuê. 
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Chtro'ng IV 

CHUC TRACH, NHLM V  VA TIEU CHUAN CHUYEN MON, NGHIP vt 

CAC NGJCH CONG CHUC CHUYEN NGANH HAL QUAN 

Diêu 14. Kiêm tra viên cao cp hãi quan (ma s 08.049) 

1. Chirc trách 

Kim tra viên cao c.p hâi quan là cong chüc chuyên mOn có yêu cu 
nghip vii cao nhât trong lTnh virc hãi quan, bô tn dôi vOi các chirc danh länh 
do cp Tong cl:lc, cap Vii, Ciic và tixang duong, lãnh dao  Cic hài quan tinh, 
thành ph giüp lãnh dao  thirc hin chi d.o, to chirc triên khai và trirc tiêp thirc 
thi pháp 1ut v hãi quan theo quy dnh cüa Lust  Hâi quan vi quy mô ló'n, d 
phirc tp cao, tin hành trong phm vi nhiêu tinh ho.c toàn quOc. 

2. Nhirn vu 

a) T chrc thrc hin nhim vi quàn l nhà nisóc v hài quan d& vói di 
tirçmg có phirc tp ye quy mô và tInh chat, lien quan den nhiêu ngành, nhiêu lThh 
vrc v kinh t& xã hi, an ninh và dOi ngoi; 

b) Chü trI d xu.t vic siira di, b sung, diêu chinh các ch d, chInh sách, 
các quy djnh trong quán 1 nhà nuóc ye hài quail; 

c) Tng hc, phn tIch, dánh giá hot dng nghip vii hái quan và các hoat 
dng khác có lien quan den nghip vi hài quan; 

d) Chü trj chun bj ni dung tong kêt ye nghip vi hái quan trong nuâc 
và trao dOi nghip vi hãi quan vói các nucc, các tO chrc quôc te và khu vrc có 
quan h hcrp tác ye hài quan vi Vit Nam; 

d) Chü trI nghiên c1ru, xây dirng các van bàn quy ph.m pháp lut v hài 
quan; to chtrc xây dirng, bô sung, sfra dôi quy chê quãn l, quy trInh nghip v1i 
hâi quan; biên son tài lieu, giáo trInh nghip vij ye hài quan và tO chic bi 
duO'ng nghip vii cho cong chic, viên chirc hâi quan. 

3. Tiêu chuân ye näng lc chuyên mOn, nghip v11 

a) Nm v&ng dithng l& chü tnrcmg chInh sách cüa Dâng và pháp lu.t kinh 
te, tài chinh, các chinh sách chê d cüa Nhà nuOc lien quan den cong tác Hãi 
quan vâ 1u.t pháp quôc tê lien quan den nghip vi,i hãi quan; 

b) Co kin thirc toàn din v chuyên mon nghip vii hài quail. Co nãng hrc 
nghiên ciru chuyên sâu và to chüc thirc hin mt hoc mt so lTnh virc nghip vr 
hài quan; 

c) Co khâ nãng nghiên ct'ru, phân tich, thng hcip, dánh giá và dir báo tInh 
birth ye hoat dông quãn 1 nhà nuOc ye hái quan, dông thOi de xuât xây drng, bO 
sung, sra dOi các quy ché quàn 1, quy trinh nghip vii hâi quan phü hgp vci 
djnh huóng chiên lucic phát trién ngành Hãi quan; 

d) Co nãng 1rc d xuât, tham muu hoach dnh chInh sách, chü trI xây dçrng 
các d? an lut, pháp 1nh, d an gän vi lTnh vrc hái quan dê trInh cap có thâm 
quyên xem xét, quyêt djnh; 
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d) Co nàng 1irc nghiên ciru khoa h9c; có näng 1irc t chirc chi dao  thirc hin 
viêc 1rng diing tiên b khoa h9c k5 thu.t d cài tin và nâng cao ch.t hrçing, hiu 
qua trong lTnh virc hãi quan. 

4. Tiêu chu.n ye trInh d dào tao,  bi dixng 

a) Co b.ng tat nghip dai  h9c tth len vOl chuyên ngành dào tao  phii hcp vOi 
yêu câu cüa vi tn viêc lam; 

b) Co bng tat nghip cao cp 1 1u.n chInh tr ho.c cao cp l 1u.n chlnh 
trj - hành chinh hotc cir nhân chInh tij hoc có giy xác nhn trInh d 1 1un 
tuoTig dircng cao cap i 1un chInh trj cüa ca quan có th.m quyên; 

c) Co chirng chi chrnmg trInh bM duOng ngch kim tra viên cao cp hài 
quan; 

d) Co chirng chi ngoi ng vOl trInh d ti.rang diicrng bc 4 khung näng hrc 
ngoai ngü Vit Nam theo quy dtnh tai Thông tu so 01/2014/TT-BGDDT ngày 
24/01/2014 cüa B Giáo diic và Dào tao  ban hành khung nng lrc ngoi ngü 6 
bc dung cho Vit Nam; 

ci) Co chOng chi tin h9c vOi trInh d dat  chun k5 näng sir diing cong ngh 
thông tin cc bàn theo quy djnh tai  Thông tu so 03/201 4/TT-BTTTT ngày 
11/3/2014 cüa B Thông tin và Truyên thông quy djnh Chuân k5 nãng sr diing 
cOng ngh thông tin ho.c chirng chi tin h9c ng ding tucing di.rang. 

5. Dôi vOl cong chüc dir thi nng ngach kim tra viên cao c.p hái quan thi 
ngoài các tiêu chun quy djnh t?i  khoàn 3, 4 Diêu nay con phâi dáp ñng các dieu 
kiên sau: 

a) Trong thOi gian gi ngch kim tra viên chInh hái quan hoc tirang 
duang cia chñ trI xây dirng It nhât 02 (hai) van ban quy phm pháp lut hoc dê 
tài, d an, dr an, chucrng trInh nghiên thu khoa hQc cap b, ngành hoc cap tinh 
trong lTnh v1rc tài chInh, hâi quan; cia duqc cap có thâm quyên ban hãnh ho.c 
nghim thu, c11 the nhu sau: 

Co quyêt djnh cüa nguOi có thm quyên cir tham gia Ban soan thào van bàn 
quy phrn pháp 1u.t và cia ducic cap có thârn quyên ban hành. TruOTig hcp tham 
gia xây dirng van ban ma theo quy djnh cüa Lu.t Ban hành van bàn quy pham 
pháp 1ut không bat buc phãi thành 1p Ban son thào thi phãi có van bàn giao 
nhim vi chü trI xây dimg cüa ngu&i CO thâm quyên. 

Co quyêt dtnh  cüa ngi.rOi có thâm quyên c1r tham gia Ban chi dao,  Ban chü 
nhim, Ban soan thão d tài, dê an, chucmg tnIrth, dir an cap b, ngành hoc cap 
tinh Va cia dugc cap có thâm quyên nghim thu hoc phê duyt. 

b) Co kinh nghim trong lTnh vrc hành chinh, cong vti ho.c trong hoat 
dng lành dao,  quàn 1 cong tác hái quan. Cong chrc di,r thi nâng ngch kiêin tra 
viên cao cp hài quan phãi dang gi& ngach kiêm tra vièn chinh hài quan và có 
thi gian giü ngch kiêm tna viên chinh hâi quan ho.c tuoTig duong tü dü 6 nãrn 
trO len, trong do thOi gian gân nhât gi ngch kiern tra viên chinh hài quan tôi 
thiu 01 närn (dü 12 tháng). 
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Diêu 15. Kiêm tra viên chInh hãi quan (m so 08.050) 

1. Chirc trách 

Kim tra viên chInE hài quan là cong chüc chuyên mOn nghip v1i cüa 
ngành hãi quan cap Chi ciic và tirng throng tr& len, giip lanE do chü tn, tO 
chüc và thirc thi pháp 1ut ye hãi quan theo quy dnh cüa Lut Hãi quan ti các 
don vj trong ngành Hái quan. 

2.NIhiêmvi 

a) T cht'rc thrc hin quy ch quàn 1, quy trInh nghip vi hài quan; tr1rc 
tiêp xir 1 dôi vOl các tnrOng hcip có tInE tiêt phOc tap; 

b) Tng hçrp, dánh giá cong tác nghip vi dng thè'i d xut si:ra di, b 
sung quy ch quãn l, quy trinh nghip vii phü hçp vOi tInh hInh th1rc tê; 

c) Tham gia xây dmg quy ch quàn 1, quy trInh nghip vi7l hài quan và các 
van ban, quy dinh lien quan; 

d) Chü trI hoc tham gia biên soan tài lieu, giáo trInh nghip vi cüa ngành 
hâi quan, tham gia giàng dy các lOp bi duong nghip vi cho cOng chirc, viên 
chiirc hái quan; 

d) Chii trI hoc tham gia xây drng d tài, d an, dir an dugc üng ding vào 
cong tác cüa ngành; chü tn hoc tharn gia to chirc nghiên cru mg dyng các tiên 
b khoa h9c k thut, cOng ngh tiên tiên vào Iinh vrc nghip vçi hãi quan. 

3. Tiêu chu.n ye näng lirc chuyên môn, nghip vii 

a) Nm vüng duôiig 1i chü trucmg chInh sách cUa Dãng và pháp 1ut cüa 
Nba nilóc lien quan den cong tác hâi quan; näm duc chuong trInh cãi cách 
hành chInh ci1a ChInh phü, c1ia ngành Tài chInh; 

b) Nm vrng các nguyen tic, ch d, quy ch quàn 1, quy trInh nghip v 
hái quan và Co khà näng to ch'rc thirc hin quy trInh nghip vi hài quan thuc 
1mb vçrc chuyén sâu; 

c) Chñ trI, t chi'rc xây drng hoàn thin th ch; chü trI xây dirng các van 
bàn quy phm pháp lu.t h.rOng dan thrc hin; xây dimg các dê an, dir an dôi vOi 
nghip vi hal quan; 

d) Co khâ näng nghiên cñ'u, tng hop, d xut xay dçrng, b sung, sfra dM 
mt so quy chê quân l, quy trInh nghip viii hài quan; 

d) Co k näng thu th.p thông tin và xir l thông tin; có kbá näng quân l và 
tO chOc diêu hành trong lThh virc hal quan. 

4. Tiêu chun v trinh d dào tao,  bôi thrông 

a) CO bAng t& nghip dai  h9c trO len v&i chuyên ngành dào tao  phà hop vOi 
yêu câu cüa vi trI vic lam; 

b) Co chtrng chi chuong trinh bi duâng ngch kim tra viên chInh hái 
quan; 

c) Co chirng chi ngoi ngü vOl trInh d tuong throng bc 3 khung nãng lijc 
ngoi ngct Vit Nam theo quy djnh tai  Thông tu so O1/2014/TT-BGDDT ngày 
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24/01/2014 cüa B Giáo diic và Dào tao  ban hành khung nãng 1rc ngoi ng 6 
b.c dung cho Vit Nam hoc có chtrng chi bôi duOng tiêng dan tOc  do co' so dâo 
tao, bôi throng có thãm quyên cap dôi v&i cong chüc dang lam vic 0 v1ng dan 
tôc thiéu so; 

d) Co chimg chi tin h9c v0i trInh d dat  chun k5 näng sr diing cOng ngh 
thông tin cci bàn theo quy djnh tai  Thông tu so 03 /20 14/TT-BTTTT ngày 
11/3/2014 cña B Thông tin và Truyên thông quy djnh Chu,n k5 näng sO diing 
cong ngh thông tin hoc chü'ng chi tin h9c ü'ng diing tuong duang. 

5. Di v&i cOng chOc dir thi nâng ngach kim tra viên chInh hãi quan thI 
ngoài các tiêu chuân quy djnh tai  khoán 3, 4 Diêu nay cOn phài dáp thig các diu 
kin sau: 

a) Trong th0i gian giU ngach kim tra viên hái quan hoc tuo'ng throng dã 
chü tn ho.c tham gia xây dirng it nhât 01 (met)  van bàn quy phm pháp lu3t 
hoc dê tài, dê an, d an, chuang trmnh nghiên cOu khoa h9c cap B, ngành hoãc 
cap tinh, cap huyn trong linh v1rc tài chInh, hài quan; dã thrcc cp có th.m 
quyên ban hành hoc nghim thu, ci1 the nhtr sau: 

Co quy& djnh cüa ngtr&i có th.m quyn cO tham gia Ban soan thào hoc 
To biên tp van bàn quy phm pháp 1u.t và dã dugc cap có thâm quyên ban 
hành. Tru&ng hcrp tham gia xây dirng van bàn ma theo quy djnh cüa Lu.t Ban 
hành van bàn quy phm pháp lut khOng bat buc phài thành 1p Ban soan thào 
ho.c To biên t.p thI phâi Co van bàn giao nhim vi chü trj hoc tham gia xây 
dirng cüa ngui có thâm quyên. 

Co quyêt dnh cüa ngu0i có th.m quyn cO tham gia Ban chi dao,  Ban chü 
nhim, Ban soan thào hoc To giüp vic, To biên tip, To biên soan dê tài, dê an, 
chu'ong trInh, dir an cap b, ngành hoc cap tinh, cap huyn và dà duct cap có 
th.m quyn nghim thu ho.c phê duyt. 

b) Co kinh nghim trong linh vrc bath chInh, cOng vi hoc trong boat 
dng lânh dao,  quãn 1 cOng tác hãi quan. Cong chOc dir thi nãng ngach kiêm tra 
viên chInh hài quan phâi dang gi ngch kiêrn tra viên hãi quan va có thOi gian 
giü ngch kim tra viên hài quan hoc tucmg di.ro'ng tir dü 9 näm trO len (khong 
k thO'i gian tp sr, thO vic), trong do thO'i gian gân nhât giü ngch kiêm tra 
viên hài quan ti thiêu 01 nàm (dü 12 tháng). 

Biéu 16. Kiêm tra viên bãi quan (ma s 08.051) 

1. ChOc trách 

Kim tra viên hài quan là cOng chOc chuyên mon nghip vi càa ngành hài 
quan, trirc tip thirc hin các nhim vi1 dugc quy djnh trong các quy chê quãn 1, 
trong các quy trInh nghip vi hãi quan theo si.r phân cOng cüa lAnh dao. 

2.Nhiêmvii 

a) Thc hin quy trInh thu tiic hài quan dôi vOi hang hóa xut kh&i, nhp 
khu, qua cãnh; hành khách, phi.rong tin 4n tãi xuât cành, nhp cánh, qua cânh 
Vit Nam theo dung quy dnh cüa pháp 1u.t; 

I 
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b) Ap ding các bin pháp nghip vi theo quy djnh cüa pháp 1ut d diu 
tra, thu thp, x1r 1 thông tin d.0 tranh phông, chông buôn 1u, vn chuyên trái 
phép hang boa qua biên giâi; 

c) D xut kMn vri lãnh do giâi quyêt nhüng van d phát sinh trong thrc 
hin quy chê quãn 1, quy trmnh nghip vii hâi quan. 

3. Tiêu chuân ye näng lirc chuyên môn, nghip vi 

a) Nrn vUTig chi tnrang, du?mg 1& chinh sách cüa Dàng và pháp 1ut cüa 
Nhà nuOc v cong tác hài quan; nrn duçc chucmg trinh câi cách hnh chInh cüa 
ChInh phü, cüa ngành Tài chinh; 

b) Nm chic vâ vn dmg linh hoat các nguyen tic, ch d, quy ch quãn 
1, quy trInh nghip vi hài quan và có khâ nãng nghiên ciru, dê xuât triên khai 
hoc b sung, sra cti quy ch quàn 1, quy trInh nghip vi hâi quan trong phm 
vi nhim v ducc giao; 

c) Co khã näng tip thu, nrn bt các k5 nãng cn thik cho cong tác chuyên 
mon nhu: k5 nãng sir dicing cOng ci h trq, phuong tin k5 thu.t ctuçic trang bi. 

4. Tiêu chu.n v trInh d dào t?o,  bM duOng 

a) Co b.ng t& nghip di h9c tth len v6i chuyên ngành dào tao  phü hçTp vài 
yéu câu cüa vi trI viêc lam; 

b) Co chrng chi chu'cing trInh bci duàng ngch kim tra viên hài quan; 

c) Co chirng chi ngoi ngt vi trInh d tu'crng duong bc 2 khung näng 1irc 
ngoi ngtt Vit Nam theo quy djnh tai  Thông tu sO 01/2014/TT-BGDDT ngày 
24/01/2014 cüa B Giáo diic và Dào to ban hành khung näng lirc ngoi ng 6 
bc dung cho Vit Nam hoc có chirng chi bôi duOng tiêng dan tc do co si dao 
t?o, bôi di.rOng có th.m quyên cap dOi vói cOng chirc dang lam vic r vüng dan 
tôc thiêu so; 

d) Co chüng chi tin h9c vài trInh d dt chun k5 näng si:r diing cong ngh 
thông tin co bàn theo quy djnh t.i Thông tu sO 03/2014/TT-BTTTT ngày 
11/3/2014 cüa B Thông tin và Truyên thông quy djnh Chun k5 nàng si:r ding 
cOng ngh thông tin hoc chüng chi tin h9c trng dirng tuong duo'ng. 

5. Cong chü'c dr thi nâng ngch kiém tra viên hái quan hin dang giU ngch 
kiêm tra viên trung cap hái quan phài có thôi gian gi ngch kiêm tra viên trung 
cap hâi quan hoc tuong throng tOi thiêu là 3 nAm (dü 36 tháng), trong do thai 
gian gân nhât gi ngch kiêm tra viên trung cap hái quan tOi thiêu 01 näm (dü 12 
tháng). TruOrig hcip dang giü ngch nhãn viên hãi quan thI phài có thai gian gitt 
ngach nhân viên hâi quan hoc tucmg throng tôi thiêu là 5 11am (dü 60 tháng). 

Biêu 17. Kiêm tra vin trung cp hi quan (ma s 08.052) 

1. Chi.'rc trách 

Kim tra viên trung cap hãi quan là cong chirc chuyên mon nghiêp vçi cüa 
ngành hãi quan, duçic länh do giao trrc tiep thirc hin mt so cong vic thuc 
linh virc nghip vi cong tác hái quan. 

2. Nhiêm vu 
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a) Thrc hin nhiêrn vu kim tra, giám sat hong boa xut khu, nhp khâu, 
phuang tin vn tái xuât cânh, nh.p cãnh; 

b) Thrc hin các nhim vi.i khác theo si.r ph5n cong vâ chi dao  cüa lãnh dao 
donvi. 

3. Tiêu chu.n v näng hrc chuyên môn, nghip vii 

a) Näm duqc chü tnrang, duông 1i chInh sách cüa Dàng và pháp 1u.t cüa 
Nhà nuOc ye cong tác hâi quan; nAm th.rçc các thu tVc  hành chInh và chucmg 
trInh cái cách hânh chInh cüa ChInh phü và cüa ngành; 

b) Nám vtng quy trInh nghip V11 hãi quan trong pham vi nhim vii di.rçic 
giao; 

c) Co lchà nãng tiêp thu, nm bat các k5' näng cn thit cho cong tác: k5' 
nng sir diving cong cv h trq, phiicmg tin k thut dugc trang bj. 

4. Tiêu chun vhrInh d dào tao,  bôi disông 

a) Co bang tot nghip cao d.ng trâ len v&i chuyên ngành dào tao  phü hp 
vâi yêu câu cüa vi trI viêc lam; 

b) Co chirng chi chi.rang trInh bOi dirOng ngch kim tra viên trung cp hài 
quan; 

c) Co chirng chi ngoai ngü v&i trInh d tucmg duong b.c 1 khung nang lvc 
ngoi ngü Vit Nam theo quy djnh tai  Thông tu so 01/2014/TT-BGDDT ngày 
24/01/2014 cüa Bô Giáo dvc  và Dào tao  ban hành khung nng lvc ngoai ng 6 
bc dung cho Vit Nam ho.c có chimg chi bôi duOiig tiêng dn tc do co s dào 
tao, bôi duOTig có thârn quyên cap dOi vri cong chic dang lam vic i vCing dan 
tôc thiêu so; 

d) Co chirng chi tin h9c vri trInh d dat  chu.n k5 näng sr dung cong ngh 
thông tin cci bàn theo quy dnh t?i  Thông tu so 03/2014/TT-BTTTT ngày 
11/3/2014 cüa Bô Thông tin và Truyên thông quy dnh Chun k näng si:r dung 
cong ngh thông tin ho.c chüng chi tin h9c üng dung tucing di.rng. 

5. Cong chirc dir thi nâng ngch kim tra viên trung c.p hãi quan dang giü 
ngach nhân viên hâi quan phâi Co thai gian gi ngach nhn viên hãi quan hoc 
tucYng ducing ti thiu là 3 narn (dü 36 thang). 

Diêu 18. Nhân viên hal quan (ma s 08.053) 

1. Chüc trach 

Nhân viên hãi quan là cong chi.rc thra hành ô các dan v hài quan co s& và 
trvc tip thvc hin cac nhirn vi cil the thuc chuyên mon nghip V11 hãi quan do 
1änh dao  phân cong. 

2. Nhiêm vu 

a) Thvc hin vic giám sat hãi quan theo quy dlnh  cüa pháp 1ut trén dja 
bàn duqc phân công; 

b) Thvc hin các nhinT1 v khác theo sir phân cOng và chi dao  cua lãnh dao 
do'nvj. 
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3. Tiêu chun v näng hrc chuyên môn, nghip vii 

a) Nm di.rgc các quy trInh nghip vi hài quan và quy djnh lien quan dn 
nhim v1i thrgc giao. Tuyt dôi chap hành sr chi dao  ye nghip vi Va phân cong 
nhiêm vu cüa cap trên; 

b) Co nãng lirc thrc hin mt s lTnh VIIC nghip vi.i hãi quan clan giàn &rgc 
giao; 

c) Sr ding du?c cong CI h trçl và phucing tin k thut dugc trang bj. 

4. Tiêu chun v trInh d dào tao,  bi dithng 

a) Co b6g tt nghip trung cp trà len vâi chuyên ngnh dào tao  phü hgp 
vói yêu câu cüa vi trI viêc lam; 

b) Co chmg chi chuang trinh bM duo'ng ngch nhân viên hâi quail. 

Chu'o'ng V 

CHU'C TRACH, NHIM VV VA TIEU CHUAN CHUYEN MON, NGHLP VU 
CAC NGJACH CONG CHC CHUYEN NGANH DV TRY QUOC GIA 

Diêu 19. K5 thut viên bão quãn chInh (ma s 19.220) 

1. Chrc trách 

K thut viên bâo quin chinh là cOng chirc chuyên mon nghip vii cüa 
ngânh dir tri quc gia; gii'Tp lãnh dao  chü tn, to chüc thirc hinpháp 1ut ye quân 
l chit luçmg, bào quàn hang dir trcr quôc gia, djnh müc kinh tê k thut hang dir 
trü quOc gia; triên khai k thut và cOng ngh bào quán dê bào dam an toàn chat 
krçing hang di7r trtt quôc gia do dan vj quàn l. 

2. Nhiêm vu 

a) T chñc thirc hin các quy chun k5 thut, quy djnh, quy trInh k thu.t, 
quy chê qun l chat lucrng, quãn 1 cOng tác bào quân hang dir trcr quôc gia, 
quân l ctjnh mirc kinh te k5 thu.t hang dir trt quôc gia; trrc tiêp xi:r 1 dôi vOi 
các tru&ng hcrp có yêu câu k5 thu.t phirc tap  và chju trách nhim cá nhãn ye các 
chi so chat luçmg dOi vâi hang hóa d%r trtr quOc gia trlrc tiêp kiêm tra, theo döi Va 
thiét bj clixçc giao quàn l; 

b) Tham gia tng hçp, dánh giá cong tác nghip vi, d xu.t xây dimg, sira 
dôi, bô sung quy trInh k thut, quy chê quán 1, quy chuân k thut, djnh mrc 
kinh te - k thut hang dir trct quOc gia; 

c) Chü tn hoc tham gia xây dirng d tài, d an, dir an dirçc ing diing vao 
cOng tác cüa ngành; chü trI hoc tham gia nghiên cru, d xuât các giái pháp, 
triên khai k5 thu.t và cong ngh bão quán rnói dê bào dam an toàn chat lucing 
hang dr trü quOc gia; 

d) Xây drng kê hoach vã trin khai thrc hin nghip v\1 cOng tác bâo quân, 
quàn l chat hrcmg hang dir trU quOc gia cüa các Chi ciic Dr frEt Nba nithc tnróc 
khi nhâp, xuât kho và qua trInh hang bOa urn Icho theo quy djnh; 

ci) Chü trI hoc tham gia biên so.n tài lieu, giáo trInh nghip vii cüa ngành 
di,r trEt, tham gia giáng day  các lop bôi duO'ng nghip vii cho cOng chrc, viên 
chOc. 
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3. Tiêu chuân v näng lirc chuyên môn, nghip vii 

a) Nm vUiig &rông 1i, chü tnwng chInh sách cüa Dãng và pháp 1ut cüa 
Nba rnrrc lien quan den cong tác dir ti-ct quOc gia; nãm ducic chuang trInh cài 
cách hành chfnh cüa Chinh phü, cüa ngành Tài chInh; 

b) NAm vUng các nguyen tic, ch d, tiêu chu.n, quy chu.n k thut, djnh 
mic kinh tê k5 thut, quy ché quán l chat h.rg, quàn l cong tác báo quàn 
hang dir trct quôc gia thuc flnh vrc chuyên sâu; 

c) Co chuyên mon sâu v nghip vi bào quãn hang dir ti-ct quc gia; Co k5' 
nãng xây drng van ban quy phm pháp 1ut, xây dirng dê tâi, dê an, dir an, 
chucing trInh nghiên ctru khoa h9c trong lTnh vrc dir trU quôc gia; 

d) T chrc huOng dk, thirc hin ch d, chinh sách, các quy djnh v quãn 
1 nba nuc trong flnh virc dir trct quOc gia; to chircphôi hçp, to chüc kiêm tra, 
tOng kêt thc thi chinh sách trong lTnh virc dr trct quôc gia; 

d) Co khà näng nghiên c1ru, thng hcTp, d xu.t xây dmg, b sung, si:ra dM 
m3t so quy trinh k5 thu.t, quy chê quãn I chat hrcing, quãn 1 cOng tác báo 
quàn dnh mrc kinh tê k5 thut hang dir ti-Ct quOc gia. 

4. Tiêu chun v trInh d dào tao,  bi duôTlg 

a) Co bing t& nghip dai  h9c tth len vói chuyên ngành ki thut phü hp 
vói yêu câu vi trI viêc lam; 

b) Co chthig chi chi.rcing trInh bM dixOng ngch k thut viên báo quan 
chInh; 

c) Co chüng chi ngoi ngct vâi trInh d tucvng ducmg bc 3 kbung nng 
luc ngoi ngct Vit Nam theo quy djnh tai  Thông tu so 01/2014/TT-BGDDT 
ngày 24/01/2014 cüa B Giáo d11c và Dào tao  ban hành khung nang lirc ngoi 
ngct 6 bc dung cho Vit Nam ho.c có chiirngchi bôi duOng tiêng dan tc do co 
sâ dào tao,  bôi duâng có thâm quyên cap dôi vài cong chüc dang lam vic i 
vCing dn tc thiêu sO; 

d) Co chthig chi tin h9c vi trmnh d dat  chuân k5 näng sct ding cong ngh 
thông tin ca bàn theo quy dlnh tai  Thông tu so 03/2014/TT-BTTTT ngày 
11/3/2014 cüa Bô Thông tin và Truyên thông quy dinh Chuán k5 nãng sct ding 
cong ngh thông tin hoc chüng chi tin h9c irng ding tuoilg ducrng. 

5. Di vi cOng chirc dir thi nâng ngch lc thuat viên bào quan chInh thI 
ngoài các tiêu chuân quy dtnh tai khoàn 3, 4 Diêu nay con phâi dáp ing các diêu 
kin sau: 

a) Trong thai gian gict ngch k' thut viên báo quãn dà chñ trI hoc tham 
gia xây dijng It nhât 01 (met)  van ban quy phm pháp 1ut hoc d tài, dê an, dir 
an, chuung trmnh nghiên cüu khoa hQc cap b, ngành hoc cap tinh, cap huyn 
trong linh vrc tài chinh, dir ti-Ct nhà nuóc; dã dugc cap có thâm quyên ban hanh 
hoc nghim thu, the nhiz sau; 

Co quyt dinh cüa ngi.thi có thm quyn cà tham gia Ban soan thào ho.c 
To biên tp van bàn quy pham phap lut và dã thrcc cap có thârn quyen ban 
hành. Triz&ig h9p tham gia xây dijng van bàn ma theo quy djnh cüa Lu.t Ban 
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hành van bàn quy pham pháp 1u.t không bt buc phài thành 1p Ban so.n thàO 
hoc T biên tp thI phai có van bàn giao nhim vi chü trI hoc tham gia xây 
dirng cüa nguôi có thâm quyén. 

Co quyt djnh cüa nguôi có thâm quyên cir tham gia Ban chi dao,  Ban chü 
nhiêm, Ban soan thào ho.c To giüp viêc, To biên tip,  To biên son dê tal, de an, 
chuong trInh, dir an cp b, ngãnh hoc cap tinh, cap huyn và dâ duçic cap có 
thm quyên nghim thu hoc phê duyt. 

b) Co kinh nghim trong lThh vçrc hành chInh, cong vi hoc trong hot 
dng lanE d.o, quãn 1 cong tác di:r trU. Cong chirc dir thi nãng ngch k thut 
viên bão quàn chInh phài dang giU ngch k thu.t viên bão quãn và có thai gian 
giU ngach  k5' thut viên báo quân hoc ttzo'ng ducmg tr dü 9 nãm tth len (khong 
k thèi gian tp sr, thu vic), trong do thai gian gn nEat giU ngch k thut 
viên bâo quàn ti thiêu 01 nãm (dü 12 tháng). 

Diu 20. K5 thut viên bão quãn (ma so 19.221) 

1. Chrc trách 

K thut viên bâo quãn là cOng chirc chuyên mon nghip vii cüa ngành d1r 
trU quc gia; trrc tip thrc hin các nhim vii duçic quy djnh trong các quy 
chu.n k5 thut; quy dnh, quy trInh k5 thut; quy chê quán i chat hrçmg, quán 
l cong tác bâo quãn hang dir ti-Ct quOc gia;,  thirc hin các bin pháp k thut và 
cong ngh bâo quan dé bâo dam an toàn chat lucing hang dr ti-U quôc gia theo s1r 
phân cong cüa lãnh dao. 

2. Nhiêm vu 

a) Thirc hin các quy djnh, quy trInh k thut bão quàn, ni dung djnh müc 
kinh tê k5' thut hang dr trU quôc gia theo sir phân cong cüa lãnh do don vj; 

b) Th1rc hin kim tra cOng tác bâo quân hang dir trU quc gia cüa các don 
vj thuc phm vi quan l theo quy dnh chung cüa Nhà nithc; 

c) Thic hin cong tác kirn nghim, phân tIch, x1r 1 các s lieu diu tra 
ch9n mâu, quan l tiêu chuan chat luçmg dOi v61 hang d%r trU quc gia truóc khi 
nhp, xuât kho và qua trInh hang hóa urn kho theo quy djnh; 

d) Tham gia nghiên ciru các giâi pháp k thut, cOng ngh dé không ngCrng 
nâng cao hiu qua bão quãn hang dir ti-U quOc gia; tham gia nghiên cthi hoc xay 
drng quy chuân k5 thut, dlnh  mirc kinh té k5' thu.t hang dr ti-U quOc gia; 

d) Xác djnh các chi s cht luqng dôi vâi hang boa dçr trCt quc gia duac 
phân cOng trlrc tiêp kiêm tra, theo döi và các trang thiêt bj ducic giao trrc tiêp 
quãn 1. 

3. Tiêu chuân ye nãng hrc chuyên mOn, nghip v11 

a) Näm vUng chü truong, dung lOi cUa Dãng, quy dnh cua pháp lut, ch 
d chinE sách lien quan den cong tác dir trCt quOc gia; chuong trmnh cái cách cña 
ChInE phü, cüa ngành dir ti-U; 

b) Nm vUng và vn dicing các nguyen tic, ch d, quy trInh kS  thuât, quy 
chê quân l chat lucing, quân 12 cong tác báo quãn hang dr ti-U quôc gia; 
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c) Sü dung phuang tin k thut ducic giao và th11c hin các cong vic lien 
quan den kiêm nghim, phân tIch xir 1 và quàn 1' tiêu chuãn chat lucrng, djnh 
mirc kinh tê k5 thu.t hang dir trit quôc gia trong qua trInh nhp, xuât và luu kho 
theo quy djnh; 

d) Co khá näng nghiên c1ru, d xuât các giài pháp lien quan den quy trInh, 
quy phrn và k thu.t cong ngh bào quân hang dir tr quôc gia. 

4. Tiêu chun v trinh d dào tao,  bi duong 

a) Co bng tt nghip dai  h9c trâ len vâi chuyên ngành k thu.t phü hp 
vói yêu câu cüa vi tn viêc lam; 

b) Co chtrng chi chuo'ng trInh bôi throng ngch k5 thut viên báo quàn; 

c) Co chirng chi ngoai ngtt vó'i trInh d tuung thrung bc 2 khung nãng 1rc 
ngoi ng Via Nam theo quy djnh tai  Thông tl..r so 01/2014/TT-BGDDT ngày 
24/01/2014 cüa Bô Giáo dic và Dào tao  ban hành khung náng hrc ngoai ngü 6 
b.c dung cho Via Nain ho.c có ching chi bôi diiOng tiêng dan tc do co s& dào 
tao, bôi du0ng có tham quyên cap dôi vói cong chc dang lam vic yang dan 
tôc thiêu so; 

d) Co chrng chi tin h9c vi trInh d dat  chu.n kS'  näng sü ding cong ngh 
thông tin ca bàn theo quy djnh t?i  Thông tr so 03/201 4/TT-BTTTT ngày 
11/3/20 14 cüa Bô Thông tin và Truyên thông quy djnh Chuán k5 nãng sü diing 
cong ngh thông tin hoc chi.ng chi tin h9c img ding tucYng duang. 

5. Cong chirc dir thi nâng ngch k5 thut viên bào quàn hin clang giü 
ngch k thut viên bâo quãn trung cap phãi có thi gian girt ngch k' thut viên 
bào quàn trung cap hoc tuang throng tôi thiêu là 3 nãm (dü 36 thong), trong do 
thOi gian gân nhât gitt ngch k thu.t viên bão quàn trung cap tôi thiêu 01 näm 
(di:i 12 tháng). 

Diu 21. K5 thut viên bão quãn trung cp (ma s 19.222) 

1. Chirc trách 

K thut viên bào quán trung cap là Cong chirc chuyên mon nghip vi1 cüa 
ngành dir tr quôc gia, di.rqc lãnh dao  giao tr1rc tiêp thirc hin mt so cong vic 
thuc linh virc quon 1 chit hrçing, bão quOn và quàn 1 djnh müc kinh tê k5 
thi4t hang dir trit quôc gia theo quy trInh k thut quy dnh. 

2. Nhiêm vu 

a) Trçrc tip thçrc hin nghip vi k thut và nghim thu cOng tác chu.n bi. 
Rho, phuo'ng tin giao nhn, thiêt bj kiêm tra, do lu&ng dê phçic vi cong tác 
nhâp, xut hang hOa dir trt theo phân cong cUa lãnh dao; 

b) Trrc tiêp thrc hin nghip vi kiêrn tra, giám sat chit lucmg hang boa dir 
trtr quc gia truOc khi nhp, xuât Rho bào dam tiéu chuân chat luçTng k5' thut 
theo quy djnh; trirc tip lay mu, phân tich mâu, l.p ho so k9 thut và báo cáo 
theo c1ing quy di.nh; 

c) Tnrc tip kim tra, giám sat và huó'ng dn cOng tác bào quãn và theo dOi 
ch.t luçing hang dir tr€ quôc gia trong Chi ciic; huOng dan vic ghi chép nht k 
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bão qun cUa các thu kho; báo cáo, dé xut phiiang an xir 1 kjp thi các sr cô 
xáy ra di vài hang boa trong qua trmnlì bâo quân; 

d) Xác djnh các chi s chit krcmg dM vâi hang hóa dir trft qu6c gia duc 
phân cong trrc tip kim tra, theo dOi và các trang thiêt bj duçc giao trirc tiêp 
quàn 1. 

3. Tiêu chu.n v näng 1irc chuyên môn, nghip vi 

a) Nm vüng chfi tnrcmg, du&ng 1i cüa Dãng, quy dnh cüa pháp 1ut, ché 
d chinh sách lien quan dn cong tác d tr quic gia; chuong trInh cái cách cüa 
ChInh phü, cüa ngành dr trEk; 

b) Co khá nãng thirc hin cong tác kiêm tra, giám sat bào quán và theo dôi 
chit luqng hang dr trQ; 

c) Co khá náng sir diing thành thao các trang thi& bj k thut ducic trang b; 

d) Co khá näng xü 1 mt s hin tucmg thi.r&ng xây ra trong qua trinh báo 
quân, ánh hithng den chat lu'cmg hang hóa. 

4. V tiêu chun trinh d dào tao, bi duông 

a) Co b.ng tot nghip cao ding tru len vth chuyên ngành k thut phü hap 
vri yêu câu cüa v trI vic lam; 

b) 'Co chirng chi chuong trInh bi dithng ngch k' thu.t viên bâo quân 
trung cap; 

c) Co ch(mg chi ngoai ngü vi trInh d tucrng throng bc 1 khung näng 1c 
ngoai ng Vit Nam theo quy djnh t?.i  Thông tir sO 01/201 4/TT-BGDDT ngày 
24/01/2014 cüa B Giáo dc và Dào tao  ban hành khung nàng lrc ngoi ngi 6 
b.c dung cho Vit Nam hoc có churig chi bôi duong tiêng dan tc do co sâ dào 
tao, bOi duOi-ig có thâm quyên cap dôi vó'i cOng chc dang lam vic & vüng dan 
toe thiêu sO; 

d) Co chirng chi tin h9c vói trinh d dat  chun k5 näng s& diing cOng ngh 
thông tin co bàn theo quy djnh tai  Thông tu so 03/2014/TT-BTTTT ngáy 
11/3/2014 cáa Bô Thông tin và Truyên thông quy djnh Chuân k nãng si:r diing 
cong ngh thông tin hoc chIrng chi tin h9c 1rng diing tixclng throng. 

Diêu 22. Thu kho bão quãn (ma so 19.223) 

1. Chtrc trách 

Thu kho bâo quân là cOng chüc chuyen mon nghip vi cUa ngành dr tr, 
trirc tiêp thrc hin quy trInh, k thutbâo quán dê giü gin, báo quán hang du trc± 
quOc gia; chju trách nhim toãn b ye so luçng và chat luvng hang dir trct quOc 
gia thrqc giao quân 12. 

2. Nhiêm vu 

a) Thi.rc hin cOng tác chun bj kho và các diing cii, phuang tin cn thit 
tnrâc khi dua hang vào dir trtr theo quy djnh; 

b) Trrc tip thirc hin vic kim tra ban du khi giao nhn hang nhp, xut 
Rho theo dung tiêu chuân chat lugng; dung sO Iizqng theo phiêu nhp, xuât và 
các trInh t1r, thñ tiic quy dnh; 
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c) Th'txc hin báo quán thuông xuyên, djnhk' theo dung quy trInh k thu.t 
báo quàn. Trong qua trInh báo quãn hang hóa, nêu có sr Co bat thithng ho.c phát 
hin nhng hin trc1ng phát sinh lam ành hi.x&ng den chat krçng hang boa phài 
chü dng xir 1, dOng thai báo cáo lãnh dao  dé có bin pháp giâi quyêt kjp thai; 

d) L.p h sd chirng tr ban dAu, cp nht nht k theo dOi hang boa cho 
trng kho hoc ngãn kho hang; 

d) Quân 1 theo dOi v toãn b hang hóa dir tri, các tài san, trang thiêt bj 
dtrçc dcm vj giao cho trçrc tiêp quán 1. 

3. Tiêu chu.n ye nàng 1irc chuyên môn, nghip vii 

a) Nhn bitt, kim tra và xác dnh duqc chi:ing loai hang nh.p, xut v tiêu 
chuân, chat luçmg, so hrçng theo dung trInh t1r, thU t1ic quy djnh; 

b) Co nàng 1irc thirc hin vic bão quán thurng xuyên, djnh kS'  dUng quy 
chuân k5' thut, quy trInh, quy pham, quy djnh k5' thu.t bão quãn; 

c) Nm vctng và có k5' nàng sU ding thành thao các thi& b k5 thut, thit 
bj do hrOng ph1ic v cho qua trInh giao, nhn, bào quan hang dir trü quOc gia; 

d) Co nang lirc 1p h sci, ghi chép s sách rO rang, mach lac di vài vic 
nhp, xuât hang dir tnt quôc gia theo quy djnh cUa Nlhà nithc. 

4. Tiêu chuân v trInh dt chuyên môn, dào tao 

a) Co bng tht nghip cao dng tth len vi chuyên ngânh kinh t hoc k 
thu.t phU hcrp vri yêu câu cUa v trI vic lam; 

b) Co chirng chi chucing trInh bi diiông ngch thU kho bäo quãn; 

c) Co chüng chi ngoai ngit vâi trInh d trnmg ducing b.c 1 khung nàng 1irc 
ngoai ngU Vit Nam theo quy djnh tai  Thông tu so 01/2014/TT-BGDDT ngày 
24/01/2014 cUa B Giáo diic và Dào tao  ban hành khung näng hrc ngoai ngU 6 
b.c ding cho Vit Nam hoc có chUng chi bôi throng tiêng dan tc do cci sâ dào 
tao, bi duOTig CO thm quyn cap dôi vth cong chirc dang lam viec  i vUng d 
tôc thiu so; 

d) Co chimg chi tin h9c vâi trInh d dat  chuân k5' näng sU ding cong ngh 
thông tin cci ban theo quy dj.nh tai  Thông tu so 03/2014/TT-BTTTT ngày 
11/3/2014 cUa B Thông tin và Truyên thông quy dnh Chuân k9 nãng si:r diing 
cong ngh thông tin hoc chUng chi tin hçc Ung diing tuo'ng throng. 

5. Cong chUc dir thi nang ngach thu kho báo quan di7r tr dang giU ngach 
nhân viên bão v kho dr trtt phãi có thri gian girt ngach than viên bâo v kho 
dr trü hoc tu'cing ducrng tOi thiêu là 3 nãm (dii 36 tháng). 

A •A A - Bieu 23. Nhan vien bao vç kho dir tru' (ma so 19.224) 

1. ChUc trách 

Nhân viên bâo ye kho du trü là cOng chUc nhà nithc có trách nhim tun tra 
canh gác, bào v trong khu v1c kho d1r trü' qu6c gia và bào dam an toân hang du 
trü quôc gia theo quy dinh. 

2. Nhiin vi 
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a) Giám sat các hoat dng nhp, xut hang hóa; hi.r&ng dn, kiêrn tra ngisi, 
phiiong tin ra vào khu virc kho dir tr theo quy djnh (kiêm tra giây t, phiêu 
xut, nhp kho và vào so theo doi); 

b) Thrc hin Cong tác tu tra canh gác trong khu virc kho hang thutc 
pham vi quãn 1 trong ca trrc theo quy chê bào v cüa Co quan; báo dam gitr gin 
an toàri kho tang, hang hóa dr tr quôc gia; 

c) Lp biên bàn, to cht'rc bão v hin tnrông theo quy djnh khi có vi pham 
an toàn, an ninh trt tr trong khu vrc kho tang; báo cáo kjp thai len cap trén và 
các Ca quan chüc nãng dê xir 1; 

d) Tham gia xây dirng phixang an phOngcháy, chUa cháy, phông chng 1itt 
bão a khu virc kho thuc pham vi quàn 1. Phôi hqp vth cong an khu virc, các ca 
quan ian can, cá nhãn có lien quan dê to chirc th?c hin các phuang an theo quy 
dinh; 

d) Giü gin bI mt và thrc hin tot quy ch bâo mt v tài san, hang hóa d1r 
trU quôc gia. 

3. lieu chu.n v nang 1irc chuyên môn, nghip vi 

a) Co khà nãng thirc hin chic näng giám sat các boat dng nhp, xu.t 
hang boa chinh xác theo dung quy djnh cüa ca quan và Nhà nuOc; 

b) Co näng 1irc ghi chép vào so theo dôi ci the, rö rang, chInh xác ngu&i và 
phuung tin ra vào kbo; 

c) Bit sir diing thành thao các trang thiêt bj phOng cháy chita cháy, phOng, 
chông bào 1it dã c1ugc trang bj. 

4. Tiêu chuân v trInh ct dào tao,  bi duo'ng 

a) Co b.ng t& nghip ph thông trung h9c; 

b) Co chi'rng chi chuung trInh bi du&ng ngch nhân viên bào v kho d1r 
tr&; 

c) Co chung chi bi duäng nghip vi v phOng cháy, chira cháy. 

Chuong VI 

IMEU KHOAN THI HANH 

Diêu 24. Diêu khoãn chuyên tip 

1. Tnrmg hcip cong chirc không có bang tot nghip chuyên ngành tài chInh, 
k toán, kirn toán nhi.rng dà dixçc cap có thâm quyên bô nhim vào ngach kê 
toán viên, ké toán viên chInh truac ngày 01 tháng 01 nàrn 2014 thI van tiêp tic 
duçrc lam kê toán theo quy djnh tai  khoân 7 Diêu 18 Nghj djnh so 174/201 6/ND-
CP ngày 30 tháng 12 näm 2016 cia ChInh phü quy djnh chi tiêt mt so diéu cUa 
Lut Ké toán và tiêp tic giU ngach dä duçic bô nhim; tnthng hçp thi nâng 
ngach cao han phãi thOa man các diêu kin quy djnh tai  Thông ti.r nay. 

2. Cong chirc hin dang girt ngch ké toán vién cao ding (ma s 06a.03 1), 
kim tra viên cao däng thué (ma so 06a.038), kiêm tra viên cao dãng hái quan 
(ma s 08a.05 1) truac day dixgc thrc hin vic chuyen xêp vào ngach mói nhu 
sau: 



I 

I 

a) Co quan quãn 1 Cong chirc có trách nhim xây dimg d an và t chi.rc 
thirc hin thi nang ngach tir ngch kê toan vien cao dng, kiêm tra viên cao dãng 
thuê, kiêm tra viên cao därig hâi quan len ng.ch kê toán viên, kiêm tra vién thu, 
kiêm tra viên hài quan (néu có) dôi vri các tru&ng hçp dáp ing các tiêu chuân 
cUa ngch kê toán viên, kiêm tra viên thuê, kiêrn tra viên hâi quan, trir diêu kin 
ye thi gian gi ngch quy djnh t.i khoãn 5 Diêu 7, khoãn 5 Diêu 11, khoân 5 
Diêu 16 Thông tu' nay; 

b) Các cong chüc hin dang gii ngch k toán viên cao dng (ma s 
06a.031), kiêmtra viên cao dãngthuê (ma so 06a.038), kiêm tra viên cao dAng 
hãi quan (ma so 08a.05 1) dixçic xêp tuong img vào ngch kê toán viên trung cap 
(ma so 06.032), kiêrn tra viên trung cap thuê (ma so 06.039), kiêm tra viên trung 
cap hài quan (ma so 08.052) và tiêp tyc di,rgc xêp lirong theo ngch hin huó'ng 
(cong chic loai AO) cho den khi xêp ngch mfii theo quy djnh tai  diem a khoãn 
2 Diêu nay. 

3. Thirc hin vic chuyên xp ngch mài di vth cong chüc hin dang gi 
ngch kê toán viên so cap (ma so 06.033) trt.róc ngày Thông tu nay có hiu luc 
nhu sau: 

a) Cong chüc có bang t& nghip tr cao dang tth len, dáp img dü tiêu 
chuân, diêu kin cUa ngch kê toan viên trung cap thI co quari sir diing cOng 
chirc báo Cáo CO quari quãn 1 cong chüc dê xem xét, quyêt dinh  bô nhirn vào 
ngch kê toán viên trung cap (ma so 06.032). Tnr&ng hp Co bng tot nghip dai 
h9c trà len, dáp üng dü tieu chuân, diêu kin cüangch kê toán viên, khi dr thi 
nâng ngch len ngch kê toán viên duçic mien diêu kiin ye thai gian giU ngch 
quy djnh tai  khoàn 5 Diêu 7 Thông tu nay; 

b) Cong chüc hin dang gict ngach k toán viên so cp (ma s 06.033), 
chLra có bang tot nghip tIr cao däng tra len thI tiép tiic huO'ng theo h sO h.rong 
hin hisâng trong thai han  06 nãm kê tcr ngày Thông tu có hiu hrc. Trong thai 
hn 06 näm k tcr ngày Thông ti.r có hiu 1irc,  co quan str ding COng chuc cO 
trách nhirn b trI cong chüc di dào tao  dê dáp img tiêu chuân cüa các ngch 
cong chixc chuyen ngành ke toán theo quy djnh tai  Thông tu' nay, cii th nhu sau: 

- Dôi vó'i trumg h9p cong chic có tuôi dai dithi 55 tui di vâi nam va 
duó'i 50 tui di vOi nü, co quan si:r di.ing cong chirc phái bO trI cho cong chic di 
dào tao  d dáp i'rng tiêu chun cüa ngch cong chic kê toán viên trung cap trO' 
len. Tri.rO'ng hp cOng chic dugc cir di dào tao,  sau khi tOt nghip tir cao dang 
trâ len thI thuc hin bô nhiêm yào ngch mâi theo quy djnh tai  diem a, khoán 3 
Diu nay. Truang hgp cOng chic duqc c1r di hçc ma không tham gia h9c tp 
hoc kt qua h9c tp không dat  yêu câu thI co quan sir diing cOng chirc báo cáo 
co quan quán l cOng chic thrc hin tinh giãn biên chê. 

- Di yaj truO'ng hqp cOng chic có tui dO'i tcr dü 55 trà len di vai nam yâ 
tü dü 50 tra len di v6i nr khi khOng CO nhu cu hoc khOng duqc cr di dao tao 
duqc báo km ch d, chinh sách cüa ngch kê toán viên so cap cho den tuôi nghi 
huu. 

n 



4. Các co quan quãn 1, sir dyng cong chüc không thrc hin vic tuyêñ 
diing cong chirc ngch ké ton viên sa cap, không thirc hin chuyên ngch cong 
chüc sang ngch ké toán viên sa cap ké tü ngày Thông tx nay có hiu 1irc. 

Diêu 25. Cách xêp iu'ong 

Các ngch cong chirc chuyên ngành k toán, thu& hãi quan, dir trtr quy 
djnh ti Thông ti..r nay du'qc áp d'ing Bang luung chuyên mon nghip vi dOi vó'i 
can b, cong chirc trong các ca quan Nba nithc (Bang 2) ban hành kern theo 
Nghj djnh so 204/2004/ND-CP ngày 14 tháng 12 nãm 2004 cüa ChInh phU v 
ché d tiên lucmg dôi vó'i cánb, cong chüc, viên chirc và 1irc hrqng vii trang và 
di.rçc sira dôi tai  Nghj djnh sO 17/2013/ND-CP ngày 19 tháng 02 nãm 2013 cüa 
ChInh phii nhr sau: 

1. Ngch kim tra viên cao cap thu, kiêm tra viên cao cap hái quan diiçic 
áp ding h sO luong cOng chirc loai  A3, nhóm A3.1. Ngch kê toán viên cao cap 
duçc áp diing h so krong cOng chüc loai A3, nhóm A3 .2. 

2. Ngch kim tra viên chInh thuê, kiêm tra viên chinh hái quan, kj thuât 
vien bão quãn chinh ctucic áp ding h so li.rang cOng chüc loai A2, nhóm A2. 1; 
Ngch kê toán viên chinh ducic áp ding h so luong cOng chirc loai A2, nhóm 
A2 .2. 

3. Ng.ch k toán viên, kiêrn tra viên thu, kiêm tra viên hài quan, k5 thu.t 
viên bão quân dugc áp dung h sO luang cOng chüc loai Al. 

4. Ngch ké toán viên trung cap, kiêm tra viên trung d.p thu, kim tra 
viên trung cap hãi quan, k thu.t viên báo quãn trung cap, thu kho bâo quân 
(rnó1) ctuçic áp ding h so 1ung cOng chi'rc loai AO. Cong chüc hin dang xêp 
ngch kê toán viên trung cap, kiêm tra viên trung cap thuê, kiêm tra viên trung 
cap hái quan, k5 thut viên báo quán trung cap, thu kho bäo qun nêu tot nghip 
trInh d cao dang phü hcTp vài vi tn cong vic dang lam, hin dang xêp lucmg 
theo cOng chirc loai B ban hành kern theo Ngh dnh sO 204/2004/ND-CP thI 
ducic xêp 1i 1ucng sang cOng chirc loai AO theo huóng dn t?i  khoân 1 Muc II 
Thông tix sO 02/2007/TT-BNV ngày 25 tháng 5 näm 2007 cüa B tnràng Bô Ni 
v huóng dan xêp 1uong khi náng ngch, chuyên loai cong chc, viên chic. 

Tnrông hçp chua có b.ng tot nghip cao ding phü hcrp vâi vj tn cong 
vic dang lam và dang xêp luang theo cOng chrc loai B thI tiêp tiic xêp luang 
theo cOng chic 1°aj  B do trong thai han  6 näm kê tü ngày Thông tu nay có hiêu 
hrc. Trong thai han  06 näm nay, CG quan sir ding cOng chi1rc phãi bô tn cho cOng 
chirc h9c tp nâng cao trmnh d dê dii tiêu chuân ciia ngch kê toán viên trung 
cap, kiêm tra viên trung cap thuê, kiêm tra viên trung cap hai quail, k5 thuât viên 
bào quãntrung cap, thu kho báo quán (mói); khi cong chiic dáp iing dii tiêu 
chuân, diêu kin i ngach kê toãn viên trung cap, kiêm tra viOn trung cap thuê, 
kiêm tra viên trung cap hâi quan, k thut viên bâo quãn trung cp, thu kho bâo 
quán (rnci) thI dugc xêp hrong theo cong chüc 1°ai  AO. 

Tnr&ng hçp cong chcrc duçc cii di h9c tp nâng cao trinh d ma không 
tham gia h9c tp hoc kêt qua hpc t3p khOng dat  yêu câu thI co quan sii dung 
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cong chirc báo cáo cc quan quán 1 cong chirc xem xét b trI laj  cong vic cho 
phü hgp vó'i trinh d dâo t.o hoc thirc hin tinh giãn biên chê. 

5. Ngch nhn viên hái quan, nh5n viên thué (mOi) &rçYc áp dung h sO 
lixccng cOng chrc lo?.i B. Cong chrc hin dang xep ngch nhân viên hãi quan, 
nhân viên thuê nêu tot nghip trInh d trung cap trâ len phü hqp vâi vi tn cOng 
vic dang lam, hin dang xêp hrcing theo cOng chirc loai  C (nhóm Cl, C2) ban 
hành kern theo Nghj djnh sO 204/2004/ND-CP thI duçic xêp iai  luang sang cOng 
chirc loai B theo huóng d.n tai  kboãn 1 Mc II Thông m sO 02/2007/TT-BNV 
ngày 25 tháng 5 närn 2007 cüa B trrning B Ni vi hi.róng dan xêp lwmg khi 
náng ngch, chuyên '°aj  cong chi'rc, viên chi:rc. 

Truàng hcp chi.ra có b.ng t& nghip trung cp phñ hçrp v&i vi trI cOng 
vic dang lam va dang xêp hxcmg theo cong chüc loai C (nhóm C 1, C2) thI tiêp 
tuc xêp hxcrng theo cong chirc loai C do trong thi han  6 11am kê tlr ngày Thông 
tr nay có hiu l?c.  Trong thai h?n  06 11am nay, ca quan sir diving cOng chirc phái 
bô trI cho cong chi.rc hçc t.p nâng cao trinh d dê dü tiêu chuân cüa ngch nhn 
viên thuê, nhân viên hâi quan (mOi); khi cOng chi.rc dáp l'rng dü tiêu chuãn, diêu 
kin i ngch nhân viên thuê, nhári viên hái quan thI ducvc xêp lucing theo cOng 
chüc loai B. 

TnrOng hcTp cOng chirc diicic ci:r di h9c tp nâng cao trInb d ma khOng 
tham gia h9c t.p hoc kêt qua h9c t.p không dat  yêu câu thi cc quan sir dyng 
cOng chirc báo cáo c quan quãn 1 cong chüc xem xét bô tn 'ai  cOng vic cho 
phii hcrp vi trInh d dào tao  hoc thirc hin tinh giãn bien chê. 

6. Ngch Nhân viên báo v kho dr trü di.rgc áp ding h s h.rong cOng chc 
loai C, nhórn Cl. 

Diêu 26. Vic to chfrc thi nâng ngch cOng chuc chuyên ngành k toán, 
thuê, hal quan, dçr trfr; thi hoc xét thang hing chuc danh nghê nghip vien 
chfrc chuyên ngành ké toán 

1. Di vài vic thi nâng ngach  cOng chirc chuyên ngành k toán, thu& hái 
quan, dir triit duçc thirc hin nhu sau: 

a) B Tài chInh chü trI, phi hçip vó'i BNi v t chirc thi nâng ngch 
cOng chrc các ngch Ké toán viên cao cap, Kiêm tra viên cao cap Thuê, Kiêm 
tra viên cao cap Hái quan. 

B Tài chinh chü trI t chirc thi nâng ngach cong chi'rc len ngach K toán 
viên chInh (dOi vài cOng chüc do BO Tài chinh quân l), Kiêm tra viên chInh 
Thu& Ki em tra vien chInh Hái quan, K thut viên báo quân chInh sau khi có 
kin v ni dung dê an và chi tiêu nâng ngch cUa Bô Ni vi. 

Bô Tài chInh chü tn to chrc thi nâng ngch cOng chrc len ngch K toán 
vien (d& vri cOng chic do B Tái chInh quán 1), Kiêm tra viên Thuê, Kiém tra 
viên Hâi quan, K thut viên bâo quân, Kiêm tra vién trung cap Thuê, Kiêm tra 
viên trung cp Hái quan, Thu kho bão quãn, sau khi có kien ye chi tiêu nâng 
ngch cüa Bô Ni vii. 
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b) Ca quan quãn 1 cong chirc theo quy dnh ti Khoàn 2 Diêu 2 Nghj dtnh 
so 24/201 0/ND-CP chü trI tO chic thi náng ngch cOng chic len ngch Kê toán 
viên chinh sau khi có kiên ye ni dung dé an và chi tiêu nãng ngch cUa B 
Ni v. 

Ca quan quàn 1 cong chüc theo quy djnh t?i  Khon 2 Diu 2 Nghj dnh s 
24/201 0/ND-CP chü trI to chic thi nâng ngch cOng chrc len ngch Ké toán 
viên sau khi Co kin v chi tiêu nâng ngch cüa B Ni v11. 

2. Di vfii vic thi hoc xét thäng hang chüc danh ngh nghip viên chüc 
chuyên ngành kê toán dugc thirc hin nhu' sau: 

a) Bô Tài chInh chU trI th chrc thi hoc xét thäng hng churc danh ngh 
nghip vien chüc k toán len kê toán viên cao cap sau khi CO kiên cüa Bô Ni 
Vii ye ni dung dê an; 

b) Các B, ca quan ngang B, ca quan thuc Chinh phñ, Uy ban nhân dan 
các tinh, thành ph trrc thuc trung uang chü tn to chc thi hoc xét thàng hang 
chic danh ngh nghip viên chi'rc ké toán len ke toán viên chInh sau khi có 
kin cüa Bô Ni V ye ni dung äê an. 

Các B, ca quan ngang B, co quan thuc ChInh phü, Uy ban nh.n dan các 
tinh, thành ph tri1c thuQc trung uong to chirc hoc phân cap üy quyên cho cac 
ca quan, dcm vi tO chrc thi hoc xét thäng hang chtrc danh nghê nghip viên 
chiirc kê toán len Ké toán viên theo quy djnh cüa pháp 1u.t. 

3. Ni quy, quy ch thi nâng ngch cOng chirc di.rçc thirc hin theo quy 
djnh tai  Thông t.i sO 13/2010/TT-BNV ngày 30/12/2010 cüa Bô Ni vi quy 
djnh chi tiêt mt so diêu ye tuyên ditng và nang ngch cong chrc cüa Nghj dinh 
s 24/201 0/ND-CP ngày 15/3/2010 ci1a ChInh phü quy dnh ye tuyên dung, str 
diing và quàn 1)'r  cOng chirc và Thông tu sO 0312019/TT-BNV ngày 14/5/2019 
cüa Bô Ni vi1 süa dôi, bô sung mt so quy djnh ye tuyên diing cOng chüc, viên 
chirc, náng ngch ngch cong chiirc, thãng hang chirc danh nghê nghip viên 
chirc và thirc hin chê d hçip dông mt so loai cOng vic trong co quan hành 
chInh nhà nithc, dan vj sir nghip cOng l.p. 

Ni quy, quy chê thi ho.c xét thãng hang chirc danh ngh nghip viên chic 
duçc thic hin theo quy djnh tai  Thông tii sO 12/2012/TT-BNV ngày 
18/12/20 12 cüa BO Ni vi quy djnh ye cht'rc danh nghé nghip và thay di chüc 
danh nghe nghip dOi vri vien cht'rc và Thôngtu so 03/2019/TT-BNV ngày 
14/5/2019 cüa B Ni vi sira dOi, bô sung mt sO quy djnh ye tuyên diing cOng 
chrc, viên chi'rc, nâng ngch ngch cOng chrc, thing hing chirc danh ngh 
nghip viên chirc yà thrc hin che d hçrp dOng mt sO loai cOng vic trong co 
quan hânh chInh nhà nuó'c, dan vi sir nghip cOng lap. 

Diêu 27. Th chile thuc hiên 

1. Tiêu chun chuyen môn, nghip vii các ngch cOng chüc chuyên ngành 
ke toán, thue, hãi quan, dr trü là can cir dé thirc hin vic tuyn d%lng, sir dung 
và quãn l,2 di ngü cOng chrc chuyên ngành k toán, thuê, hãi quan, dr tr. 
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2. Viên chirc lam cong tác ké toán trong các don vj s1r nghip cong l.p 
disçrc ap diing cac quy djnh ye tiêu chuân chuyên mOn, nghip vii và cách xêp 
luo'ng cüa các ngch cong chtrc chuyên ngành kê toán quy djnh tai  Thông ti.r nay 
dê thrc hin vic tuyên diing, sir ding và quán 1 viên chirc. 

Diu 28. Hiêu ltrc thi hành 

1. Thông tu nay có hiu 1c thi hành k tr ngày 01 tháng 01 nãm 2020. 

2. Các Bô tnr&ng, Thu trung Co quan ngang B, Thu tru&ng co quan 
thuc ChInh phü, Chü tjch Uy ban nhân dan tinh, thành phô trrc thuc Trung 
uong chju trách thim thirc hin Thông ti.r nay.!. 

Noinhnfr 
- Ban BI thu Trung uong Dàng; 
- ThU thong vàcác Phó ThU tu.ràng ChInh phU; 
- Van phOng Tong BI thu; 
- Van phOng ChInh phU; 
- Van phOng Quôc hi; 
- Van phOng ChU tjch nuâc; 
- Van phOng TW Dãng và các Ban cUa TW Dáng; 
- Hi dng Dan tc và các Uy ban cUa Quoc hi; 
- Các Bô, ca quan ngang bô, ca quan thuc ChInh phU; 
- Viên KiEm sat nhân dn ti cao; '& Hoàng Anh Tuan 
-Toaánnhândânticao; 
- Kiém toán nhà nuâc; 
- UBTW Mt trân To quôc Vit Nam; 
- C quan Trung 11ong cula các Doàn the; 
- HDND, UBND các tinh, thành phO tru.rc thuc TW; 
- Si TC các tinh, thành phô trurc thuc TW; 
- Cc Kiêm tra van bàn QPPL, B Tu pháp; 
- Cong TTDT: Chinh phu, B Tài chInh; 
- Các do'n vi thuôc Va trtrc thuôc Bô Tài chInh; 
- Luu: VT, TCCB. 

KT. BQ TRU'ONG 
THI TRU€NG 
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