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QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy ché lam viéc ciia S& Tai chinh Tuyén Quang

GIAM POC SO TAI CHINH
Cén cir Luat Can bg, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Céan cta Nghi dinh s6 24/2010/NB-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh pha quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quén ly cong chtic;

Can ¢t Can ctr Quyét dinh s6 32/2013/QD-UBND ngay 20/12/2013 ctia Uy ban
nhan déan tinh Tuyén Quang, Ban hanh Quy dinh phan cap quan ly cén bd, cong chiic;
Quyét dinh so 09/Qb-UBND ngay 05/11/2018 cta Uy ban nhan dan tinh Stra dbi, bd
sung mdt sb diéu ctia Quy dinh phén cép quan ly can bd, cong chirc ban hanh kém
theo Quyét dinh s 32/2013/QD-UBND ngay 20/12/2013 ctia Uy ban nhén dan tinh
Tuyén Quang;

Can ctr Quyét dinh s6 09/2016/QD-UBND ngay 07/11/2016 ctia Uy ban nhén
dan tinh Tuyén Quang vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhén dén
tinh Tuyén Quang;

Can ¢t Quyét dinh sé 138/QD-UBND ngay 04/5/2017 ctia Uy ban nhan dén
tinh Tuyén Quang, Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu tb chic
cua S¢ Tai chinh tinh Tuyén Quang;

Xét d& nghi ctia Chanh Vin phong S& Tai chinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viée ctia S¢ Tai
chinh Tuyén Quang.

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyet
dinh s6 82/QP-STC ngay 10/6/2013 cua Gidm dbc S& Tai chinh Tuyén Quang vé
viéc ban hanh ban Quy ché lam viéc cia S& Tai chinh Tuyén Quang.

Piéu 3. Lanh dao S&, Chanh Vin phong, Chanh Thanh tra, Trudng, Phé Trudng
phong chuyén mén, nghi€p vu va cong chiic, nguoi lao dong thude S¢ Tai chinhy/cac co
quan, don vi, c& nhan c6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./. ,Qj
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UBND TINH TUYEN QUANG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TAI CHINH Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Lam viéc ctia S¢ Tai chinh Tuyén Quang
(Ban héamh kém theo Quyét dinh sé 247/0D-STC ngay 22/11/2018
ciia Gidam doc S¢ Tai chinh Tuyén Quang)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

bidu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé& pham vi trach nhiém; chuong trinh, ké hoach
cong téc; kiém tra, quan 1y, soan thao va ban hanh vén ban; t6 chirc hop, hdi nghi,
thong tin, bdo cao; di cong tac, tlep khéch va mét sd ché dd khac ctia S& Tai chinh.

2. Gidm dbc, Phé Gidm ddc, Chanh Phé Vin phong, Chanh Phé Thanh tra,
Trudng Phé phong chuyén mén nghi€p vu va can b9, cdng chure, nguoi lao dong cua
S& Tai chinh; céc td chirc, ca nhan ¢6 quan hé 1am viée v6i S& Tai chinh chiu su didu
chinh ctia Quy ché nay.

Pieu 2. Nguyén tac lam viéc

1. S& Tai chinh lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, bao dam sy lanh
dao ctia Pang, tuan thu cac quy dinh cta phap luat va bao dam quyén, loi ich hop
phap cta can bg, cong chirc, nguoi lao dong va nhan dan.

2. Thuc hién ché d6 thu truéng, bdo dam su chi dao di€u hanh thong nhat cua
Giam doc doi voéi céac linh vuce cong tac cia S¢, dé cao trach nhiém ca nhan cua
nguoi ding dau co quan, don vi.

3. Giai quyét cong viéc theo ding tham quyén ding chttc nang, nhiém vu,
quyén han va pham vi trich nhiém dugc giao; cap trén khong lam thay cong viée
thudc pham vi trach nhiém cua cap duoi, cap dudi khong chuyén c6ng viéc thude
pham vi, trach nhi€m cia minh lén cép trén, tp thé khong lam thay cong viéc clia
ca nhan va nguoc lai.

4. Trong phén cong giai quyét cong viéc, mdi viée chi giao cho mot nguoi phu
trich va chiu trach nhiém chinh; ngudi ding dau phong chuyén mén nghiép vu va
tuong duong phai c6 trach nhiém trudc Gidm ddc, Pho Giam dbc Sé phu trach vé
cong viéc duge phén cong; nguoi dimg dAu phong chuyén mén nghiép vu va tuong
duong phai guong mau, néu cao trach nhiém thuc hién va phéi hop thuc hién tdt
" nhiém vu duoc giao, khoéng duge din day cong viéc thude trach nhi€ém ctia minh thuc
hién cho ngudi khéc va tuan thu nghiém tic cac quy dinh tai Quy ché nay.

5. Giai quyet cac cong viéc phai tuan thu trinh tu, tha tuc va thoi han giai
quyet cong viéc theo dung quy dinh ctia phép luét, chuong trinh, k& hoach va Quy
ché 1am viéc.

6. Bao dam phéat huy nang luc va s& trudng ctia cén bd, cong chure, nguoi lao
dong, dé cao trach nhiém va phat huy tinh chi ddng, sang tao cua don vi, ca nhan.



Tang cudng su phdi hop cong tac, trao ddi thong tin trong giai quyét cong viée va
trong moi hoat dong theo chirc nang, nhiém vy, quyén han dwoc phap luit quy
dinh. Bao dam dan chu, rd rang, minh bach, hién dai va hiéu qua trong moi hoat
dong, tich cuc trong cong tac, tan tuy phuc vu nhan dan.

7. Thudng xuyén ddi méi phuong phép, lam viéc khoa hoc, hiéu q}Jé, thuc
hién nghiém tac ky luét, ky cuong hanh chinh. Thuc hanh tiét kiém, chong lang
phi, chong tham nhiing, chong géy sach nhiéu, phi€n ha trong thi hanh cong vu.

8. Cén b, cong chirc, ngudi lao dong S& Tai chinh phai doan két, thong nhat
trong ndi bd, giit nghiém ky luat phat ngdn, nhét 1 phat ngdn sai sy that gdy mau
thuén, mét doan két trong ndi bd, anh huéng dén nhan phim, danh du cta nguoi
khéc, anh hudng dén co quan, don vi thi tuy theo tinh chét, mtrc do sé bi xem xét
xtr ly ky luat theo quy dinh.

Chwong II
TRACH NHIEM, QUYEN HAN GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 3. Giam déc-

1. Gidm dbc 13 nguoi dimg dau co quan, chiu trach nhiém truée Tinh uy, Uy
ban nhan dén tinh, B trudng Bo Tai chinh va trude phap lut v& cac linh vuc
cong tac cua S¢ Tai chinh.

2. Béo céo cong tac khi c6 yéu ciu cua Tinh Gy, Hoi ddng nhan dan va Uy
ban nhan dén tinh; cung cAp tai liéu can thiét theo yéu cu cia Poan dai biéu Qudc
hoi, H6i ddng nhan dan tinh; tra 101 kién nghi cta cir tri, chit van cta dai biéu Hoi
ddng nhén dan tinh vé& nhitng van d& trong pham vi nganh, linh vuc quén 1y; phdi
hop v6i ngudi dimg dau co quan khac, ngudi ding dau td chic chinh tri - xa hoi,
cac co quan c6 lién quan trong vié¢c thuc hién nhiém vu.

3. Chiu trach nhiém c4 nhan truéc Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dén tinh va trudce phéap luat vé thuc hién chirc ndng, nhiém vu, quyén han quén ly
nha nudc vé nganh, linh vuc ¢ dia phuong va cac céng viéc duoc Uy ban nhan
dan, Chu tich Uy ban nhan dén tinh phan céng hodc tiy nhiém, ké ca nhiing cong
viéc dd phan cong hodc Uy quyen cho cép phé. Dbi véi nhimg van dé vuot qua
tham quyén hogc dung thdm quyen nhung khéng dt kha ning va diéu kién dé giai
quyét thi phai cha dong lam viée v6i ngudi ding dau céc co quan lién quan dé
hoan chinh hd so trinh ny ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét,
quyet dinh; thuc hanh tiét kiém, chéng tham nhiing, lang phi va chiu trach nhiém
khi dé xay ra tham nhiing, lng phi, gy thiét hai trong t6 chirc, don vi thudc quyén
quén ly.

4. C6 trach nhiém chép hanh nghiém tic cic quyét dinh, chi dao cta cAp trén.
Trlmng hop chdm hodc khong thuc hién duoc phai kip thoi béo cdo rd 1y do. Kh1

c6 cin ctt 1a quyét dinh d6 trai phép luat thi phai bdo cdo ngay v6i ngudi ra quyét
dinh dé dwoc xem xét xtr Iy kip thoi.

5. Giam ddc c6 trach nhiém giai quyét cac cong viée sau:

a) Giai quyét cac cong viéc thude tham quyén quén 1y theo quy dinh cta phap
ludt va nhitng nhiém vy, quyén han do Uy ban nhén dan, Cha tich Uy ban nhan



dan tinh giao theo ding quy dinh quéan ly nha nuwéc vé tai chinh; ngan sach nha
nudc; thué, phi, 1€ phi va thu khac cia ngén sach nha nudce; tai san nha nudc; cac
qu¥ tai chinh nha nudc; dau tu tai chinh; tai chinh doanh nghiép; ké toan; kiém
toan doc lap; gid va cac hoat dong dich vu tai chinh tai dia phuong theo quy dinh
ctia phép luit;

b) Giai quyét nhiing kién nghi ctia cdc t6 chic, ca nhan thude chirc ning,
thAm quyén; trinh Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhén dan tinh nhiing
viée c6 lién quan dén cong tac tai chinh vuot tham quyén hodc nhiing viéc da phbi
hop v6i cac co quan lién quan giai quyét nhung v kién chua thong nhat;

¢) Tham gia dé xuat y kién vé nhiing cong viéc chung cia Uy ban nhan dén
tinh va thuc hién mot so cong viée cu thé theo phan céng cia Chu tich Uy ban
nhan dén tinh va phan cip cta Bo trudng, Tha trudong co quan Trung wong quéan 1y
chuyén nganh,;

d) Tham gia y kién véi co quan khac cung cap va Uy ban nhan dén cép
huyén, thanh phd dé xt 1y cdc van dé thude thim quyén cta co quan dé nhung cé
lién quan dén chirc ning, nganh, linh vuc minh quéan 1y;

_d) Xéy dyng, trinh Uy ban nhan déan tinh quy dinh t6 chic bd may va nhiém vu,
quyén han cy thé ctia co quan; ban hanh cac Quy ché, quy dinh ctia S&; Quy hoach, bb
nhiém, b6 nhiém lai, tir chtic, mién nhiém theo quy dinh; tuyen dung, tlep nhan, didu
dong, dao tao, boi dudng, khen thudng, thi dua, néng luong va thuc hién cac ché do,
chinh séch ddi véi cong chirc, nguoi lao dong thude Sé Tai chinh;

e) Thuc hién quén ly can bd, cong chirc va nguoi lao dong dam bao tuan tha, thuc
hién theo diing céc quy dinh ctia phéap luét;

g) Thuc hién céng tac cai cach hanh chinh trong ndi bg co quan va tham gia
cdng tac cai cach hanh chinh cua dia phuong;

h) Nhiing vn d gifta cic Pho Giam ddc hoic gifta Phé Gidm dbc phu trach
voi Trudng, Pho phong chirc néng chuyén mén nghi€p vu con ¢d y kién khéc nhau
va nhitng van d& phét sinh vuot qua thAm quyén giai quyét cia Phé Giam ddc;

i) Truc tiép phu trach mot sb phong chuyén mén nghiép vu va twong duong thude
S& Tai chinh;

k) Gidm ddc phan cong céc Phé Gidm dbe phu trach mét s6 linh virc cong téc va chi
dao sy phdi hop gitta cac Pho Giam dbe trong qué trinh thye hién nhiém vu dugce giao.
Khi Gidm dbc vang mét, néu xét thiy cin thiét thi Gidm dbc c6 thé uy quyén cho
mét Phé Gidm ddc didu hanh hoat dong va giai quyet cac cong viéc cua co quan.
Khi mot Phé Gidm dbc di véng, Giam dbc truc tiép giai quyet hodc phan cong Phé
Giam ddc khac giai quyét cong viée thay Phé Giam dbc di véng.

1) Giai quyét cac cong viée khac theo quy dinh ctia phap luét.

Diéu 4. Phé Gidm dbc j

1. Céc Phé Gidm ddc S& Tai chinh gitip Giam ddc chi dao, didu hanh mét sb
linh vyc cbng tic duge Giam doc phén cong. Khi gidi quyet cong viéc dugc phén
cong, Phé Giam doc thay mat Giam doc va chiu trach nhiém trudec Giam doc vé



viée giai quyét cong viéc d6 va chiu trach nhiém trude Chu tich Uy ban nhén dan
tinh va trudc phap luét vé nhiing quyét dinh ctia minh.

2. Chi dao, kiém tra, d6n dbc viéc thuc hién cong tac quan 1y nha nuée thude
linh vuc duoc phan cong; xdy dung vin ban quy pham phéap luét, quy hoach, ké
hoach, dé an, phuong an, du 4n, cdc van ban quan ly thudc linh vuc Gidm dbe
phén cong.

3. Trong pham vi, linh vuc dugc phan cong, Phé Gidm doc cé nhiém vu va
quyén han:

a) Chi dao, don dbc, kiém tra cic Trudng, Pho trudng phong chuyén mén
nghiép vu va tuong duong trong viée t6 chirc thuc hién céc nhiém vu thudc linh vuc
cong tac duoc giao theo ding dudng 16i chinh séch ciia Pang, phép luét ctia Nha
nudce, phu hop véi cac van ban chi dao cta cép trén va tinh hinh thuc té cta dia
phuong, bdo dadm tinh kha thi, hi€u qua cao;

b) Trong qué trinh t6 chirc thyc hién nhiém vu néu xét thiy viée lam trai phép
luat thi tam thoi ding viée thi hanh, dong thoi dé€ xuat véi Gidm doc bién phép xir
ly theo quy dinh ctia phap luat;

¢) Chi dao, xir Iy nhiing vin d& phat sinh hang ngay thu¢c pham vi minh phu
trach; nghién ctru phat hién va d& xuét nhitng van dé vé chinh séch cén sta 601 bb
sung thudc linh vuc duge phan cong, hodc nhing ndi dung c6 tinh d& xuit vuot
qué tham quyén phai béo cdo Gidm dbc xem xét quyét dinh hodc cho y kién dé
thuc hién;

d) Truong hop Phé Giam ddc di Véng (di cong tac, di hoc...) phai bao cdo Gidm
doc; bao cao két qua cong tac, di hoc khi két thic;

4. Trong pham vi quyén han dugc giao ciac Pho Gidm d6c chu dong xir ly
cong viée, néu van dé cé lién quan dén céc linh vuce cong tac cua Phé Gidm dbe
khac phu trach thi chti déng phdi hop dé giai quyét. Trudng hop c6 e kién khac
nhau thi Ph6 Gidm dbc dang chi tri xtr Iy cong viéc d6 bao cdo Gidm dbc xem xét
quyét dinh;

5. Ph6 Giam dbc c6 trach nhiém bao cdo day du, kip thoi véi Giam dde Sé vé
viéc chi dao, giai quyét nhiing cong viéc da duge Giam dbe S& phén coéng hogc uy
quyen de Gidm doc S& ndam bat tinh hinh va tryc tiép giai quyét hosc cho y kién
giai quyét nhitng van dé con ton tai, vudng méc.

6. Thuc hién mét sd nhiém vu khéc do Giam d6c phan cong.

‘Picu 5. Trach nhiém, quyén han, pham vi giai quyét cdng viéc ciia Chanh Vin
phong, Chanh Thanh tra, Truéng phong chuyén mon, nghiép vu; Phé Truéng
phong, Ph6 Chanh Thanh tra, Phé Chanh Vin phong

1. Chénh Vin phong c6 trach nhiém, quyén han:

a) Thuc hién nghiém tic ngh"fa vu va quyén han theo quy dinh cta Luit Cén
bd, céng chirc. Chu tri tdng hop viée x4y dung chuong trinh, ké hoach céng tac
thang, quy, nam cta S& va theo doi, don doc thue hién chuong trinh, ké hoach d6

sau khi duoc Gidam dbc phé duyét; d& xuét voi Gidm doc céc giai phap dam béo
thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua S& hang théng, quy, ndm. Hang
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thang cht dong xay dung chwong trinh, k& hoach cong téc theo chirc ning, nhiém
vu va td chure thuc hién chuong trint:, ké hoach thude linh vuc Van phong quéan 1y;

b) Gitp Gidm dbc S& vé cong tac td chirc can bd, bd may va ché do, chinh
sach ctia can bd, cong chirc va ngudi lao dong; 14p ké hoach dao tao, dao tao lai,
b01 dudng chuyén moén, nghiép vu cho doi ngli can bd, cong chirc; x&y dung P& 4n
t6 chirc ciia S¢ theo ting thoi ky dap tng yéu cau dbi méi cia =ong téc quén ly tai
chinh, ngén sach;

¢) Tb chuc quan 1y va huéng dan thuc hién cong tac hanh chinh - quén tri,
van thu, luu trit. Tham muu, d& xuét viée thuc hién cong tac quy hoach cén bg,
danh gia can bo, dé bat, ning luong, khen thudng, ky luat; thuyén chuyén, didu
dong, biét phai, ludn phién, chuyén dbi vi trf cong tac d6i v6i cong chirc theo phan
cap cua Tinh Uy, Uy ban nhén dén tinh va theo quy dinh ctia phap luét;

d) Téng hop ché d6 thong tin, bdo cdo cong téc cia S& (so két, tong két);
quan 1y ho so va bd sung hd so cén b, cong chirc hang nam. TS chire thuc hién va
béo cdo két qua thuc hién nhiém vu ny ban nhan dén tinh va Cha tich Uy ban
nhan dan tinh giao;

d) Giup Gidm dbc trong viée cung cép théng tin dbi véi cac phuong tién
thong tin dai ching, cac td chtic, c4 nhan khi duge sy déng y cia Giam dbe;

e) Quan 1y co s& vat chit, tai san, bao dam phuong tién, diéu kién lam viée va kinh
phi hoat dong ctia S¢. Thuc hién xdy dung chuong trinh cdng tac cia Van phong, quan
ly chét ch€ cong chire, nhan vién va ngudi lao dong thudc pham vi quan ly; phan cong
nhiém vu, kiém tra, d6n dbc cong chirc, nhan vién, ngudi lao dong thudc pham vi quan
ly trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao va thuc hién nghiém tic Quy ché 1am viéc,
Noi quy co quan, Quy ché quéan 1y sir dung tai san cong, Quy ché chi tiéu ndi bd va céc
quy dinh khéc ctia co quan S& Tai chinh da ban hanh;

g) Ky trach nhi€ém céc vén ban ctia Van phong thuc hién trude khi trinh Lanh
dao S& duyét, ky ban hanh;

h) Ky céc vin béan theo quy dinh tai khoan 3, Pidu 12 ctia Quy ché nay;
1) Thuc hién nhiing nhiém vu khac do Lanh dao S& giao.
2. Chénh Thanh tra c6 trach nhiém, quyén han:

a) Thuc hién nghiém tic nghia vu va qqyén han theo quy dinh ciia Luat Cén bd,
cong churc va thyc hién nghiém nhiém vu, quyén han theo quy dinh ctia Luét Thanh tra;

b) Xay dung ké hoach thanh tra hang nam, xay dung K& hoach thuc hanh tiét
kiém, chong lanh phi theo quy dinh.

c) T6 chirc thuc hién cac quy trinh nghi€p vu thanh tra va thuc hién cac vu
viéc thanh tra, giai quyét khiu nai, t6 cdo, chéng tham nhung thudc thdm quyén
duogc giao; thuc hién quan 1y c4n bd thanh tra thudc pham vi quan 1y, bdi dudng
hogc tham gia boi dutng nghiép vu cho Thanh tra vién va cén b thanh tra thugc
quyen quan ly; pho1 hop véi cac phong chuyén mén nghiép vu ¢6 lién quan khi
can thiét trong viéc kiém tra tinh hinh quan Iy tai chinh, ngén séch, tai san cua céc
don vi du toan thu hudng ngan séch dia phuong;



d) Theo dai, kiém tra, dén ddc viéc thuc hién céac két luan, kién nghi, quyét
dinh xtt ly vé thanh tra thudc pham vi trach nhiém duge giao;

d) Béao cao Giam dbc S Tai chinh, Chanh Thanh tra tinh va Chénh Thanh tra
Bo Tai chinh vé cong tac thanh tra trong pham vi trach nhiém dugc giao;

¢) Thuc hién céc bdo cdo lién quan dén cong tic thanh tra, thue hanh tiét
kiém, chdng lang phi va phong, chéng tham nhiing ¢6 lién quan. TS chirc thuce
hién va bao cdo két qua thuc hién nhiém vu Uy ban nhan dén tinh va Chu tich Uy
ban nhéan déan tinh giao.

g) Thue hién tiép cong dan theo ding Noi quy tiép cong dan quy dinh. Chu dong
xay dung chuorng trinh cOng tac, quan ly chat ché cong chire, nguoi lao dong thude
pham vi quan 1y; kiém tra, don dbc cong chir, ngudi lao dong thude pham vi quan Iy
thuc hién nghiém tic Quy ché lam viéc, Quy ché quan 1y st dung tai san cong, Quy
ché chi tidu ndi bd va cac quy dinh khac ctia co quan S& Tai chinh d ban hanh;

h) Ky trach nhiém céc van ban ctia Thanh tra S& thuc hién trudce khi trinh Lanh
dao S& duyét, ky ban hanh;

i) Ky céc van ban, gidy moi theo quy dinh tai khoan 4, Didu 12 cta Quy ché nay;
k) Thuc hién mét sb nhiém vu khéc do Lanh dao S& giao.
3. Trudng phong chuyén moén, nghiép vu c6 trach nhiém, quyén han:

a) Thuc hién nghiém tic nghia vu va quyén han theo quy dinh ctia Luét Cén bd,
cong chic. La nguoi ding dau phong chuyén mén nghi€p vu, chiu trach nhiém trudc
Lanh dao S¢, trude phap luat vé nhiém vy, linh vuc cong tac dugc phan cong;

b) Nghién ciru, ndm vitng chu truong, duong 16i, chinh sich ctia Pang, phap
luat ctia Nha nudc thudc linh vue duge phan cong. Hang thang, quy, ndm chu
dong xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac theo chirc ndng, nhiém vu va t6
chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach d6;

¢) Xay dung, trinh Gidm déc S& xem xét trinh cp c6 thAm quyén ban hanh cac
van ban quy pham phap luét c6 lién quan dén nghi€p vu cdng tac ctia phong; kién nghi
stra ddi, b6 sung cAc van ban quy pham phép luat néu thay khéng phit hop;

d) Chu c’[ong tham muu, ¢ xudt véi Giam dbc hodc Phé Gidm dbc truc tlep
phu trach vé viée thuc hién céc nhiém vu thude chirc ning, nhiém vu cta phong;

d) Thuc hién quén ly, phén cong nhlqm vu, kiém tra, dén ddc viée thuc hién
nhiém vu cta cdng chire, nguoi lao dong thudc pham vi quén ly;

e) Cha tri hodc phbi hop v6i cac phong chuyén mén nghiép vu va tuong
duong thudc S& dé giai quyét cong vi€e co lién quan dat hi€u qua cao;

g) Ky trach nhiém cac van ban ctia phong chuyén mén nghiép vu thuc hién
trude khi trinh 18nh dao S& duyét, ky ban hanh;

h) Quan 1y chit ch& cong chirc, ngudi lao dong thude pham vi quan ly; kiém
tra, d6n dbc cong chirc, ngudi lao dong thudc pham vi quan ly thuc hién nghiém
tic Quy ché 1am viéc, Quy ché quan ly sir dung tai san cong, Quy ché chi tiéu ndi bd va
cac quy dinh khac cta co quan S& Tai chinh da ban hanh;



h) Thuc hién ché do thong tin, bdo cdo theo quy dinh; t6 chic thyuc hién va
bao céo két qua thuc hién nhiém vu Uy ban nhan dan tinh va Chu tich Uy ban
nhéan dén tinh giao;

1) Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao S& giao.

4. Pho Trudng phong, Phé Chanh Thanh tra, Phé Chanh Van phong c6 trach
nhiém va quyén han

a) Pho Truong phong chuyén mon, nghiép vu, Phd Chanh Thanh tra, Phé Chéanh
Vén phong (sau day goi chung la Phé Truong phong) thuc hién nghiém tic nghia vu
va quyén han theo quy dinh ctia Luat Can b, cong chirc; 1a ngudi gitp viée Trudng
phong va tuong duong (sau ddy goi chung la Truong phong), dugc Truéng phong
phén cong phu trach mot sé mit cong tac cu thé, chiu trach nhiém trude Trudng phong,
trude 1anh dao S¢ va trudce phap luat vé céc nhiém vu duoc phén cong;

b) Nghién ctru, nim viing chu truong, dudng 16i, chinh sach ctia Pang, phap luat
cia Nha nudc thudc linh vuc dugc phan cong, thuc hién giai quyet cdc cong viéc
dugc Trudng phong phan cong theo dung quy dinh ctia phép luat;

c) Khi Truong phong di vang, Trudng phong ty quyén cho mdt Phé Trudng
phong chi dao giai quyet cac cong viéc cua phon0 va phai bao cao Truong phong
vé két qua giai quyét cac cong viéc trong thoi gian Trudng phong iy quyén;

_d) Trong qua trinh xtr ly c6ng viéc c6 ndi dung con vuong méc, vuot tham
quyen phai dé xuit, béo cdo Trudng phong cho y kién hodc dé xuét véi Lanh dao S&
v€ bién phap giai quyét va bao céo lai Truong phong biét. Khi duoc Trudng phong
uy quyén di hop, di lam viéc hodc dugc giao nhiém vu di hop, di lam viéc can
nghién ctru k¥ ndi dung va chudn biy kién phat bidu tai cudc hop va noi dung lam
viéc dam bao viéc dé xudt xir Iy ndi dung tai cudc hop, lam viéc phai ding theo
quy dinh cta phap luat va thAm quyén giai quyét; két thiic cude hop, lam viéc phai
bio cdo Trudng phong vé két qua cude hop va lam viéc;

d) Phbi hop véi Trudng phong quén Iy chét ché cong chite, ngudi lao dong
thudc pham vi quéan ly; kiém tra, don dbc cong chirc, ngudi lao dong thudc pham
vi quan ly thuc hién nghiém tic Quy ché lam viéc, Quy ché quan ly sir dung tai san
cong, Quy ché chi tiéu ndi bd va cac quy dinh khéc clia co quan S& Tai chinh da ban
hanh; t6 chitc thuc hién va béo céo két qua thuc hién nhiém vu ﬁy ban nhan dan
tinh va Chii tich Uy ban nhén dén tinh giao;

e) Ky trach nhiém khi dugc giao nhiém vu xr ly van ban (trinh, bao céo, cong
van...) trudc khi trinh Trudng phong dé trinh Lanh dao S& xem xét phé duyét;

g) binh ky hing thang phai bao cao két qua thuc hién nhiém vu véi Trudng
phong dé ndm tinh hinh, tdng hop béo céo theo quy dinh;

h) Thuc hién mot sd nhiém vu khac do Trudng phong phin cong, lanh dao So
phan cong.

Dieu 6. Cong chirc, nhan vién va nguoi lao dong thude cac phong chuyén
mon nghiép vu va twong dwong c6 trach nhiém, quyén han

1. Cong churc:




a) Thuc hién nghiém tic nghia vu va quyén han theo quy dinh cta Luat Can
bo, cong chirc. Truc tiép thuc hién cac nhiém vu cu thé do l1anh dao phong phan
cong. Chu dong tham muu, @& xuét cac bién phap, giai phap giai quyét cong viée
dam bao chét luong, ding thoi gian va quy dinh cta phép luat. Chiu trach nhiém
trude ngudi ding dau chuyén mén nghiép vu va tuong duong, lanh dao S& va
trude phap luat vé viéc thuc hién nhiém vu duge giao;

b) Nghién ctru, nam vimng cht trwong, duong 16i, chinh sach ctia Pang, phap
lugt cua Nha nuge thude linh vue duge phén cong. Chu dong xay dung chuong
trinh cong tac clia c4 nhan dé tham muu, d& xuit phuong 4n giai quyét céc cdng
viée lién quan dén chirc nang, nhiém vu thudc linh vuc cong téc theo ding tham
quyén, trinh t, thi tuc ctia phap luét. Gitp lanh dao phong chuyén mén nghiép vu
soan thao céc van ban dé trinh lanh dao S6 theo quy dinh va theo ddi, dén ddc
thuc hién cac van ban do;

c) Ky tgéch nhiém céc van ban, dé xuét do minh soan thao trudc khi trinh 1anh
dao phong dé trinh lanh dao S¢ duyét, ky;

d) Khi thi hanh nhiém vy, cong vu phai tudn tha va thuc hién diung cac quy
dinh ctia phép luat vé can bo, cong chitc. Chap hanh nghiém tuc thoi gian 1am viéc
theo quy dinh ctia phap luét, dam bao ngay lam viéc 8 gid c6 chat lugng, hidu qua.
Chap hanh su phan cong nhiém vu ctia lanh dao phong, ldnh dao Sé va hoan thanh
t6t nhiém vu duge giao;

d) Chu dong ph01 hop cong tac, trao d6i y kién, cung cép thong tin déi véi
cong chuc thude So vé nhiing van dé lién quan trong qua trinh xtr ly. Khi dugc
phdi hop xtr Iy cong viée phai cé trach nhiém phdi hop chat ch& véi dong nghiép
trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao dung yéu cau, thoi gian quy dinh;

e) Tham gia cac hoi nghi, cudc hop hoac tham gia cdc doan cong tac cua co
quan, don vi, t6 chiic khéac khi dugc lanh dao S& phén cdng, khi tham gia phai chu
dong nghién ctru k¥ cdc ndi dung dé dam bao viéc de Xuat, X ly cong viée theo
ding quy dinh ctia phéap luat va thdm quyen giai quyét. Sau khi két thic phai bao
c4o v6i lanh dao S& va Trudng phong truc tiép quan ly;

g) Pé xuét y kién giai quyét dbi v6i nhiém vu duoc phén cong, néu y kién d6
khéc vé6i ¥ kién ctia nguoi phu trach thi phai chip hanh y kién chi dao ctia nguoi
phu trach truc tlep, duoc bao luu y kién va dong thoi bao cao lanh dao S&;

h) Thuc hién t6t ché do 14p hd so cong viée; bao quan day da hd so, tai lidu,
gilt gin bi mat nha nudce theo quy dinh;

i) Buoc hoc tap, bdi dudng vé chinh tri, nghiép vu theo ké hoach ctia S¢ dé
nang cao trinh do, dap Urng yéu cau cong tac;

k) C6 181 séng lanh manh, trung thue, cin, kiém, 1iém, chinh; du tranh véi
nhimg biéu hién nhiing nhiéu, tiéu cuc dé xay dung co quan trong sach viing
manh. Khi lam viéc tai co quan, trang phuc ding theo quy dinh, phai gon gang,
lich su; deo Thé cong chire theo quy dinh; lich sy trong giao tiép, phai giit uy tin,
danh du cho co quan, don vi cong tac va thuc hién t6t cong téc bao mat va an toan
cO quan;



1) Thyc hién nghiém tac Quy ché 1am viée, Quy ché quan Iy sir dung tai san cong,
Quy ché chi tiéu ndi bd va cac quy dinh khac cta co quan S¢ Tai chinh da ban hanh.

m) Thuc hién cac nhiém vu khéc do 1&nh dao phong va 1anh dao S& phéan cong.
2. Ké toan co quan:

K€ toan co quan ngoai viéc thuc hién quyén han va trach nhiém theo quy dinh
cua Luat Can bg, cong churc va cac ndi dung cé lién quan tai khoan 1 Dicu 6 cta Quy
ché nay con phai thuc hién nhiting ndi dung cong viéc sau:

a) K& toan co quan néu da diéu kién thi 18p cAc thi tuc bd nhiém ké toan trudng,
néu khong du diéu kién thi xem xét giao nhi€ém vu phu trach k€ toén theo quy dinh ctia
Luat K€ toan va cac van ban hudng dan thi hanh Luat Ké toan hién hanh;

b) Téng hop, quan 1y tai chinh, tai san ctia co quan theo quy dinh. Hang nim
1ap du toan ngén séach trinh Lanh dao S& phé duyét; can ctr du toan dugce Uy ban
nhan dan tinh giao, phan bd kinh phi theo quy, thang dé rat du toan dé chi luong,
cac khoan trich ndp, chi thudng xuyén khac ddm béo theo quy dinh cta phép luét
ngan sach nha nuéc hién hanh; theo dai su bién dong vé tién luong, céc khoan
trich ndp theo Iuong kip thoi va chinh xac;

¢) Thuc hién nhiém vu ké toédn, cac phan hanh ctia cong tac ké toan, luu gilt
day di cac ho so, ching tir lién quan dén cong téc tai chinh, k€ todn clia co quan
theo quy dinh;

d) Can d6i kinh phi theo dy toan dugc duyét dé mua sam tai sén, cong cu,
dung cu, van phong pham trinh Lanh dao S& phé duyét dé thuc hién;

d) Theo doi, quan ly chét ch& cac ngudn kinh ph1 duoc cip, dinh ky héng quy
tong hop ngudn kinh phi d3 st dung, hién con véi Lanh dao S& dé tiép tuc chi
dong diéu hanh trong quy sau;

e) Thuc hién thu, ndp thué thu nhap c4 nhan cta cén b, cong churc (néu co)
dam bao kip thoi, day da va ding quy dinh;

'g) Thyc hién thanh toén, quyét toan ngudn kinh phi dwoc cp va bdo céo
quy€t toan theo ding quy dinh ctia nha nu6e hién hanh;

h) Theo nién dd ngén sach hang nam chuén bi céc s licu, tai liéu dé cong
khai du toan, quyét toan ngan sach duoc cip theo quy dinh. Chu dong xay dung
Quy ché chi tiéu ndi bd va dinh mirc chi, Quy ché quan ly va st dung tai san tai co
quan theo quy dinh ctia nha nudce hién hanh; thuc hién kiém ké tai san hing nim
theo quy dinh v& quan 1y tai san céng cta nha nuée quy dinh.

3. Thua qu¥, thu kho:

Nhan vién duoc giao 1am Thu qu§, Thii kho ngoai viée thuc hién quyén han va
trach nhiém theo quy dinh ctia Luat Cén b, cong chirc va cac ndi dung c6 lién quan tai
tai khoan 1 Biéu 6 ciia Quy ché nay con phéi thue hién nhitng ndi dung céng viéc sau:

a) Thuc hién it tién mit tir kho bac vé ' nhép quy tién mit; theo d&i, quan 1y chit

che tién mat ctia co quan, chép hanh tuyét ddi, nghiém chinh cic quy dinh, nguyén téc
vé quan ly Quy tién miét clia co quan;




b) M& s6 qui theo doi chat ché thu, chi, ton cia timg loai quy; kiém ke, ddi
chiéu véi ké toan vé quy tién mat clia co quan theo quy dinh; Quan 1y, st dung an
toan tuyét d6i Két gift tién mat cda co quan.

¢) Phéi hop chat ch& véi k& toan co quan dé thanh toan kip thdi cac khoan
thanh toan bang tién mat theo quy dinh;

d) Thyc hién theo doi kho van phong phim, cong cu, dung cu cia co quan;
nhép kho, xuat kho van phong pham, cong cu, dung cu theo quy dinh;

d) To chire sap Xep kho dam bao hop ly, gon gang, ngan nép, an toan, chong
chay, nd va tranh dé van phong pham, cong cu, dung cu bi 4m, moc. Thuc hién
kiém ké kho, tai san va xi 1y tai san thanh Iy theo quy dinh;

e) Tham gia cong téc kiém keé tai san ctia co quan theo dinh ky héng nam theo
quy dinh.

4. Cong chirc, nhéan vién thuc hién cong tac van thu, luu trii:

Cong chirc, nhan vién thuc hién cong tac van thu, luu trir ngoai viéc thuc hién
quyén han va trach nhiém theo quy dinh cta Luét Cén b, cong chic va céc ndi dung
¢co lién quan tai khoan 1 Piéu 6 ctia Quy ché nay con phai thuc hién nhiing ndi dung
cong viéc sau:

a) T chuc tiép nhan, chuyén giao day da, kip thoi, chinh xac vin ban, tai
liéu, Cong dién theo y kién chi dao ctia lanh dao S&; bao _quan vén ban di, dén
ding quy dinh. Céc vén ban di, dén phai xtr ly qua phan mém quan ly van ban va
didu hanh. Ban gbc van ban dén duoc chuyén day du, kip thoi dén cac phong
chuyén moén nghiép vu va tuong duong thudc Sé theo su phan cong va phé duyét
ctia Gidm dbc S&. Cac van ban luu gitr d6i véi van ban di tai van thu phai la vin
ban géc. Thuc hién mé s6 theo d&i vén ban di, dén theo quy dinh.

b) Cac van ban gtri di khi 1anh dao S¢& di ky duyét, van thu c6 trach nhiém
kiém soét thé thic va k§ thuét trinh bay vén ban, truong hop phong chuyén mon
nghiép vu soan théo cé so suét thi phai thong tin kip thoi cho cong chtrc soan thao
van ban diéu chinh kip thoi; vao s6 Coéng vin, thuc hién cac thi tuc chuyén van
ban di va dong gui chuyén vién du thao vin ban cung luu gitt hd so cong viéc;

c) Téap hop vén ban dén hang ngay trinh Lanh dao S& trude 8 gio sang va
trude 16 gior chiéu hang ngdy; truong hop van ban dén c6 Cong van khan, Hoa tdc,
moi hop... van thu phai chuyén ngay cho Lanh dao S& dé xir Iy kip thoi. Khi Lanh
dao S& da xwr Iy van ban phai duoc thong tin va chuyén phat ngay dén noi nhéan
(cO ky nhdn);

d) Quan ly chat ché ddu ctia co quan (ké cac cac Gidy ching nhan vé mau
Déu), chi duoc déng dau khi c¢é chit ky ctia Lanh dao So hoic Chanh Vin phong
duoc ky thira 1énh Giam doc cac vin ban, cong van hanh chinh théng thuong khi
duwoc Giam dbc S& giao nhiém vu. Khéng duoc thy tién cho nguoi khac dong dau
ctia co quan. Quan Iy chit chd con dau, gidy chimg nhén mau dau; khi khéng str
dung, con dau phai duogc cAt gift trong ta khoa can than dé dam bao an toan, tranh
mét mat, hu hong con dau;
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d) Tuyét doi giir bi mat cac loai van ban, tai liéu truéce khi chuyén dén Lanh
dao So; khong dugc tu boc bi Coéng van hogc thu gui dich danh Léanh dao hodc
dich danh tén ngum nhén. Duoc quv: *n yéu cau nhiing ngudi khéng co6 phan su ra
khéi noi lam viée cua van thu d& dim bao ché d6 an toan giay to va bao mat van
ban di, dén va quan ly dau co quan;

e) T6 chtc thuc hién nhan ban tai lidu, ddm bao k§ thuat, sach s&, da sd
luong, chinh xdc, kip thoi gian theo yéu cau ctia Lanh dao Sé;

g) T6 chirc luu trit tai lidu theo quy dinh, sip xép tai liéu khoa hoc, ding quy
dinh, thuén loi cho viéc khai thac va sir dung tai liéu; dinh ky phén loai tai liéu dé
luu triY tai liéu theo quy dinh.

h) Quén ly tét va st dung ding quy trinh c4c loai tai san, phuong tién k¥
thudt dugc trang bi; lap ké hoach bao dudng céc tai san, phuong tién dugc giao
theo quy dinh;

i) Khong dugc tu y sir dung céc trang thiét bi, phuong tién van phong vao
viéc riéng hodc nhiing viéc Lanh dao S& chua cho ¥ kién thuc hién. Chiu trach
nhiém truéc Chénh Vén phong va Lanh dao S¢ va trude phép luat doi voi nhitng
cong viéc duoc giao.

5. Lai xe co quan:

Nhan vién l4i xe co quan ngoai viéc thuc hién quyén han va trach nhiém theo
quy dinh cua Luat Can b, cong churc, cac khoan co lién quan tai tai khoan 1 Piéu 6
ctia Quy ché nay con phai thuc hién nhiing ndi dung cong viéc sau:

a) Phuc vu kip thoi, an toan tuyét dbi yéu cau cong tac cua 1anh dao S&; dua,
don Lanh dao Sé theo ding quy dinh;

b) Khi thyc thi cdng vu phai dam bao tuyét dbi vé an toan giao théng va gitt
bi mat céc thong tin khi dua, don 1anh dao di cong tac; chiu trach nhiém trudc 1anh
dao Van phong, Lanh dao Sé va trudc phap luat doi véi cong viée dugce giao;

c) C6 trach nhiém git gin xe 6 t6 an toan, sach s&; chu déng dé xuét véi lanh
dao Vin phong vé ké hoach sira chita, bao dudng, kiém dinh xe 6 t6 theo dinh ky
va ding quy trinh k¥ thuat;

d) St dung x3ng, dau tiét kiém, diung dinh mac quy dinh,;

d) Nghiém cér,n sir dung xe 0 t0 clia co quan vao viéc riéng hodc st dung xe 6
t6 khi chua c6 y kién cia Lanh dao S, lanh dao Van phong;

e) Khi khong str dung xe phai & xe 6 t6 ctia co quan vao ding noi quy dinh; khong
dugc tu y dé dem xe 6 t6 vé dé ¢ nha hodc nhing noi khac khéng ding quy dinh;

g) Truong hop khi didu khién xe 6 t6 dang thi hanh cng vy, néu xay ra va, quyét, tai
nan (néu c6), phai béo ngay cho Chanh Véan Phong dé bo cho lanh dao So phdi hop véi
céc co quan chirc ning giai quyét theo quy dinh ctia phép luat.

h) Hing thang tap hop chimg tr di cong téc ddy da dé thanh toan v6i Ké toén
Van phong theo ché d6 quy dinh.

k) Lai xe thudc truong hop Hop dong lao dong Nghj dinh s6 68 c¢ tréch
nhiém thyc hién ding céc quy dinh dé ky ket trong Hop dong lao dong, cac quy
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dinh tai khoan nay va cac nhiém vu khéac khi dugc Lanh dao Sé, ldnh dao Van
phong phan cong.

6. Nhan vién phuc vu (Hop ddng theo Nghi dinh s 68):

Nhén vién phuc vu ngoai viéc thyc hién quyén han va trach nhiém theo quy
dinh c6 lién quan tai tai khoan 1 Bicu 6 ctia Quy ché nay con phai thuc hién nhiing
noi dung cong viéc sau:

a) Thuc hién cong tac phuc vy, 1€ tan, v€ sinh co quan, cac phong lanh dao
sach s€; cham lo bado vé moi trudong, cham soc cdy canh trong khudn vién ctua S&
dam bao sach dep;

b) Viéc lau, chui, quét don, vé sinh cac phong L&nh dao, cac phan khu nha
lam viéc da dugc phan cong, can chi dong thoi gian lam viéc trudc va sau gio
hanh chinh d€ khong anh hudng dén co quan, Lanh dao trong gid lam viéc;

c) Chuén bi chu ddo, sach s& céc phong hop, hdi trudng, phong 18 tan dé phuc
vu cac cudc hop, hdi nghi, td chirc céc su kién hodic dén khach do Lanh dao S&
chu tri;

d) Hop dong lao dong cé trach nhiém thuc hién ding cac quy dinh da ky két
trong Hop ddng lao dong va cac nhiém vu khéc khi duoc Lanh dao So, 1anh dao
Van phong phén cong.

. Chwong III g 3
CHUONG TRINH, KE HOACH CONG TAC

Piéu 7. Chwong trinh, ké hoach cong tic
1. Xay dung, ban hanh Chuong trinh ¢ong téc hing nim:

a) Chuong trinh céng tac hang nam khi 14p phai dam bao nhiing ndi dung cht
yéu, trong tdm duoc thuc hién trong ndm theo chirc nang, nhiém vu, linh vyuc cong
tac duoc giao; cu thé co quan don vi, phong chuyén mén nghiép vu va tuong
dwong chi tri thuc hién; co quan don vi phéi hop thuc hién phong chuyén moén
nghiép vu va tuong duong; thoi gian hoan thanh (thdng/nim) nhiing giai phap dé
t6 chtrc thuc hién;

c) Trén co s Ké hoach cong tac nam ciia S, cdc phong chuyén moén, nghiép
vu va tuong duong xay dung chuong trinh cong tc thang, quy, 6 thang, nam va t6
chirc thue hién chuong trinh, ké hoach @ ra va cha dong bd sung cdc nhiém vu
trong nam (néu c¢6 phét sinh);

d) Hang thang, quy, nim Trudng cic phong chuyén mén nghiép vu, Chanh
Thanh tra, Chanh Vin phong c6 trach nhiém giao nhiém vy cu thé cho céng chirc
thudc pham vi quan ly va td chire thuc hién day du, kip thoi, hidu qua céc ndi dung
Chuong trinh cbng tac ctia S& Tai chinh d& ban hanh va céc nhiém vu duge bd
sung trong nam; dinh ky hing théng, quy, nim béo cdo két qué thyc hién gti Van
phong dé tdng hop theo quy dinh;

d) DBinh ky hang thang cac phong chuyen mon nghiép vy bao cdo két qua
thue hién véi cdp Gy chi bd dé tdng hop vao két qua thuc hién cia thang béo cdo
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Dang uy. Hang quy, cdc phong chuyén mon nghiép vu bdo cdo két qua thuc hién
@& thuce hién giao ban hing quy;

2. Trinh tu x4y dung ké hoach c6ng tic nam ctia S&

a) Cin ctr ké hoach cong tac nam ctia B Tai chinh, Tinh uy va Uy ban nhan
dan tinh, trudc ngay 10/12 hing nim Vin ‘phong ¢6 Cong van gui cac phong
chuyén mon nghi€p vy, Thanh tra, Van phong aé x@y dyng chuong trinh cong tac
nim glri Van phong trude ngdy 15/12 hing nim dé téng hop sau d6 duge gui lai
céc phong chuyén mén nghiép vu xin y kién va gii lai Van phong trudc ngay
30/12 hang ndm dé hoan chinh trinh Giam dbc phé duyét dé t6 chirc thuc hién.

Dbi v6i Pé 4n, du thdo vén ban can trinh ny ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dén tinh trong ndm tiép theo thi chdm nhét vao ngay 10/11 hang nam Trudng
céc phong chuyén mén nghiép vu lap danh muc (néu cu thé: Tén D& 4n, du thao
vin ban, co quan chu tri soan thao, co quan phéi hop soan théo, thoi han trinh, cdp
quyét dinh (Tinh ty, Hoi ddng nhén dan tinh, Uy ban nhén dén tinh, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh) gri Van phong tong hop trinh Gidm dbc bo cdo Uy ban nhan
dan tinh.

b) Trén co sé danh gia tinh hinh thyc hién k& hoach cong tic 6 thang diu nam,
céc phong thuc hién ra soét céc cong viée di dugc ghi trong ké hoach cong tac nim
va xem xét nhiém vu chu yéu, trong tdm mai phat sinh dé xay dung ké hoach (bé
sung) cong tac 6 thang cudi nam giri Van phong téng hop.

¢) Hang thang va thang cudi quy, cac phong chuyén mon, nghiép vu va twong
duong danh gi4 tinh hinh thuc hién ké hoach céng tac cua thang, quy dé (nhiing
nhiém vu dé thuc hién, chua thuc hién, Iy do, giai | phdp thuc hién cua thdng, quy
tiép theo), ra soét lai cac cong viée clia thang, quy tiép theo dd dugc ghi Ltrong ké
hoach cong tac 6 thang va xem x€t cac van dé méi phét sinh dé dé nghi diéu chinh,
b6 sung ké hoach cong tac thang, quy tiép theo.

d) Chanh Vin phong c6 trach nhiém don ddc céc phong chuyén mén nghiép vu,
Thanh tra, Van phong thue hién nghiém tic Chuong trinh céng tac néu trén, dinh ky
tong hop két qué thuc hién béo cao Giam doc S¢& Tai chinh theo quy dinh.

Piéu 8. Thue hién lich 1am viéc hang thang ciia Uy ban nhan dan tinh

1. Lich 1am viéc ctia Uy ban nhan dén tinh 1 nhiing ndi dung céng tac cu thé
hoa trong Chuong trinh c6ng tac héng ndm ctia Uy ban nhan dén tinh. Nhiing noi
dung lién quan den cong tac tai chinh - ngan sach trong lich 1am viéc ctia Uy ban
nhan dén tinh cin phai dugc chuén bi chu d4o khi 1anh dao S& tham gia cac cudc
hop ctia Uy ban nhan dén tinh.

2. Truong phong chuyén mén nghiép vu va tuong duong chi dong cdp nhat
trang dién tir cta tinh dé nam bét lich lam viéc cta Lanh dao Uy ban nhén déan tinh
c6 lién quan dén noi dung cta S&. Chu dong thuc hién hodc chuin bi nhitng nodi
dung li€n quan khi cdp nhét hoac nhan dugc lich lam vi€c hang thang cua Uy ban
nhan dan tinh;

3. Béi véi nhiing ndi dung theo lich lam viéc do S& Tai chinh chuén bi, céc
Trudng phong va twong duong phai chudn bj tai lidu trinh Uy ban nhan dan tinh
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trude thoi gian td chirc cude hop 05 ngdy. Ddi véi nhitng ndi dung phdi hop véi
céc co quan lién quan thi chi dong thuc hién va chuén bi ddy du cac tai liu co
lién quan trinh 14nh dao S& trudc 03 ngay dé hop Uy ban nhén dén tinh theo lich
quy dinh.

4. B6i v6i nhirng ndi dung c6 lién quan dén cong tic xay dung du todn, quyét
todn ngén sach hodc cdc ndi dung khac 6 lién quan dén cong tac tai chinh, ngan
sach thi viéc chuén bj tai liéu duoc thyuc hién theo ¥ kién chi dao ctia Uy ban nhan
tinh (néu co).

5. D61 vé6i nhitng ndi dung c6 lién quan dén cong tic tai chinh, ngén sich hodc
nhiém vu cta nganh, phuc vu cac ky hop cta Tinh uy thi tuy theo tirmg ndi dung,
phong chuyén mén c6 lién quan chii dong chuan bj tai liéu dé bdo cdo Lanh dao S&
hozc Lanh dao S& chi dao phong chuyén mén nghiép vu chudn b tai liu.

) o i Chuong IV ; S :
QUAN LY VAN BAtN : SQAN THAOx, BAN HANH VAN BAN
PHAT NGON VA CUNG CAP THONG TIN

Dieu 9. Tiep nhan va xi Iy vin ban den

1. Cong vén, tai liéu cua co quan, don vi, ca nhan gui dén S& Tai chinh duoc
t1ep nhan qua nhan vién Van thu, sau d6 trinh Giam dbe ngay trong ngay. Giam
déc xtr Iy van ban dén (ghi y kién chi dao, giai quyet vao phleu xtr ly van béan...).
Sau khi nhén dugc vén ban dén da dugc Giam dbc vao Phiéu xir Iy vin ban, nhan
vién Van thu vao phan mém quan ly vén ban (trr nhiing vén ban khéng dugc cép

nhét theo quy dinh) va vao S6 “Céng vin dén”, chuyén vin ban (ban gbc hoic
ban chinh) theo quy dinh.

2. Dbi véi loai cong van dén ma ngoai phong bi ¢ déng dau “Mat”, “Tuyét
Mat”, “Tbi Mat”, ghi rd ho va tén, chitc danh ngudi nhan thi van thu (khong duge mé
phong bi) ma chuyén nguyén ca phong bi cho Gidm dbc hodc dich danh ngudi nhan
theo quy dinh.

3. Bdi véi Cong van c6 dong ddu “Khan”, “Hoa tdc”, Gléy moi hop, van thu
phai trinh ngay Giam dbe de xtr ly. Trudong hop Giam doc di véng thi Phé Gidm
ddc duoc Uy quyén truc tiép xu ly, truong hop khi chuyén Céng vin dén nhung
Giadm ddc, Pho Giam ddc di vang, thi vin thu can thong tin ngay cho Lanh dao S&
biét xir Iy kip thoi.

4. Cong van dén phai duoc xtr Iy ngay trong ngay. Tuyét ddi khéng dé nguoi
khong c6 nhiém vu xem cdng van, tai liéu va vao phong Vin thu.

5. Thuc hién hiéu qua phdn mém quén 1y vin ban va didu hanh. Trudng cac
phong chuyen mon nghlep vu va tuong duorng céan cu ndi dung van ban dén (phan
mém quan ly vin ban), y kién chi dao ctia Lanh dao S& va thoi han xi Iy vin ban
giao céng chirc xtr 1y chinh, c6ng chirc phdi hop thuc hién. Thudng xuyén kiém
tra, don ddc viéc thuc hién nhiém vy sau khi da giao cdng chirc xtr ly chinh, cdng
chitc phdi hop thuc hién. Pinh ky hang thang béo cdo két qua thuc hién nhiém vu
Uy ban nhan dén tinh va Cha tich Uy ban nhan dén tinh giao (Téng s6 nhiém vu
duogc giao, han xtt ly; da hoan thanh (trong han, qua han); chua hoan thanh (trong
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han, qué han), Iy do chwa hoan thanh. Chi tiéu vé ndi dung, han xtr 1y phai khép
ding véi phan mém quén 1y vin ban.

6. Cac phong chuy€n mén nghiép vu, Thanh tra, Van phong phén cong cu thé
cong chue lam van thu cia phong, hang ngay dén vin thu ctia S& dé nhan vin ban,
gidy to d3 duoc Lanh dao S& xi Iy dé thuc hién. Viéc nhan vin ban tai vin thur
phai dugc ky nhan sau d6 cbng chirc lam nhiém vy vén thu ctia phong phai vao sb

vin thu dén va chuyén vin ban dén cong chirc duoc giao nhiém vu thuc hién theo
xur ly van ban cta lanh dao phong.

Piéu 10. Soan thao vin ban

1. P61 v6i soan thao van ban quy pham phép luét: Cac phong chuyén moén
nghi€p vu va tuong duong dugc giao soan thdo vin ban quy pham phép luat co
trach nhiém t& chtrc thuc hién theo dung Ludt Ban hanh vin ban quy pham phap
lugt ngay 22/06/2015 va Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh
phti Quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Lu4t Ban hanh vin ban quy
pham phéap luat.

2. Pbi véi van ban hanh chinh thude thim quyén ban hanh cta S&, cic phong
chuyén mon, nghiép vu va tuong duong dugc giao chi tri soan théo c6 trach nhiém
hoan chinh du théo va trinh Lanh dao S& ky ban hanh. Thé thic va k§ thuat trinh bay
van ban hanh chinh dugc thuc hién theo Thong tu sé 01/2011/TT-BNV ngay
19/11/2011 ctia Bo Noi vu. Trudng hop ¢6 thay thé hodc stra dbi, bd sung thé thic va
k¥ thuat trinh bay vin ban hanh chinh thi dugc thuc hién theo van ban dan chiéu do.

3. Phong chuyén mon nghiép vu va tuong duong dugc giao chu tri xay dung
van ban quy pham phép luét, vén ban ca bi¢t, cAc van ban hanh chinh phai dam bao
tudn thi theo ding nodi dung, thdm quyén phép luat quy dinh; chi dong tu kiém tra,
ra soat cac van ban quy pham phdp luét, van ban cé biét, cac van ban hanh chinh ¢6
noi dung lién quan dén chirc nang, nhiém vu, linh vyc dugc giao dé d& xuét stra dbi,
b6 sung, thay thé hozc bai bo theo quy dinh.

4. Viéc soan thao vin ban quy pham phap luat va vin ban hanh chinh théng
nhét trén phong chit Times New Roman.

5. Soan thao vin ban duoc thuc hién théng qua phdn mém quan 1y vin ban.
Cong chire duge giao soan thao vin ban, chuyén vin ban dén Truéng phong duyét,
néu chua dugc thi cho y kién b sung hoan chinh. Sau khi céng chtc soan théo van
bén dé thye hién hoan chinh chuyén Trudng phong xem xét va chuyén Lanh dao S&
duyét, ky. Van ban gbc duoc luu gift tai Van thu ban chinh dugc luu tai céc thanh
phan noi nhén.

6. Truong hop ndi dung clia vin ban c6 lién quan dén nhiéu linh vuc thude
chuyén mén nghiép vu ctia cac phong c6 lién quan, thi sau khi c6 y kién cta
phong chuyén mon nghiép vu chu tri ldm dau mdi soan théo, tit ca céc phong
chuyén mén nghiép vu khéc ¢ trach nhiém phdi hop tham gia y kién dam béo
theo yéu cu noi dung, thdi han quy dinh.

Piéu 11. Ché dd quan Iy, bao vé bi mit nha nwéc
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1. Can b, cdng chtrc phai thuc hién ding, nghiém chinh céc quy dinh cia
Chinh pht, B Tai chinh, B6 Céng an, Uy ban nhan dan tinh va Cong an tinh vé
bao vé bi mét nha nudc trong nganh Tai chinh; nghiém cém viéc cung cép, trao doi,
1am mét, chiém doat, tiéu huy, luu trit, in, sao, chup, phat tan trai phép van ban co
ndi dung bi mat nha nude, bi mét cia co quan, don vi.

2. Viée soan thao, danh may, in, sao, chup cac vén ban, hd so, tai liéu ... c6 nodi
dung b1 mét nha nude phai dugc tién hanh & noi dam bao bi mét an toan. Truong hop
dac bi€t, khi co yéu cau phai dugc soan thao trén hé théng mang trang thiét bi da qua
kiém tra va da diéu kién an toan, bao mat, khong duoc st dung may tinh két nbi
mang INTERNET dé soan théo, in, sao céc loai tai liéu mat. Tuyét d6i khong duoc
danh may thtra hodc in thira, sau khi danh may, in, sao chup xong phai kiém tra lai,
huy ngay nhiing ban du thira va nhitng ban danh may in, sao, chup héng.

3. Tai liéu mat phai duogc cat gilt, bao quan nghlem ngat. Tai liu “Mat”, “T6i
Mat”, “Tuyét Mat” phai duoc td chuc luu giit riéng tai noi co du didu kién,
phuong tién bao quén, bao vé dam bao an toan.

4. Nghiém cAm cén bd, cong chirc khong dugc mang tai lidu c6 déng diu “Mat,
“161 Mat”, “Tuyét Mat” ra khdi co quan, don vi khi chua ¢6 sy déng ¥ clia Giam dbc.

Piéu 12. Thim quyen ky van ban
1. Gidm dbc ky céc vén ban:
a) Cac To trinh du thdo véan ban quy pham phép luat cua Hoi ddng nhan dan

va Uy ban nhén dan thudc chuong trinh x4y dung van ban quy pham phép luét
hing nam cta Uy ban nhan dén tinh c4c linh vic vé quan ly tai chinh - ngan sich.

b) Céc P& 4n, T trinh,  Béo cdo, Cong van gui Tinh ty, Hoi dng nhan dan va Uy
ban nhén dén tinh linh vuc vé tai chinh - ngan sach, T6 chirc bd may, Thanh tra.

¢) Cac Quyét dinh, Cong van, bao cao; chuwong trinh, ké hoach cong tac clia
S, cAc vin ban thudc thAm quyén ban hanh ctia Giam dc;

d) Cac van ban khac theo thim quyén cia Gidm dbc va theo phan cong linh
vuc phu trach.

2. Phé Giam ddc ky cac van ban:

a) Ky thay Giam dbc cac To trinh dy thdo vin ban quy pham phép luit ctia
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan déan thudc chuong trinh x4y dung van ban quy

pham phép ludt hing nim cta Uy ban nhén dan tinh céc linh vyc vé quan ly tai
chinh - ngan séch khi dugc Gidm dbc giao nhiém vu.

b) Ky thay Giam ddc cac cong vin, béo cdo, dé xuét, cac van ban thudc thdm
quyéen ban hanh cta S¢ theo linh vuc cong tac dugc phén cong va chiu trach nhiém
trwde phap luat ve cac van ban da ky.

c) Ky tha,y Giam dbc khi dugc Gidm dbe giao nhiém vu ky cac T trinh, dé xuét
co lién quan dén tai chinh, ngan séch dia phuong.

d) Ky céc van ban theo phan cong linh vuc phu trach.

3. Chanh Van phong ky thira 1énh Gidm ddc céc van ban, cong van hanh
chinh thong thuong khi dugc Gidm doc S& giao nhiém vu;
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4. Chénh Thanh tra S¢ ky céac van ban, gidy moi theo quy dinh ctia phép luat
ve thanh tra.

Picu 13. Phat hanh va lru trit vin ban

1. Sau khi vin ban duoc ky theo tham quyen Vin phong S& ¢6 trach nhiém phéi
hop v6i cée phong chuyén mén, nghiép vu trye tiép soan thao dé phat hanh va luu tri¥
van ban theo quy dirh cta phép luat vé van thu, luu trlt; van ban goc duge luu tai Van
thu; van béan chinh, tai liéu kém theo duoc luu tai hd so cong viée ciia phong chuyén
mon nghiép va tuong duong. Van ban trude khi phat hanh Vén thu phéi kiém tra lai,
déng dau, vao sb “Céng van di” va gui dung theo dia chi noi nhan cua vén ban (cac
vin ban thudc thim quyén ban hanh ctia linh dao Sé va néu dugc thira ty quyén, thira
1énh cho Chanh Van phong, Chanh Thanh tra ky phai gii Giam dbc va Pho Giam ddc
truc tiép phu trach 01 ban dé theo ddi chi dao);

2. Pbi véi van ban “Mat”, “Tdi Mat”, “Tuyét Mat” duogc soan thao trén mot
maéy vi tinh khong két ndi mang va duoc quan 1y chat ché, khi phat hanh va luu trit
phéi theo ding quy dinh vé ché d6 bio mét van ban ctia nha nuéc hién hanh va
theo Piéu 11 cta Quy ché nay.

Pidu 14. Phat ngdn va cung cip thong tin

1. Phat ngén va cung cép thong tin ddi véi bao chi: Puoc thyc hién theo quy dinh
tai Quyét dinh s6 25/2013/QD-TTg ngay 04/5/2013 ctia Thu tuéng Chinh pht v& ban
hanh Quy ché phat ngén va cung cép théng tin cho bio chi; Quyét dinh sb
26/2012/Qb-UBND ngay 22/12/2012 cua Uy ban nhén dén tinh v& viéc ban hanh Quy
dinh mdt s6 ndi dung quén ly nha nudc v€ bao chi trén dia ban tinh Tuyén Quang va
Quyet dinh s& 29/2014/Qb-UBND ngay 20/12/2014 ctia Uy ban nhan dén tinh vé viéc
stra d6i, bd sung Quy dinh mét s6 ndi dung quan ly nha nude.

2. Viéc cung cip, trao ddi thong tin véi Cong an tinh Tuyén Quang dugc
thuc hién theo Quy ché phdi hop sb 1528/QCPH-STC-CAT ngay 27/12/2017
cia lién co quan S& Tai chinh - Cong an tinh Tuyén Quang trong cong tac béo
vé an ninh ndi bd, an ninh kinh t& va dam bao trat tu, an toan x& hdi trong linh
vuc tai chinh.

3. Viéc cung cép cho Uy ban kiém tra Tinh ty céc két luan sau kiém tra,
thanh tra c6 lién quan dén t6 chirc dang va dang vién vi pham duge thyc hién theo
Quyét dinh sé 1281-QB/TU ngay 21/8/2015 cta Tinh oy Tuyén Quang ban hanh
Quy ché phéi hop giita Uy ban Kiém tra Tinh @iy véi Thanh tra tinh, S& Tai chinh,
S& K& hoach va Pau tu, S& Noi vu trong viée thuc hién nhiém vu kiém tra, giam
sat va thi hanh ky luat dang.

4. Viéc cung cip thong tin cho cbéng dan duoc thuc hién theo Luét Tiép cén
théng tin ngdy 06 thang 4 nam 2016; Nghi dinh s§ 13/2018/ND-CP ngay 23 thang
01 nim 2018 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Luét Tiép cn
théng tin va Quy ché cung cip théng tin cho cong dan ctia S& Tai chinh.

a3 Viéc cung cép thong tin cho Thanh tra nha nude, Thanh tra B Tai chinh,
Kiém toan nha nudc dugc thuc hién theo quy dinh ctia phéap luét hi€n hanh.
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6. Viéc cung cép thong tin vé sb liéu, tai liéu vé linh vuc tai chinh - ngan
sach, vé cac linh vuc hoat dong ctia nganh déu phai thuc hién ding nguyén tac,
Quy ché phoi hop va sau khi dugce Lanh dao Sé cho phép cung cap thong tin.

7. Céc quy dinh tai khoan 1, 2, 3 Diéu nay khi c¢6 thay dbi thi duoc thyc hisn
theo véan ban dan chi€u doé.

8. Cén b, céng chirc phai tuyét dbi gitr nghiém ky luat phat ngdn, tuyét ddi
khong duogc tuy tién phat ngon, cung cdp thong tin khéng ding véi quy dinh va
nhiém vu dugc giao.

: : Chwong V > :
TO CHUC HQP, HQOI NGHI, TIEP KHACH

Pidu 15. To6 chirc hop

1. Céc phong chuyén mén nghiép vu t6 chirc hop ¢6 moi 1anh dao hodc dai -
dién cac 56, ban, nganh, co quan, don vi trong tinh tham gia cudc hop aé théng
nhét - glai quyét, xr Iy nhiing van dé thudc chuyén mé6n nghiép vu hodc dé xuét giai
quyét nhiém vu Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhén dén tinh giao cho S&
Tai chinh chu tri, thi cdc phong chuyén mén nghi€p vu thudc S& Tai chinh phai co6
trach nhiém chuén bi k¥ cac ndi dung cho viée td chirc hop do.

2. Céc phong chuyén mén, nghi€p vu va tuong duong khi c6 phat sinh ndi
dung hop nhu khoan 1 Piéu nay phai: Bao cdo lanh dao S¢ vé hudng giai quyét
ndi dung hop, trinh 1anh dao S¢ ky Gidy moi hop (phai cu thé ndi dung hop, thanh
phan, thoi gian, dia diém, tai liéu chudn bi hop); du thao truéc bién ban hop.

3. Trinh tu thuc hién:

a) Trudc khi vao cude hop, chuyén vién phong chuyen mdn nghi€p vu phai nim
thanh phan dén du hop va dén dbc cac thanh phan theo gidy moi hop day du, ding thoi
gian quy dinh;

b) Khi vao cude hop: Lanh dao phong chuyén mén nghiép vu phai bao céo nguoi
chu tri cude hop vé thanh phan du hop (ho va tén, chiic danh, don vi), s6 dd c6 mit, sb
vang mit, Iy do va moi ngudi chi tri cude hop diéu hanh;

c) Trong cude hop: Trudng phong chuyén mén nghi€p vu va can bd chuyén
mon nghiép vu duge phat biéu y kién tham gia ctia minh khi ngudi chu tri cude
hop cho phép. Tuyet 6i khong dugc tu y phat biéu chen ngang ¥ kién nguoi khéc,
khéng duge 1am viée riéng, mét trat tu, di lai 1on x0n trong phong hop. Dién thoai
di dong phai aé che do im lang Khi dugc ngudi chu tri cho phat biéu thi Y klen
phat biéu phai ngén gon, néi ding ndi dung can thao luan, théng nhét, d& xuit.
Phong chuyén mon nghiép vu phai ctr cong chuce thude pham vi quan ly ghi chep cu
thé cac y kién tai cudc hop, ¥ kién chua thong nhit (néu ¢6) va Két luan ctia ngudi cha
tri cudc hop;

¢) Két thac cude hop: Hoan chinh bién ban cudc hop va cac thanh phén tham
du hop ky tén, déng déu (néu cb). Trach nhiém ctia Trudng phong chuyén mén
nghiép vu phai xem xét k§ cdc ndi dung ghi trong bi€n ban cudc hop, ky tén trude
khi trinh 1anh dao S& ky bién ban cudc hop.
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4. Phong chuyén mon ngh1ep vu va tuong duong du hop phai ding thanh
phdn, thoi gien va chudn bi ndi dung hop; trudng hop Trudng phong va tuong
dwong khong thé du hop vi I do chinh déng phai béo cédo Lanh dao S& cho phép
va clr cip phé di hop thay.

5. Céc phong chuyén mdn, nghiép vu tryc thude S¢ khi c6 nhu cdu t6 chirc
hop thi déng ky v6i Van phong m6 cira phong hop, hodc ¢6 nhu cau str ‘dung may
chiéu thi dang ky v6i Phong Tin hoc va Théng ké dé chuén bi méy chiéu phuc vu
cude hop. Sau khi hop xong phéi bao cho Van phong dé vé sinh phong hop va
khoa cira phong hop, tra méay chiéu cho phong Tin hoc va Théng ké (néu c6 six
dung vao cudc hop).

6. Céc phong chuyén mén nghiép vu chii dong cir can bo chuén bi phong hop
nhu: pha ché, nuéc, dén doc cac thanh phan dén du hop ding gio, ghi chép thanh
phan, bién ban hop dam béo theo ding ndi dung ctia nguoi chu tri da két luan.

7. Truong hop Lanh dao S& Tai chinh do di cong tic ving hoic bén cong
viée dot xuét khong tham du duoc cude hop ¢ giao cho Trudng hoic Phé phong
chuyén mon nghiép vu chu tri cudc hop, thi két thic cude hop Trudéng hodc Pho
phong chuyén mén nghiép vu phai bao cdo két qua cude hop v6i Lanh dao Sé.

8. Sau khi hop xong phéai tat hét cac thiét bi dién dé phong chéng chay, nd.
Céc tai san tai phong hop khi st dung phai duoc bao vé can than, khong dugc 1am
hong, v& khi stt dung. Néu gy thiét hai dén tai san cta co quan, tiy theo muc d6
ma bdi thuong thiét hai.

9. Béi véi viée di hop tai cac co quan khéc, lanh dao phong, cong chirc khi
duoc Lanh dao S& phan cong di hop thay phai tim hidu k§ ndi dung, d& xuét
huéng giai quyét voi 1anh dao trude khi di hop; sau khi hop xong phai béo cdo
lanh dao S& vé két qua cude hop.

10. Theo Gidy mdi hop, Céng van ma Tinh ty, Hoi ddng nhan dan, Uy ban
nhan dan hoac cac co quan, don vi khac gtri S& Tai chinh va dugc ldnh dao S& g
cac phong chuyén mén nghiép vu chuén bi theo ndi dung ghi trong Gidy moi hop
hodc Céng vén. Trudng phong chuyén mén nghiép vu c6 trach nhiém chun bi tai
lidu (néu tai lidu thudc nhiém vu ctia phong chuyén mén nghiép thude So&), phdi
hop véi céc céc co quan, don vi lién quan dé c6 tai lidu phuc vu hop cho Lanh dao
S&. Trudng hop ndi dung cude hop c¢6 yéu cau dé xut thudc trach nhiém cta S&
thi theo nhi€ém vu dugc giao phong chuyén moén nghiép vu 6 trach nhiém bao cao
Lanh dao S& vé ndi dung dé xuét theo yéu céu.

11. Céac phong chuyén moén nghi€p vu theo chirc nang, nhiém vu duogc giao
¢6 trach nhiém t6 chirc thye hién nghiém tic va hiéu qua cong viéc. Truong hop
nhiém vu c6 lién quan dén cac phong chuyén mén nghiép vu thi phai phdi hop
c6ng viéc trén tinh than x4y dung, khong dwoc dun day nhiém vy, trach nhiém cta
phong minh hodc clia minh sang phong khic, ngum khéc. Khi duge phdi hop thi
Trudng phong tham gia tryc tiep hodc phai cu cdng chirc tham gia cugc hop; cong
chire duge ctr tham gia cudc hop phai chuén bi ¥ kién ctia minh v& ndi dung cudc
hop, béo cdo lai Trudng phong vé két qua cude hop.

Diéu 16. T chirc hdi nghi
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1. Hoi nghi giao ban nganh:

a) Thoi gian hoi nghi giao ban: Puge t6 chic dinh ky mdi quy 01 1an vao
ngdy 5 cta thang dau quy sau. Néu tr ung vao ngay nghi th bay, chu nhat, ngay
nghi 18 hodc c6 viée dot xuat khong thé td chirc hdi nghi giao ban dugc thi duge td
chirc vao ngay lién ké sau d6. Van phong c6 trach nhiém théng béo cho thanh
phén du hop it nhét 01 ngay, trude ngay hoi nghi giao ban bét dau;

b) Pia diém hoi nghi giao ban: Pugc thuc hién tai phong hop truc tuyén ting
3 ctia S& Tai chinh. Trudng hop t6 chirc tai cac huyén, thanh phd thi Vin phong cé
trach nhiém thdéng béo cho thanh phan du hop it nhit 02 ngay trudc ngay hoi nghi
giao ban bét dau. Viéc td chirc hoi nghi giao ban nganh tai cac huyén, thanh ph
giao Vin phong phdi hop chit ché véi Phong Tai chinh - Ké hoach huyén, thanh
phé dé t6 chirc hiéu qua hoi nghi giao ban; thanh phén moi du ¢ thé modi thém cac
thanh phan c6 lién quan tai huyén, x& (néu xét thdy can thiét) dé nim thém thong
tin phuc vu cho viéc diéu hanh cOng tac tai chinh - ngén sach trén dia ban tinh;

¢) Thanh phan hop giao ban gém: Lanh dao S&, Truéng phong chuyén mon
nghiép vu thudc S&, Trudng phong Tai chinh - K& hoach cic huyén, thanh phd va
cén bo, cong chic khac theo yéu cau ctia Giam dbc. Trudng hop Trudng phong
chuyén mén nghiép vu thudc S&, Trudng phong Tai chinh - K& hoach cac huyén,
thanh phé khéng thé tham du cudc hop giao ban, vi Iy do chinh déng thi phai bao
cdo Gidm ddc va iy quyén cho Phé Trudng phong chuyén mon, nghiép vu truc
thudc S&, Pho Trudng phong Tai chinh - K& hoach céc huyén, thanh phd tham du.
Ngoai thanh phan trén tuy theo tinh chit Gidm ddc xem xét cho moi thém thanh
phin dbi v6i mot s& nganh, don vi lién quan (néu cd);

d) Chu tri hop giao ban: Giam dbc chi tri hop giao ban, truong hop Giam dbc
do ban cong viéc khong thé chu tri thi Phé Giam doc dugc Gidm doc phan cong
chu tri thuc hién;

d) Thu ky hop giao ban: B tri 01 Phé Chanh Vin phong 1am thu ky hop giao

ban (ghi cu thé cac ndi dung hop, ¥ kién thao luan, giai dap va Két luan ctia ngudi
chu tri hop giao ban);

e) Trudc ngdy 02 clia thang ddu quy sau, cac Truéng phong chuyén moén
nghié€p vu thudc S&, cac Trudng phong Tai chinh - K& hoach huyén, thanh phé giri
béo cdo két qua thuc hién két ludn giao ban quy trudc, danh gia cu thé nhing viéc
da thuc hién, chua thuc hién, ly do chua thuc hién, dé xuét giai phap thuc hién;
béo cdo nhiém vu trong tdm thuc hién quy ndy (cu thé thoi gian hoan thanh, co
quan, don vi phdi hop...);

g) Trong Hoi nghi giao ban néu ¢ vin d& vuéng méc vé chuyén mdn nghiép
vu thudc linh vuc nao thi theo chirc nang, nhiém vu Trudng phong chuyén mon
nghiép vu dé c¢6 trach nhiém tra 10i nhung vén dé c6 vuong méc, da giai quyét
hodc dé xuét hudng giai quyét tai cude hop. Khi duoc ngudi chi tri dong y cho
phat biéu y kién thi y kién tham gia cta cac thanh phén du hoi nghi phai ngén gon,
phét biéu dang noi dung, néu dua ra Van dé con vudng mic trong qua trinh thuc
hién thi phai dé xuit hudng giai quyét van dé vuéng méc do;
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h) Chanh Vin phong c6 trach nhiém don déc cac thanh phan di hoi nghi va
phan cdng cong chirc chuin bi phong hop. Bién ban hdi nghi giao ban dugc Pho
Chénh Van phong - Thu ky phai duoc ghi day da, chinh xéc, c¢é chit ky va dugc
luu trit theo ding quy dinh. Sau Hoi nghi giao ban, thu kv hi nghi c6 trach nhiém
tham muu trinh Gidm déc ky thong bio ndi dung két luan cudc hop giao ban dé
gl cac phong chuyén mdn nghiép vu thudc S&, Phong Tai chinh - K& hoach céc
huyén, thanh phé thuc hién;

1) Trudong phong chuyén mon, nghiép vu true thude Sé, Trudng phong Tai chinh -
K¢ hoach cac huyén, thanh pho cé trach nhi€m thong bao cho can b, cdng chirc thudc
don vi minh vé két luan ctia Giam doc tai cudc hop giao ban dé thuc hién.

2. Cac hoi nghi khac
a) Cac hdi nghi khac (So két, tong két cong téc dang, chinh quyén; hoi nghi tép

hun; i nghi hdi thao...) khi duge t6 chue tai S6 Tai chinh phai dugc chuén bi chu
d4o vé ndi dung, thoi gian, dia diém tién hanh hoi nghi;

b) Tuy theo tinh chét ctia tirmg héi nghi, Van phong va cac phong chuyén mén
nghiép vu to chirc thyc hién theo ding chirc nang, nhiém vy dugc giao. Dbi véi hoi
nghi so, tong két cong tac dang, chinh quyén do Vin phong chudn bi; déi véi céc
hoi nghi khéc do céc phong chuyén mén nghiép vu chu tri, phbi hop véi Vin phong
td chie thuc hién;

¢) Khi t6 chirc hdi nghi phai dam bao nodi dung ctia hdi nghi phai thiét thue, chuin
bi cac ndi dung phai chu ddo. Bdo cdo phai dugc gii trude cho cac thanh phan dugc
moi du dé nghién ctru va chuan bi y kién phat bi€u tai hoi nghi. Céc y kién tai hdi nghi
duoc phat bi€u phai ngan gon, khong ruom ra hodc khéng diing ndi dung cuia hdi nghi.
Piéu 17. Viée cir dai dién linh dao S& tham gia cac cude hop

1. Gidm ddc tham du céc cudc hop cta Thuong truc Tinh uy, Ban Thuong vu
Tinh ty, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan déan tinh, B6 Tai chinh theo Gidy moi
hop va céc cude hop moi dich danh Giam dbc. Truong hop Gidm ddc khong thé
tham dy duoc va duoc sy dong ¥ ctia co quan moi hop hodc ngudi ¢b thdm quyén,
thi Giam dbc iy quyén cho Phé Giam dbc di hop thay va cho ¥ kién chi dao Pho
Giém déc trude khi tham dw. Phé Giam déc c6 trach nhiém béo cdo véi Gidm déc
vé noi dung, két qua cia cude hop.

2. Phé Giadm dbc tham du céc cude hop cua Tinh ty, HOi df)ng nhén dén, ny
ban nhén dan tinh, B Tai chinh theo su phén cong cia Giam doc S& va céc cudc
hop moi dich danh Pho Gidm ddc.

3. Trudong hop Gidy moi hop, 1am viéc dé nghi dai dién 13nh dao S& tham gia.
Tiy theo tinh chat, noi dung, thi Gidm ddc hoic Phé Gidm dbc dwoc Gidm dde ctr
tham du hop. Truong hop dac biét thi ctr Truong phong chuyén mon, nghiép vu
du hop tuy theo tinh chat ctia timg cudc hop (nhung phéi duogc su ddng ¥ cta
Giam dbc So).

4. Truong hop Giéy moi hop, lam viée a8 nghi dai dién S& Tai chinh tham du,
néu Gidm dc, Phé Gidm dbc khéng thé tham du thi cir Chanh Vin phong, Chénh
Thanh tra va Trudng phong, Phdé Trudng phong chuyén moén, nghiép vu truc thude Sé
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¢6 ndi dung cong viée lién quan tham du. Nguoi duge Gidm déc, Phé Giam dbc ctr di
hop dai dién cho S& Tai chinh co trdch nhi€ém xin y kién chi dao ctia Giam ddc, Phé
Giam dbc trude khi tham du (néu cudc hop do co lién quan dén van dé tai chinh, ngan
séch ma phai thong nhit v6i co quan tai chinh); bao céo véi Gidm dde, Phé Giam doc
vé két qua ctia cude hop d6 cham nhat (4 02 ngay sau ngay hop (tredng hop khong truc
tiép bdo co duoc thi bdo cao bang van ban).

5. Céc phong chuyén mén, nghiép vu c6 néi dung lién quan theo quy dinh
dén cudc hop c6 trach nhiém chudn bi ho so, tai liéu cho lanh dao Sé hodc ngudi
dugc lanh dao S& cur di hop.

Piéu 18. Tiép khach

1= ¥Miée tiép khéch phai dam bao trong thi va chu dao. Khach 1a Lanh dao S&,
ban, nganh, doan thé cép tinh, Lanh dao céc huyén, thanh phé, cac tinh va Trung
wong dén tham va lam viée, Vian phong c6 bdo cdo ngay véi Giam dbc hodc Pho
Giam dbc duoc Gy quyén dé cé chwong trinh 1am viée va tiép khach. Tuy theo tinh
chit, ndi dung cua khach dén tham va 1am viéc v6i S, néu duge Lanh dao S& uy
quyén cho Truong phong chuyén mén nghiép vu va twong duong thi Truong
phong chuyén mén nghiép vu va tuong dwong c6 trach nhiém chu tri, phdi hop voi
Van phong thuc hién.

2. Trudng hop khéch 13 co quan Trung uong, céc tinh ban dén tham va lam
viéc tai S& Tai chinh thi Van phong c6 trach nhiém béo cdo Giam ddc vé sb luong
khach, Trudng doan, chirc danh... va 14p ké hoach chi tiét dé trién khai thuc hién.

3. Khéch dén dur hoi nghi do S& Tai chinh t6 chirc: Tiy theo tinh hinh cu thé céc
thanh phan dén khach dugc Vin phong thong bao don khach tai sanh ting 1 sau do
dua khach vao phong Lé tan, huong dan khach vao thang may dé dén noi du hoi nghi.
Truong hop tiép khach phai t6 chitc don, dua khach thi Vian phong xin ¥ kién lanh dao
S& dé chuan bi phuong tién dén, dua khach dam bao an toan.

4. Trudng hop S& Tai chinh t6 chirc hoi nghi ¢ &n com tai nha bép cua So
Tai chinh: Van phong c6 trach nhiém thong bao dén céc thanh phin tham gia tiép
khéch, thoi gian va dia diém. Viée tlep khéch an tai nha bep, cac phong chuyén
mdn nghiép vu tuan thi theo su sip xép ctia Vian phong vé vi tri ngdi dé dam bao
su tran trong, chu déo.

5. Ché d¢ tiép khach dugc thuc hién theo quy dinh ctia nha nuéc hién hanh
va thuc hién theo Quy ché chi tiéu ndi bd cuia S¢ Tai chinh.

6. Khach dén lam viéc vOi cac phong chuyén mén, nghiép vu thudc S¢ thuc
hién dang ky v6i Van phong dé dugc chi dan. Cac phong chuyén nghiép vu khong
duogc tiép khach an, udng tai co quan.

3 ) : oChu’(rng‘VI : : -
TIEP CONG DAN, GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO

Piéu 19. Tiép cong dan

1. Giam ddc S& c6 trach nhiém lanh dao, chi dao, t& chitc tiép cong dan theo
quy dinh cua phap luat.
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2. Lanh dao S& Tai chinh truc tiép thuc hién tiép cong dan it nhat 01 ngay
trong thang hoac dot xuat khi can thiét; chi dac Chanh Thanh tra thyc hién nghiém
tuc Noi quy tién cong dan cua co quan.

3. Giam ddc So chi dao Chanh Thanh tra va T1u'0’ng cac phong chuyén moén
nghiép vu phdi hop tham muu giai quyét khiéu nai, t& céo ctia cong dan dam bao
theo ding céc quy dinh cia phéap luét.

Picu 20. Trach nhiém cia Van phong, Thanh tra, cac phong chuyén mon
nghi€p vu trong viéc tlep cong dan va giai quyet khiéu nai, t6 céo

1. Van phong:

a) Chudn bi phong tiép cong dén sach s&, nudc udng va cac vat dung can thiét
khéc tai phong Ti€p cong déan;

b) Bado dam an ninh, trat ti cho hoat dong tiép cong dan;

©) Théng béo kip thoi cho Thanh tra S& khi c6 cong dan dén dé nghj giai
quyét khuyét nai, td cdo.

2. Thanh tra:

a) T6 chure tiép cong dén theo quy dinh ctia phap luét; 1am dau mdi tiép nhan,
tong hop, theo ddi giai quyét don thu, khiéu nai, t6 céo;

b) Hudng dan, tra 101 viée khiéu nai, t6 céo, kién nghi ctia cong dan theo ding
quy dinh ctia phép luat vé khiéu nai, t6 cdo va Luat Thanh tra;

¢) Chu dong phéi hop véi cac phong chuyén mén nghiép thude S¢ c6 lién
quan chuén bi hd so, tai liéu d& tham muu véi Gidm déc xem xét quyét dinh;

d) Béo céo dinh ky, dot xuét tinh hinh, két qua cong tac tiép cong dén, giai
quyét khiéu nai, t6 céo ctia S v6i co quan c6 thdm quyén;

d) Cha dong dé xuét va du thao stra d6i, bd sung hoic thay thé Noi quy tiép
cong dan cua S& khi cé su thay doi theo cac quy dinh cta phép luat.

3. Céc phong chuyén mon nghiép vu thude So:

a) Nguoi dung ddu céc phong chuyén mon nghiép vu thudc So co trach
nhiém phéi hop v6i Chanh Thanh tra trong viée tiép cong dén, xir Iy céc khiéu nai,
t6 cao, phén anh, kién nghi ctia céng dan c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vu,
quyén han thudc linh vuc minh phu trach;

b) Ctr cong chure ¢6 chuyén mén nghiép vu tham gla cung Thanh tra S& tiép
cong dan dé giai quyét khiéu nai, t6 cdo hodc tham gia doan thanh tra, kiém tra
theo chi dao cta Lanh dao So.

Chwong VII
PI CONG TAC VA QUAN LY LAO PONG

Piéu 21. Pi cong tic
1. Bi cong tac trong nudc:

a) Khi Giam dbc, Phé Giam dbc di lam viéc tai cac B§ nganh Trung wong hogc
du hoi nghi do co quan & Trung uwong t6 chirc hodc di cong tac tai co so: Trudng
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phong chuyén mén nghiép vu cé lién quan chuin bi ndi dung, tai liéu d&& Giam
ddc, Pho Giam dbc di 1am viée tai cic B6 nganh Trung wong hodc du hdi nghi do
co quan & Trung wong t6 chirc c6 ndi dung dé xuét lién quan dén linh vuc ctia
nganh. Trudong hop Giam ddc, Phé Giam dbc di cong tc tai co so, Van phong ¢6
trach nhiém théng béo t6i dia phuong vé lich lam viée cta lanh dao S& trude 01
ngay lam viéc, trir truong hop dot xuét.

b) Trudong hgp Gidm déc, Phé Gidm dbc di cong tic theo su chi dao hodc 1y
nhiém ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh, khi vé phai kip thoi béo cdo két qua lam
viéc voi Chu tich hodc Phé Chu tich f)'y ban nhéan dan tinh phu trach linh vuc;

¢) Chéanh Van phong, Chanh Thanh tra, Truéng, Phé phong chuyén mon, nghiép
vu va can bg, cong chirc di cong tac cé trach nhi€ém xdy dung chuong trinh, ké hoach
cOng téc, ghi 16 ndi dung, thoi gian, dia diém dén cong téc trinh Giam dbc phé duyét.
Sau chuyén cong tac phai béo cao két qua véi Lanh dao S&, lanh dao phong biét;

d) B4 trf phuong tién di cong tac: S¢ Tai chinh chi b6 tri xe 6 t& dua Lanh dao Sé
di cong tac va phuc vu hoat dong chung clia co quan khi can thiét phai bb tri phuong
tién xe & 6. Trudng hop c6 nhidu cbng chic di cong tac hodc do tinh chit, ndi dung
clia timg chuyén di cong tac doi hoi khén truong thi Giam dbc S& xem xét cho ¥ kién
b6 trf phuong tién di cong tac cho phi hop.

2. Bi cong tac nude ngoai: Can b, cong chirc dugce cir di cong tdc nudc ngoai
thuc hién theo cac quy dinh ciia Dang va Nha nudce va cua tinh.

Pidu 22. Quén ly lao dong

1. Cong chic va nguoi lao dong thude Sé pha1 thyuc hién nghiém tic thoi gi¢ lam
viéc, khong dugce lam viée ri€ng trong gid lam viée; trong gid l1am viée néu cn ra ngoai
dé giai quyét cong viéc chuyén mon dugc giao thi phai bao céo v6i Trudng phong.

2. Cong chuc nghi 01 ngay lam viéc do Truéng Phong giai quyét; nghi trén
01 ngay phai c6 y kién ctia Giam déc S&; lanh dao céc phong chuyén mon, nghiép
vu trye thude S¢ nghi tir 01 ngay lam vi€e tré 1én phai ¢6 y kién ctia Gidm dbc;
Ph6 Giam ddc nghi 01 ngay tré 18n phai bao cdo Giam ddc.

3. Nghi phép ndm do cong chirc chi dong dé nghi bdo cao Trudng phong va
tuong duong xem xét va trinh Gidm doc S¢ giai quyet theo quy dinh ctia B§ Luat lao
dong va ché do nghi phép hang nam.

Chwong VIII
MOT SO CHE PQ KHAC

Piéu 23. Ché d quan Iy tai san

1. Tép thé, c4 nhan duoc giao quan 1y va sir dung tai san va phuong tién 1am
viée cﬁ% co quan c¢6 trach nhiém bdo quan, s dung c¢6 hi¢u qud, thuc hién nghi€ém
Quy ché quan ly, str dung tai san cong. Lanh dao cac phong chuyén mon, nghi€p
vu va tuong duong c6 trach nhiém quan ly chung d6i vé6i tai san duoc glao cho
phong quan 1y, sir dung. Trudong hop mét mat, hu hdng hodc khong con gié tri st

dung phai bao ngay cho Vian phong dé bao céo lanh dao S& xem xét xir Iy tai san
theo quy dinh cta phap luét.
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2. Céan bg, cong chirc, nguoi lao dong cé trach nhiém st dung tiét kiém dién,
nudc, van phong pham, gitr gin vé sinh méi trudng trong khudn vién co quan.

3. May vi tinh, may in, may photocopy chi phuc vu cong tac chuyén mon,
nguoi khong cé trach nhiém, khong thudc nhiém vu thi khong dugce st dung.

4. Xe 6 t6 dugc str dung dé phuc vu cong tac theo quy dinh. Van phong co
trach nhiém bo tri, di€éu ddng xe 6 t6 phuc vu cong tac cho linh dao S& va mot s
cdng viéc chung cuia co quan.

5. Vén phong c6 trach nhiém quan ly toan bg tai san co quan; klem ké tai san
vao cudi nam; lap sO theo ddi; 1ap ké hoach va t6 chirc viéc mua sém, stra chita,
thanh 1y, b6 tri str dung tai san, phuong tién hoat dong cia co quan.

6. Giam doc quyét dinh cac dé nghi lién quan dén quan ly, st dung tai san,
phuong tién lam viéc clia co quan. Trong truong hop phén cong cho Phé Gidm
ddc thi Phé Giam ddce c6 trach nhiém cha dong xir Iy va bao cao Giam doc.

Pi¢u 24. Ché dp thim, viéng

1. Khi can b9, cong chirc hodc tir than phy mau cta can bd, cdng chue, bm
dau hodc qua doi, co quan phoi hop véi Cong doan S6, cong doan bo phén to chie
viéc tham, viéng, gitip do theo quy dinh.

2. Ché d6 tham viéng (mirc tién, vong hoa...) dwoc quy dinh trong Quy ché
chi ti€u nodi bo va dinh murc chi ti€u quy dinh.

3. Dbi véi cac doi tugng khac (khong phai 1a can b9, cong chire thude So,
khong ¢6 trong quy dinh ctia Quy ché chi tiéu ndi bd) tuy theo tinh hinh cu thé
Vén phong chu dong bao cdo Gidm doc xem xét cho y kién dé thuc hién viéc
tham, viéng cho phu hop.

Pidu 25. Ché dd thi dua khen thudng va ky luit

1. Thi dua, khen thudng:

a) Van phong chu dong xay dung ké hoach thuc hién phong trao thi dua hang
nam (k€ ca thi dua khoi tai chinh - ngén hang), déng ky giao udc thi dua hang ndm,
phoi hop chét ché véi cac doan thé t6 chirc cac phét dong thi dua theo quy dinh;

b) Pinh ky hozc dot xuét Vién phong chu dong téng hop d& nghi clia cac
phong chuyén mén nghi€p vu va d€ xuat thi dua khen thuong theo ding quy dinh
cua phéap luat;

¢) Kién toan Hoi dong thi Thi dua - Khen thuéng cua co quan dam ‘péo viéc
xét thudng thi dua theo ding nguyén tac tap trung dan chu, ding tiéu chuan, ding
doi tugng quy dinh.

2. Ky luat:

a) Viéc xem xét ky ludt can bg, cdng chirc dugce thuc hién theo quy dinh Luat
Can b, cong chirc va cac van ban khac c6 lién quan;

b) Van phong chii dong dé xuét thanh 1ap Hoi dong ky luat ciia co quan khi
phat sinh céc vu viéc phai xtr ly ky luat theo quy dinh.
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: Chwong IX ;
MOI QUAN HE CONG TAC

Dieu 26. Cac moi quan hé véi cac co quan cap trén, cac co quan cung
cip va cap dudi

1. Doi vé1 B Tai chinh

a) MOi quan hé cong tac gitta S& Tai chinh v6i Bo Tai chinh 1a mdi quan hé
gifta cap dudi véi cap trén vé cong tac chuyén mon nghi€p vu cia nganh; thuc
hién cac nhiém vu trong tdm theo chuong trinh, k€ hoach dai han, 05 ndm va hang
nim do B6 Tai chinh dé ra; chap hanh sy chi dao, huéng dan, kiém tra Ve chuyén

mén nghiép vu ctia B§ Tai chinh; bdo cdo thudng xuyén, dinh ky, dot xuat vé ché
do bao céo tai chinh, ngén sach, gia ca theo quy dinh;

b) D& xuét v6i Bo Tai chinh hudng dan, stra d6i, bd sung va giai quyét nhimng
van d& co lién quan dén cong tac quan 1y, thuc hién chuyén mén nghiép vu cia
nganh c6 tinh chat phiic tap hoiic méi phat sinh ma phap luat chua diéu chinh
trong van ban quy pham phép luat hién hanh.

2. D6i v6i Tinh ty, Uy ban nhén dén tinh

a) So Tai chinh chiu su ldnh dao, chi dao quéan ly truc tiép va toan dién cia
Tinh @iy va Uy ban nhén dan tinh trong linh vuc céng tac cia S& Tai chinh; bdo
cao thuong xuyén, dinh ky, dot xuét vé cac linh vuc cong tac S& Tai chinh trén dia
ban tinh theo yéu cau ctia Tinh ty, Uy ban nhén dén tinh;

b) Péi véi nhitng van dé lién quan dén chic ning, nhiém vy, quyén han cta
S¢ Tai chinh ma S¢ Tai chinh va céc S&, ban, nganh, Uy ban nhan dan céac huyén,
thanh phd con ¢6 nhitng y kién khéc nhau, thi Gidm d6c S& Tai chinh bédo céo va
dé xuat Uy ban nhén dan tinh xem xét, quyét dinh.

3. D6i voi Hoi ddng nhan dan tinh

a) S& Tai chinh chiu sy giam sat hoat dong, don dbc, kiém tra cua Thuong
truc Ho1 dong nhan dan tinh va cac Ban cia Hoi dong nhéan dan tinh trong cong
tac tai chinh, ngan sach, gia ca ¢ dia phuong;

b) Thuec hién ché d6 bao cédo két qua thuc hién Nghi quyét Hoi ddng nhan dan
tinh c6 lién quan dén linh vue tai chinh, ngén sach khi Thudng truc Hoi dong nhan
dan tinh yéu cau; _

c) Giai trinh cac noi dung vé co sé tinh toan, 1ap dy toan, quyét toan ngan
sach hang nam; cac can ct, co s6 phap ly, ndi dung xéy dung van ban quy pham

phap luat 14 Nghi quyét Hoi ddng nhan dan tinh vé linh vuc quan ly tai chinh, ngén
séach, gia ca c6 lién quan.

4. Pbi voi cac Ban ctia Tinh ty
a) S& Tai chinh phéi hop véi cac Ban ctia Tinh ty dé tiép nhan va thyc hién y
kién chi dao ctia Thuong truc Tinh ty; phéi hop hodc tham khao y kién cta céc

Ban Pang khi thyc hién nhiing nhiém vu ¢4 lién quan dén chirc nang, nhiém vy,
quyén han ctia S& Tai chinh;
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b) Thuc hién ché @6 bdo céo dinh ky, dot xuét d6i véi cac Ban cta Tinh uy
quy dinh.

5. Ddi vdi cac S, ban, nganh, Uy ban mét tran T6 quoc va cac doan thé cap tinh

a) Mbi quan h¢ cia S¢ Tai chinh ddi voi cac S&, ban, nganh, Mit trin T
qubc va cic doan thé cip tinh 1a méi quan hé phéi hop trong viéc thue hién céc
nhiém vu chung c6 lién quan den chirc ning, nhi€ém vy cua cac S&, ban, nganh,
Mit tran TS qubc va doan thé cap tinh;

b) Chu tri, phdi hop véi cac S&, ban, nganh, Mt trén T6 quoc va cac doan
thé cép tinh xdy duyng, t6 chiic thuc hién Chuong trinh, Quy ché phbi hop, Ke
hoach, Huéng dén lién co quan dé thuc hién cong tac chuyén mon nghiép vu veé
cong tac tai chinh tai dia phuong. Pong thoi phdi hop véi céc co quan li€n quan
thuc hién viéc d6n dbc, kiém tra viée thyuc hién cac quy dinh phép ludt vé cong tic
quan ly tai chinh, ngén sach trén dia ban tinh.

6. D6i v6i Uy ban nhén dan céc huyén, thanh phd

M&i quan h8 gitra S Tai chinh v6i Uy ban nhan dan céc huyén, thanh phé 13
mbi quan hé phdi hop thuc hién céc nhiém vu ¢ lién quan dén cong tac quan ly
tai chinh, ngan sich, gi4 c4 trén dia ban huyén, thanh phé.

7. Dbi véi cac Phong Tai chinh - K& hoach huyén, thanh phd

Mbi quan h¢ gilta S¢ Tai chinh véi cac Phong Tai chinh - K& hoach huyén,
thanh phd 1a mdi quan hé chi dao, quan ly vé mit chuyén mén nghiép vu; chi dao
thuc hién cdc nhiém vu, chuong trinh, k& hoach ngén han, dai han cta nganh tai
chinh théng nhét tir Trung wong dén tinh, huyén, thanh phé va co sd.

Pitu 27. Pbi véi td chire Ding va doan thé co quan S¢ Tai chinh

1. S& Tai chinh chiu su 1anh dao truc tiép toan dién ciia Pang bd S& Tai chinh;

2. Phdi hop chit ché véi cac t6 chuc doan vthé trong co' quan nhu: Cong doan,
Chi doan Thanh nién, Hoi Cuu chién binh dé trién khai thuc hién chu truong,
chinh sach ctiia Dang, phap lut ciia Nha nudc va xdy dung co quan trong sach,

viing manh, hoan thanh xuét séc nhiém vu dugc giao; bao dam chim lo ddi sbng
tinh than, vt chit cho can bd, céng chic va ngudi lao ddng trong co quan.

Piéu 28. Mbi quan hé 1am viéc ciia Lanh dao S& va giira 1anh dao Sé véi
cac phong chuyén mén nghiép vu va twong dwong

1. Gidm dbc S& chiu trach nhiém trude Chu tich Uy ban nhan déan tinh, B0
Tai chinh vé viéc t6 chtric thuc hién theo chirc nang, nhiém vy, quyén han dugc
giao. Vi vay quan h¢ lam viéc gifra Giam dbc voi cac Phé Giam déc 13 quan hé chi
dao thuc hién gifta cap trén va cép dudi. Giam d6c thudng xuyén gitt mdi lién hé
v6i cac Pho Giam dbc dé giai quyét theo chirc ning, nhiém vu nganh duge giao.

2. Mbi quan hé gitra cac Phé Gidm dbc v6i Gidm dde:

a) Céc Phé Giam dbc gitp Gidm dbc didu hanh, quan 1y mét sé linh vuc va
mdt sO phong chirc nang thudce S& theo su phan cong ctia Gidm doc;
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b) Khi giai quyét cong viéc do Giam dbc phén cong hodc uy quyén, cac Phé
Giam dbc phai tu chiu trach nhiém trude Giam dbc, trude Chi tich Uy ban nhan
tinh va truéc phap luat vé& giai quyét cong viée clia minh;

c) Cac Phé Giam doc c6 trach nhiém bao céo day da, Kip thoi v6i Giam doe
vé viée chi dao, giai quyet nhiing cong viéc da duge Gidm dbc S phén cong hodc
uy qu yén dé Giam doc 'S¢ ndm baL tinh hinh va truc tiép gial quyét hodc cho y
kién giai quyét nhitng van dé con tdn tai, vudng méc;

3. M6i quan hé 1am viée gifta cac Pho Gidm déc:

a) La quan hé phdi hop khi thuc hién nhiém vy duge phan cong. Cac Phé Giam
dbe c6 trach nhiém trao dm ¥E kién dé giéi quyét cac cong viée co6 lién quan. Khi thuc
hién nhiém vu, néu c6 van dé lién quan dén linh vuc do Phé Giam déc khac phu trach
thi Phé Giam ddc chi tri céng viée d6 co6 trach nhiém chu dong phdi hop dé giai
quyét. Trong truong hop gitta cdc Pho Gidm dbc con ¢o y kién khac nhau, thi Pho
Giam ddc chi tri cong viée béo cdo dé Giam dbc quyét dinh;

b) Trong trudng hop co su diéu chinh vé& phén cdng nhiém vu gitra cac Pho
Gidm dbc, thi cac Phé Giam dbc do6 phai ban giao ndi dung cong viée, hd so va tai
lidu lién quan cho Phé Gidm ddc méi phu trach.

4. Mo6i quan hé lam viéc gilta Lanh dao S& va cac phong:

a) Lanh dao S& chi dao, didu hanh hoat dong cua cac Phong theo chirc néng,
nhiém vu thude S¢ théng qua lanh dao phong hodc truc tiép voi cong chirc dugce
giao nhiém vu (néu thiy can thiét);

b) Giam dbc, Phé Gidm dbc phu trach linh vuc duge phan cong thi giai quyet
nhitng cong viéc thudc linh vuc dugc phan cong trén co s¢ lam viée tryc tiép véi
linh dao phong d6 hodc cin ¢t vao tai liéu, hd so gui trinh cla Trudéng phong
chuyén mén nghiép vuy;

¢) Gidm doc, Pho Gidm déc dinh ky lam viée véi lanh dao phong chuyén
mon nghiép vu va tuong duong dugc phan cong phu trach tuy theo tinh chét,
nhiém vu cu thé;

d) Khi Giam ddc hodic Phé Giam dbc phu trach lam viéc véi Trudng phong
vé mot cong viéc cta phong chuyén mon nghiép vu va tuong duong, thi can b9,
cdng chire truc tiép theo doi, thyc hién cong viéc d6 cung tham du, trir truong hop
Lanh dao S& khong yéu cau.

Dicu 29. Méi quan hé 1am viée dbi voi cac phong va can bg, cong chirc
1. Méi quan hé trong ndi bd phong:

a) Trong cdng téc, quan hé gifta 14nh dao phong véi cong chure la quan hé
gifta cap trén va cap dudi, glua nguoi co trach nhiém chi dao, didu hanh cong viéc
v6i nguoi c6 trach nhiém chép hanh su chi dao didu hanh;

b) Méi quan hé giita can bo, cong chic, nguoi lao ddng véi nhau la mdi quan
hé hop tac twong tro va trao d6i v6i nhau nham muc dich phan dau cling hoan
thanh nhiém vy duoc giao va nang cao trinh d§ chuyén mon, nghiép vu, ning luc
cOng tac.

28



2. Mbi quan hé giita cac phong chuyén mon nghiép vu va twong duong:

a) Trén co s& chirc nang, nhiém vy, quyén han va pham vi linh vuc chuyén
mon dugc phan dinh, cac phong phai thuong xuyén va cht ddng hop tdc nhdm
muc dich hoan thanh nhiém vu chung;

b) Trong truong hop cac phong chuyén moén ngh1ep vu va tuong duong da
tich curc phdi hop thuc hién, nhung chua thong nhit duge y kién, thi phong chuyén
mén nghiép vu duoc giao dau mdi phai kip thoi bao cdo lanh dao Sé cho ¥y kién
chi dao giai quyét;

b) Phong dugc lanh dao S¢ giao nhiém vu chu tri chiu trach nhiém lam dau
mdi td chtrc thuc hién va téng ‘hop bao céo. Phong chuyén mén nghiép vu va
twong duong c6 trach nhiém phdi hop thuc hién hodc cung cAp nhitng tai liéu ¢
lién quan. Khi thuc hién nhiém vu pho1 lanh dao phong chuyén mén nghiép vu c6
trach nhiém ky bdo cédo hodic cic sb litu dé cung cap cho phong chuyén mén
nghiép vu va tuong duong thue nhiém nhiém vu lam ddu méi.

3 ChwongX
DIEU KHOAN THI HANH

Dicéu 30. Hiéu lye thi hanh

1. Quy ché lam viéc cta S& Tai chinh Tuyén Quang duoc thuc hién thdng
nhét trong toan co quan. Trudng phong chuyén mén nghiép vy, Chanh Van phong,
Chénh Thanh tra c6 trach nhiém t6 chic phd bién quan triét dé can bo, cong chic
va ngudi lao déng thude pham vi quan 1y tu giac chap hanh.

2. Can b, cong chirc, ngudi lao déng vi pham Quy ché 1am viée co quan, tiy
theo mirc d6 ma &p dung céc hinh thure ky luat theo quy dinh.

3. Trong qué trinh thuc hién Quy ché nay néu c6 gi vuéng méc, céc phong
chuyén mén nghiép vy, can bd, cong chirc va nguoi lao dong cé trach nhiém dé
xuét y kién giri Van phong tong hop trinh Gidm dbc xem xét, stra dbi, diéu chinh bd
sung kip thoi./. 4~ /

/

i

KT.GIAM POC
PHO GIAM POC

Trwong Quéc Khanh
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