BOQ TAI CHiNH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: 24/2024/TT-BTC Ha No¢i, ngay 17 thang 4 nam 2024

THONG TU
Hwéng din Ché dd ké toan hanh chinh, sy nghiép

Can cir Ludt Ké todn ngay 20 thang 11 nam 2015;

Can cit Nghi dinh s6 174/2016/NP-CP ngay 30 thang 12 nam 2016 ciia
Chinh phit quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Ké todn;

Can cir Nghi dinh so 14/2023/NP-CP ngay 20 thang 4 nam 2023 ciia
Chinh phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bé
Tai chinh;

Theo dé nghi ciia CucC truong Cuc Qudn Iy, gidm sat Ké todn, kiém todn;

Bé trucéng Bé Tai chinh ban hanh Théng tw huéng dan Ché do ké todn
hanh chinh, su nghiép.

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu ndy huéng din Ché do ké toan hanh chinh, sy nghiép gom:
ching tur ké toan, tai khoan ké toan, sb ké toan, bao cao quyét toan kinh phi hoat
dong, bao cao tai chinh; quy trinh in, sip xép, dong dé luu trir tai liéu ké toan
ctia cac don vi quy dinh tai Piéu 2 Thong tu nay.

Picu 2. Poi twong ap dung

1. Thong tu nay hudng dan ké toan ap dung cho cac don vi ké toan, bao
gom:

a) Co quan nha nude (trir Uy ban nhan dan x3, phuong, thi trin sir dung
ngan sach cap x4);

b) Pon vi su nghiép cong lap (trir cac don vi su nghiép cong lap tu dam
bao chi thudng xuyén va chi dau tu duoc co quan c6 thim quyén cho phép &p
dung ché d6 ké toan doanh nghiép; tuy nhién trudng hop cac don vi nay duoc bd
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tri du toan ngan séch nha nudc tir ngudn kinh phi trong nudc, tiép nhan kinh phi
vién trg khong hoan lai ciia nudc ngoai thudc ngudn thu cta ngan sach nha
nudc, tiép nhan kinh phi vay no nuéc ngoai theo du an, ¢d phat sinh kinh phi tir
ngudn phi dugc khau trir, dé lai theo phap luat phi, 1¢ phi, thi phai 1ap bao céo
quyét toan kinh phi hoat dong quy dinh tai Phu luc 111 kém theo Thong tu nay);

C) Tb chitc chinh trj; t6 chitrc chinh tri - xa hoi; Mat tran T6 quéc Viét
Nam va to chire, co quan, don vi khac 1a don vi stt dung ngan sach nha nudc;

d) T6 chirc, co quan, don vi thuc hién co ché tai chinh cua don vi su
nghiép cong lap.

2. T6 chire, co quan, don vi dugc giao quan 1y va ghi s6 ké toan tai san két
ciu ha tang theo phap luat vé quan 1y, st dung tai san cong. Trong d6, doanh
nghiép dugc giao quan 1y tai san két cau ha tang khong tinh thanh phan von nha
nudc tai doanh nghi¢p 4p dung céac tai khoan ngoai bang quy dinh tai Thong tu
nay dé ghi so ké toan; truong hop doanh nghiép dugc giao quan 1y tai san két
ciu ha tang tinh thanh phan vén nha nudc tai doanh nghiép thi hach toan theo
quy dinh cta ché do ké toan doanh nghiép.

3. Cac t6 chirc, co quan, don vi khac khong phai 1a don vi st dung ngan
sach nha nudc co thé ap dung ché d6 ké toan nay phu hop véi hoat dong cua
minh.

Pic¢u 3. Pon vi ké toan, don vi hach toian phu thudc va dau méi chi tiéu

1. Pon vi ké toan 1a don vi thudc ddi tuong ap dung tai Piéu 2 Thong tu
nay cé cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh, mé s6 ké toan, hach toan ké
toan va 1ap bao cao tai chinh theo quy dinh tai Thong tu nay.

2. Ty theo quy mé t6 chirc bd may va tinh chéat hoat dong, don vi ké toan
6 thé t6 chtrc cac don vi hach toan phu thudc, dau mdi chi tiéu truc thude don
vi dam bao nguyén tac tinh gon, hiéu qua.

a) Pon vi hach toan phu thudc 1a don vi cap dudi ciia don vi ké toan, dugc
thuc hién mot sd cong viéc ké toan nhat dinh theo sy phan cong ctia don vi ké
toan, cudi ky phai cung cip thong tin, s6 liéu cho don vi ké toan 1ap béo céo tai
chinh theo quy dinh tai Thong tu nay.

b) Pau méi chi tiéu 1a don vi cap dudi cua don vi ké toan, khdng thuc
hién céng viéc ké toan. Moi nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh tai dau moi
chi tiéu déu phai duoc hach toan, ghi s6 ké toan tap trung tai don vi ké toan.
Viéc 1ap va luan chuyén ching tir ké toan cua dau moi chi tiéu thyc hién theo
huéng dan caa don vi ké toan.
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Chuong 11
QUY PINH CU THE

Diéu 4. Quy dinh vé chirng tir ké toan

1. Cac don vi ké toan dugc tu thiét ké chung tir ké toan cua don vi dé
phan anh cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh phu hop yéu cau quan 1y,
dam bao du cac thong tin phuc vu hach toan ké toan, trir truong hop di co quy
dinh mau biéu chimg tir ké todn tai cac vin ban phép luét ¢ lién quan. Chung tir
ké toan do don vi tu thiét ké phai phan anh ding ban chat ctia nghiép vu kinh té,
tai chinh phat sinh, tuan thu cac ndi dung quy dinh tai Ludt K& toan, phu hop voi
thong tin can ghi so ké toan va yéu cau quan 1y ctia don vi.

2. Truong hop don vi ké toan, don vi hach toan phy thudc (sau day goi tat
1a don vi) st dung cac chimg tir ké toan in sin, thi phai thuc hién bao quan can
than, khong duoc dé hu hong, muc nat. Bi véi loai chimg tir ké toan dugc co
quan c6 tham quyén quy dinh phai quéan 1y riéng biét, chit ché nhu tién, thi don
vi phai thuc hién dung quy trinh quan 1y, dam bao tuyét dbi an toan.

Pi¢u 5. Quy dinh vé tai khoan ké toin

1. Tai khoan ké toan phan anh thuong xuyén, lién tuc, c6 hé thong vé tinh
hinh tai san; tiép nhan va sir dung ngudn kinh phi do ngan sach nha nudc cap va
cac nguon kinh phi khéc theo co ché tai chinh; doanh thu, chi phi, phan phéi két
qua hoat dong va cac nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh khac tai don vi.

2. Phan loai va nguyén tac sir dung hé thong tai khoan ké toan

a) Tai khoan trong bang gdm tai khoan tir loai 1 dén loai 9, duoc hach
toan kép (hach toan but toan ddi ing giira cac tai khoan). Tai khoan trong bang
phan anh tinh hinh tai san, nguén von, doanh thu, chi phi, xac dinh két qua hoat
dong cua don vi trong ky ké toan, 1am co s& dé 1ap bao cdo tai chinh.

b) Tai khoan ngoai bang gdbm tai khoan loai 0, duoc hach toan don (khong
hach toan but toan ddi Gmg gitra cac tai khoan). Trong do, cac tai khoan ngoai
bang 005, 006, 007, 008, 009, 010, 011, 012, 013 4p dung cho cac don vi dé
phan anh viéc nhan va st dung kinh phi ma cudi nam don vi phai quyét toan so
da st dung chi tiét theo muc luc ngan sach nha nudc, lam co s& dé 1ap bédo cao
quyét toan. Cy thé nhu sau:

- Béi voi cac tai khoan ngoai bang lién quan dén quyét toan kinh phi ngan
sach nha nude (tai khoan 005, 006, 007, 008, 009, 010, 011) phai dugc hach
toan chi tiét theo muc luc ngan sadch nha nudc, theo ni€n do ngan sach va theo
cac yéu cau quan 1y khac vé quyét toan kinh phi ngan sach nha nude theo quy
dinh ctia phap luat vé ngan sach nha nudc.

- Pbi véi cac tai khoan ngoai bang lién quan dén quyét toan kinh phi tir
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tién thu phi dugc khAu trvr, dé lai va kinh phi tir hoat dong nghiép vu ma co quan
c6 tham quyén c6 quy dinh phai quyét toan sé da sir dung theo muc luc ngan
sach nha nuée (tai khoan 012, 013) don vi phai hach toan chi tiét theo muc luc
ngan sach nha nudc, theo cic yéu cau quan 1y khac vé quyét toan cic ngudn
kinh phi nay.

¢) Truong hop mot nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh lién quan dén
tiép nhan, stir dung kinh phi tir ngan sach nha nuéc trong nudc; kinh phi tir tién
thu phi dugc khau trir, dé lai va kinh phi tir hoat dong nghiép vu c¢6 quy dinh
phai quyét toan sd di sir dung theo muc luc ngan sach nha nudc, thi ké toan vira
phai hach todn ké toan theo cac tai khoan trong bang, dong thoi hach toan cac tai
khoan ngoai bang, chi tiét theo muc luc ngan sdch nha nude va nién d6 phu hop.

d) Truong hop mot nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh lién quan dén
tiép nhan va sit dung Kinh phi vién tro nudc ngoai, kinh phi tir nguén vay ng
nudc ngoai theo du an, thi don vi phai thuc hién ghi thu, ghi chi v4i ngan sach
nha nudc theo quy dinh hién hanh. Sau khi thuc hién ghi thu, ghi chi véi ngan
sach nha nudc, ké toan phai hach toan vao tai khoan ngoai bang dé 1ap bao céo
quyét toan theo quy dinh tai Thong tu nay.

3. Lua chon ap dung hé thong tai khoan

a) Can ctr vao hé thong tai khoan ké toan ban hanh tai Thong tu nay, cac
don vi lya chon tai khoan ké toan dé ap dung tai don vi phd hop véi co ché tai
chinh va hoat @dong cua don vi theo chirc nang, nhiém vu dugc giao.

b) Pon vi ké toan dugc bd sung c4c tai khoan chi tiét cho cac tai khoan da
dugc quy dinh trong danh muc hé thong tai khoan ké toan (Phu luc I) kém theo
Thong tu nay dé hach toan chi tiét phu hop voi yéu cau quan 1y cia don vi.

¢) Truong hop can bd sung tai khoan ngang cap véi cac tai khoan da dugc
quy dinh trong danh muc hé thong tai khoan ké toan (Phu luc 1) kém theo Thong
tu ndy, thi don vi phai thuc hién theo quy dinh tai Luat Ké toan dé d¢am bao
théng nhat trong st dung tai khoan va trinh bay théng tin trén bao céo tai chinh,
tranh bo sot hoac trung lap thong tin béo céo tai chinh.

4. Danh muc hé théng tai khoan ké toan, giai thich noi dung, két cau va
phuong phap hach toan tai khoan ké toan néu tai Phu luc | “Hé théng tai khoan
ké toan va hudng dan hach toan ké toan” kém theo Thong tu nay.

Piéu 6. Quy dinh vé sé ké toan

1. Pon vi phai mé s6 ké toan dé ghi chép, hé théng va luu giit toan bo cac
nghiép vu kinh té, tai chinh da phat sinh tai don vi. Viéc ma s6, ghi s6, khoa so,
bao quan, luu trir s6 ké toan thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé ké toan,
cac van ban phap luat co lién quan va quy dinh tai Thong tu nay.

2. Toan bo tai san hién c6 tai don vi déu phai dugc phan &nh va theo dbi
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trén so ké toan; treong hop tai san chua xac dinh duoc gia tri chinh thie, thi don
vi ghi s6 theo gia trji tam tinh; néu khong c6 gié tri tam tinh thi ghi s6 theo gié tri
quy udc; dén khi co gia tri chinh thirc caa tai san, don vi phai diéu chinh lai s6
liéu trén so ké toan cac tai khoan c6 lién quan theo quy dinh tai Thong tu nay.

3. Truong hop don vi ¢6 tiép nhan, st dung kinh phi ngan sach nha nuéc
trong nudc; Kinh phi vién trg nudc ngoai, vay ng nudc ngoai theo du an; kinh
phi tir tién thu phi dugc khau trir, dé lai theo phap luat phi va Ié phi va kinh phi
hoat dong nghiép vu ma co quan c6 tham quyén quy dinh phai béo céo quyét
toan sé da st dung theo muc luc ngan sach nha nudc, thi don vi phai mo so ké
toan dé theo ddi chi tiét viéc nhan va sir dung cac ngudn kinh phi nay theo nién
d6, muc luc ngan sach nha nudc va theo cac yéu cau khac co lién quan dé phuc
vu cho viéc 1ap bao cao quyét toan kinh phi hoat dong giri cho co quan cé tham
quyén theo quy dinh.

4. C4c loai so6 ké toan

a) Mdi don vi chi sir dung mot hé théng so ké toan cho mot ky ké toan
nam, bao gom so6 ké toan tong hop va so ké toan chi tiét.

Pon vi phai mo day du céc s6 ké toan tong hop, s ké toan chi tiét va thuc
hién day du, dung noi dung, trinh tu va phuong phap ghi s6 theo quy dinh tai
Thong tu nay.

b) S6 ké toan tong hop dung dé ghi sé tong hop cac nghiép vu kinh té, tai
chinh phét sinh theo trinh tu thoi gian hoic theo noi dung kinh té. Truong hop
can thiét, co thé két hop viéc ghi so theo trinh tu thoi gian vai viéc phan loai, hé
théng hod cac nghiép vu kinh té da phat sinh theo noi dung kinh té.

c) S, thé ké toan chi tiét:

- S, thé ké toan chi tiét dung dé ghi chi tiét cac nghiép vu kinh té, tai
chinh phat sinh lién quan dén cac ddi twong ké toan theo yéu cau quan ly ma so6
ké toan tong hop chua phan anh chi tiét. S liéu trén s, thé ké toan chi tiét cung
cap cac théng tin cu thé phuc vu cho viéc quan 1y trong don vi va viéc tinh, lap
c4c chi tiéu trén béo céo tai chinh va béo céo quyét toan kinh phi hoat dong.

- Cin ctr vao y8u cau quan ly va yéu cau hach toan cua timg d6i tuong ké
toan riéng biét, don vi dugc phép bo sung thém céc thdng tin trén so, thé ké toan
chi tiét dé phuc vu 1ap bao céo tai chinh, béo céo quyét toan kinh phi hoat dong
va yéu cau quan ly khac.

- Théng tin, s6 liéu trén s, the ké toan chi tiét phai dam bao khép dung
Véi cac chi tiéu, sé liéu co lién quan trén s6 ké toan tong hop.

5. Trach nhiém caa nguoi quan 1y va ghi so ké toan

a) SO ké toan phai dugc don vi quan ly chit ché, phan cong rd rang trach
nhiém c& nhan quan ly va ghi s6 ké toan. So ké toan giao cho nhan vién nao



6

quan 1y thi nhan vién d6 phai chiu trach nhiém kiém soat vé noi dung, sé liéu
duogc ghi s6 trong thoi gian quan Iy va ghi s6. Truong hop don vi phan quyén
cho nhiéu nhan vién nhap di liéu vao mot s6 ké toan trén phuong tién dién tu,
thi timg nguoi phai chiu trach nhiém vé céc dir liéu do minh ghi so.

b) Khi c6 sy thay ddi nguoi duoc giao quan Iy va ghi s6 ké toan, don vi
phai t6 chuc ban giao trach nhiém quan ly, ghi s6 ké toan va toan bo hd so, tai
licu ké toan co lién quan thudc trach nhiém cua nhan vién ké toan cii cho nhan
vién ké toan mai. Nhan vién ké toan cii phai chiu trach nhiém vé toan bo nhiing
noi dung ghi trong sé trong thoi gian minh quan 1y va ghi s6 ké toan, nhan vién
ké toan mai chiu trach nhiém tir ngay nhan ban giao.

¢) Nguoi ghi so ké toan phai thuc hién viéc ghi sé kip thoi, rd rang, day
du theo cac noi dung cua s6. Thong tin, sé lidu ghi vao sé ké toan phai chinh
xéc, trung thuc, pht hop véi ndi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phéat sinh trén
chung tir ké toan, dix liéu, hd so twong tng 1am cin cir dé ghi so.

d) Nguoi ghi s6 ké toan phai thuc hién trinh bay théng tin, sb liéu trén sb
ké toan theo trinh tu thoi gian phat sinh cia nghiép vu kinh té, tai chinh. Théng
tin, s6 liéu ghi trén s6 ké toan cua nam sau phai ké tiép thong tin, s6 liéu ghi trén
s6 ké toan cua nam trude lién ké, dam bao lién tuc tir khi ma s6 dén khi khod sé.

6. M& s6 ké toan

a) So ké toan phai duoc mé vao dau ky ké toan nam hoac ngay sau khi cé
quyét dinh thanh lap don vi. SO ké toan dugc mé dau ky ké toan nim méi dé
chuyén thdng tin, s6 liéu tir s6 ké toan nam cii sang va ghi ngay nghiép vu kinh
té, tai chinh moi phét sinh thudc nam mai tir ngay 01/01 cua nam tai chinh, ngan
sach mai.

Trén s6 ké toan cua don vi ké todn phai thé hién tén don vi ké toan lap sé,
tén s6 ké toan va ky hiéu so; ngay, thang, nam 1ap s6 ké toan; phai c6 day du chir
ky ctia nhan vién ké toan 1ap sb, ké toan truéng hoic phu trach ké toan cua don
Vi.

Trén so ké toan cua don vi hach toan phu thudc phai thé hién tén don vi,
tén sb ké toan va ky hiéu so; ngay, thang, nam 1ap s6 ké toan; phai c6 day du chir
ky cta nguoi duoc giao 1am céng viéc ké toan.

b) Déi vai cac sd ké toan tai khoan ngoai bang theo ddi tiép nhan va si
dung kinh phi ngan sach nha nudc cip trong nuéc; kinh phi vién trg nuéc ngoai,
kinh phi vay no nudc ngoai theo du &n; kinh phi tir tién thu phi dugc khau trir,
dé lai va kinh phi tir hoat dong nghiép vu phai quyét toan sb da str dung theo
muc luc ngan sach nha nudc, sau ngay 31/12 phai giit nguyén sé liéu thudc nam
trude dé tiép tuc theo dbi, diéu chinh s liéu trong thoi gian quyét toan theo quy
dinh. Pon vi mé s ké toan dé hach toan cac phat sinh méi thudc nim sau phu
hop véi nién do quyét toan theo quy dinh.
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c) Céc thdng tin, dir liéu cua so ké toan trén phan mém ké toan phai dam
bao day du céc ndi dung cua so ké toan theo quy dinh cuaa phap luat vé ké toan
va quy dinh tai Thong tu nay.

d) Truong hop ma s6 ké toan tha cong, don vi phai hoan thién thu tuc
phap Iy caa sb ké toan nhu sau:

- Sb ké toan phai duoc dong thanh quyén, ngoai bia (goc trén bén trai)
phai ghi tén don vi ghi s6 ké toéan, gitra bia ghi tén s6, ngay, thang nim 1ap so,
ngay, thang, naim khoa s6, ho t&n va chix ky cua nhimg nguoi ¢d lién quan theo
quy dinh cua phép luat ké toan, dong diu; ngay, thang, nam két thic ghi s6 hoac
ngay ban giao s6 cho ngudi khac.

- Céc trang s6 ké toan phai danh sb trang lién tuc tir trang mot (01) dén
hét trang s6 cubi cuing, gitra hai trang s6 phai dong dau giap lai cua don vi.

7. Ghi s6 ké toan

a) Viéc ghi s6 ké toan phai can cir vao chiing tir ké toan hoac thdng tin, di
licu ching minh nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh; noi dung ghi sé phai
chinh xéc, trung thyc; tai khoan str dung trong hach toan ké toan phai pht hop
véi noi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh; s liéu trinh bay trén s6 ké
toan phai dam bao r6 rang, lién tuc theo thoi gian, thong tin duoc hién thi day
du, c¢d hé thong; khong duoc viét tat, khong duoc bo cach dong.

b) Pon vi phai mg day du s ké toan. Viéc ghi s6 ké toan phai thuc hién
theo trinh tu ghi so, thé hién day du céac thong tin toi thiéu can phai c6 dbi voi
ting s6 ké toan theo quy dinh tai Phu luc Il “Hé théng s6 ké toan” kém theo
Thong tu nay.

¢) Truong hop ghi so ké toan thu cong, phai ding muc khdng phai, khdng
ding muc do, but chi dé ghi so ké toan. Khi ghi hét trang s6 phai cong sé liéu
cua timg trang dé mang s6 cong trang trudc sang dau trang ké tiép, khong duoc
ghi xen thém vao phia trén hoic phia dudi. Néu khéng ghi hét trang s6 phai gach
chéo phan khéng ghi, khdng tay xoa théng tin da ghi so ké toan.

8. Khoa so ké toan

Khod sb ké toan 1 viéc cong s6 dé tinh ra tdng sé phat sinh bén Ng, bén
C6 va sb du cudi ky cua ting tai khoan ké toan hoic tong sé thu, chi, ton quy,
nhap, xuat, ton kho trong ky. Pon vi khong duoc phép thay dbi thdng tin, sé liéu
trén s ké toan sau khi da khoa so ké toan va béo cdo tai chinh, bao cdo quyét
toan di duoc nop cho co quan c6 tham quyén. Truong hop phai diéu chinh sé
licu ké toan thyc hién theo quy dinh tai Diéu 7 Thong tu nay.

a) Ky khoa s6

- Pon vi phai khod s6 ké toén tai thoi diém cubi ky ké toan nam, truéc khi
lap bao cao tai chinh.
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- Sb tién gui ngan hang, kho bac nha nuéc phai khéa s6 vao cudi mdi
thang va thuc hién doi chiéu so liéu véi ngan hang, kho bac nha nudéc.

- Sb ké toan tién mat phai thuc hién khoé s6 vao cudi mdi ngay hoac theo
dinh ky do don vi ké toan quyét dinh phu hop véi quy mé, t6 chac hoat dong,
dam bao quan ly an toan tién mit trong don vi.

- Ngoai ra, don vi phai khoé s6 ké toan trong cac truong hop kiém ké dot
Xuat hoic cac truong hop khac theo quy dinh caa phap luat.

b) Trinh tu khoa s6 ké toan

bl) Budc 1: Kiém tra, d6i chiéu thdng tin, sb liéu truéc khi khoa so ké
toan

- Cubi ky ké toan, sau khi da hach toan hét cac ching tir ké toan phat sinh
trong ky vao so ké toan, xur ly két chuyén cudi ky, ké toan phai tién hanh déi
chiéu so liéu da ghi so, bao gom d6i chiéu so liéu tién, sé licu hang ton kho, s6
liéu tai san cb dinh, sb du cac khoan phai thu, phai tra va céc sé liéu ké toan
khéc vai cac bén va céc tai liéu co lién quan dé dam bao phu hop, khép dung.

- B6i véi S ké toan chi tiét tien mat, khi khoa s6 phai thue hién dbi chiéu
véi S6 quy tién mat va tién mat thuc té ¢6 tai don vi dam bao chinh xac, khép
dung. Riéng ngay cudi thang néu don vi cd ton quy tien mat phai lap Bang kiém
ké quy tién mat theo thuc té kiém ké, Bang kiém ké quy tién mat phai dugc luu
cuing véi S6 ké toan chi tiét tién mat ngay cudi cling cua thang.

- P6i véi So tién giri ngan hang, kho bac, khi khoa so phai déi chiéu so
lieu ting tai khoan tién guri caa don vi v6i ngan hang, kho bac nha nuéc dam
bao chinh xac, khép dung. Xéac nhan ddi chiéu sé liéu voi ngan hang, kho bac
nha nudc (co chir ky va dau caa ngan hang, kho bac nha nuéc) phai dugc luu
cuing S6 tién guri ngan hang, kho bac hang thang.

- Tién hanh cong s6 phat sinh bén No, sb phét sinh bén C6 cua tat ca cac
tai khoan trén s6 ké toan tdng hop va sb, thé ké toan chi tiét. Lap Bang tong hop
s6 ké toan chi tiét ddi véi céc tai khoan phai mé nhiéu sé chi tiét. Sau do tiép tuc
tién hanh d6i chiéu gita so lidu trén so ké toan tong hop vai sb liéu trén so, the
ké toan chi tiét hoic Bang tong hop so ké toan chi tiét dam bao sé lieu khép
dang.

- Sau khi dam bao khép dung, thi don vi tién hanh khoa s6 ké toan.
Truong hop ¢ chénh léch, thi phai xac dinh nguyén nhan va xi ly s6 chénh léch
cho dén khi khép dung.

b2) Budc 2: Khoa s6 ké toan

- Truéc khi khoa s6 ké toan nam, don vi phai kiém tra xem trong nam c6
diéu chinh hoi tb, &p dung hoi to hay khéng. Néu co, thi phai tinh toan lai s6 du
dau nam.
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- Khi khoa s, trén s6 ké toan phai thé hién duoc cac thong tin nhu sau:

+ S6 du dau ky: Phai thé hién duoc s6 du mang sang tir Ky trudc. Riéng
d6i voi s6 du dau nam thi phai thé hién dugc s6 du mang sang tir nim trudc;
téng cong sb da diéu chinh hdi t6, p dung hdi t6 va sé du dau nim sau khi diéu
chinh hoi té, p dung hoi t6 (néu co);

+ Tong cong sb phét sinh trong ky khoa so;

+ Sb du cudi ky (duoc tinh toan trén co sé s6 du dau nim sau khi diéu
chinh hoi to, ap dung hoi to);

+ Tong cong sb phat sinh liy ké tir du ndm dén ngay khoa so;

S6 duwr cudi Ky tinh nhw sau:

S6 dw No _ S6 dw No + S6 phat sinh i S6 phat sinh C6
cuoi ky ~ dauky No trong ky trong ky

S6dwCé _ S6duwCé N S6 phat sinh 86 phat sinh No
cuoi ky — dauky Co trong ky trong ky

Khi khoa so ké toan, ké toan truong hodc ngudi phu trach ké toan cia don
vi ké toan phai kiém tra dam bao su chinh xac, can ddi cua thdng tin, sb liéu da
ghi s6 cua don vi ké toan dé lam co s& 1ap béo céo tai chinh, b4o céo quyét toan
kinh phi hoat dong theo quy dinh tai Thong tu nay. Ngudi 1am cong viéc ké toan
ctia don vi hach toan phu thuoc phai kiém tra so liéu khoa s6 dé d¢am bao cung
cap théng tin, s6 liéu chinh xac cho don vi ké toan.

- Trudng hop don vi thuc hién ghi s6 thu cdng, thi ngoai viéc phai tuan
thir theo cac budc khda so néu trén, khi khoa so phai ké mot duong ngang dudi
dong ghi nghiép vu cudi ciing cua ky ké toan. Sau khi tinh dugc s6 du cua ting
tai khoan, tai khoan nao du No thi ghi vao cot No, tai khoan nao du C6 thi ghi
vao cot CA. Cubi cuing ké 2 duong ké lién nhau két thic viéc khoa so.

9. Céac don vi tu thiét ké mau sd ké toan theo danh muc s6 ké toan va
huéng dan nodi dung s6 ké toan tai Phu luc 11 “Hé thdng s6 ké toan” kém theo
Thong tu nay. Ngoai ra don vi ¢6 thé md thém cac so ké toan chi tiét theo yéu
cau quan 1y, nhung phai dam bao cac quy dinh ctia phap luat ké toan vé so ké
toan va quy dinh cta phap luat c6 lién quan.

Picéu 7. Quy dinh vé sira chira thong tin, sé liéu trén sé ké toan

1. Phuong phap stra chita s6 ké toan phai dugc thuc hién theo quy dinh tai
Luat Ké toan va quy dinh tai Thong tu nay.

2. Stra chira thong tin, sé liéu trong nim (giai doan tir ngay 01/01 dén
ngay 31/12)

Truong hop phat hién cac sai sot da ghi so ké toan trong nam, don vi thuc
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hién diéu chinh, stra chira thdng tin, s6 liéu vao s6 ké toan nam hién tai. Néu cac
sai sOt phat hién lién quan dén ca thong tin, sé liéu da hach toan tai khoan trong
bang va tai khoan ngoai bang, thi ngoai viéc diéu chinh, sta chita thong tin, sb
licu d3 hach toan tai khoan trong bang, phai déng thoi diéu chinh, sira chira
thong tin, s6 liéu da hach toan tai khoan ngoai bang, dam bao chinh xac, khép
dang.

3. Stra chira thong tin, sé liéu sau ngay khoa s6 ké toan (sau ngay 31/12)
lién quan dén béo cdo quyét toan kinh phi hoat dong

a) Viéc stra chira thong tin, sb liu trén s ké toan tai khoan ngoai bang
phan &nh s liéu 1am can ctr 13p béo céo quyét toan kinh phi hoat dong phai thuc
hién theo quy dinh cta phap luat vé ngan sach nha nudc va cac quy dinh cua
phap luat co lién quan.

b) Pon vi chi thuc hién sta chira cac thdng tin, sé liéu trén so ké toan chi
tiet tai khoan ngoai bang ctia nam bao céo trong trurong hop bdo cao quyét toan
nam chua ndp cho co quan c6 tham quyen.

¢) Khi bao céo quyét toan nim da duoc nop cho co quan cd tham quyen,
thi don vi khong duoc tu ¥ diéu chinh, sira chira thdng tin, s6 liéu da hach toan,
bao c4o, trir trudng hop ¢6 yéu cau thay doi thong tin, sb liéu theo bién ban phé
duyét quyét toan cua co quan c6 tham quyeén; truong hop nay, don vi phai 1ap lai
bao c4o quyét toan kinh phi hoat dong theo théng tin, s liéu sau khi da diéu
chinh, stra chira theo yéu cau dé nop lai cho co quan c6 tham quyén.

d) Céac truong hop diéu chinh, stra chita thong tin, sb liéu ké toan trén so
ké toan tai khoan ngoai bang c6 lién quan dén thong tin, sb liéu 1ap bao céo tai
chinh, thi dong thoi phai thuc hién diéu chinh, sira chita théng tin, sé liéu trén s6
ké toan cac tai khoan trong bang c6 lién quan theo quy dinh tai khoan 4 Piéu
nay.

4. Sira chita thong tin, sd liéu sau ngay khoa so ké toan (sau ngay 31/12)
lién quan dén bao cdo tai chinh.

Viéc di€u chinh, stra chira thong tin, s6 liéu trén s6 ké toan cac tai khoan
phan anh s0 li¢u lap bao cao tai chinh thuc hién nhu sau:

a) Giai doan tir sau ngay khoa sb ké toan (sau ngay 31/12) dén truéc ngay
bao cdo tai chinh dugc ky duyét phat hanh dé nop cho co quan c6 tham quyén
hodc cong khai theo quy dinh.

Trong khoang thoi gian tir sau ngay khoa so ké toan (sau ngay 31/12) dén
tredc ngay bao cao tai chinh duoc ky duyét phat hanh sé cé cac su kién phat
sinh thém goi 1a sy kién phat sinh sau ngay két thic ky ké toan nam cd lién quan
dén sé liéu 1ap béo cao tai chinh, bao gém sy kién khong phai diéu chinh va sy
kién phai diéu chinh vao thong tin, sé liéu cia ky ké toan da khoa so. Trong do,
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cac sy kién phét sinh sau ngay két thic ky ké toan nam phai diéu chinh vao
thong tin, sé liéu cua ky ké toan da khoa s6 la cac su kién cung cap bang ching
cho thay cé4c sy viéc da ton tai trong nim bao céo, trudc khi két thic ky ké toan
nam. C4c sy kién phat sinh sau ngay két thic ky ké toan nim don vi phai diéu
chinh vao thang tin, sé liéu cua ky ké toan da khoa sd, bao gom:

- Tai san da duoc don vi mua, béan tir ngay 31/12 tro vé trudc, nhung sau
ngay khoa s6 ké toan (sau ngay 31/12) méi c6 du thdng tin, hd so tai lidu ¢ lién
quan dé xac dinh gié tri cua tai san d mua, sb thu duogc tir tai san d3 ban;

- Khoan thu lién doanh, lién két da thu duoc trong ky bao céo phai phan
chia voi don vi khéac theo thoa thuan da ky két, nhung sau ngay khod sb ké toan
(sau ngay 31/12) maéi co day du thong tin, hd so tai liéu ¢ lién quan dé xac dinh
duogc viéc phan chia khoan thu nay (don vi phan chia hach toan két chuyeén tir
khoan da thu cho phan bo thanh doanh thu trong ky bao céo, don vi duoc nhan
khoan phan chia hach toan doanh thu trong ky bao cao di tng véi khoan phai
thu);

- Cac khoan két chuyén chénh léch thu, chi (tiét kiém chi) trong nim bao
cao cua cac hoat dong tu cha, khoan chi hoac hoat dong c6 tinh chat tuong tur
theo co ché tai chinh vao cac quy thuoc don vi, cac quy phai tra, cac khoan phai
tra twong tng;

- Cac sai sOt dd ghi s6 ké toan trong nim bao cdo (thong tin, sb liéu da
hach toan tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/12) duogc phét hién sau ngay khoa so ké
toan (sau ngay 31/12);

- C4c khoan di rat du toan ung trudc ciia ngan sach nha nuéc, di co khoi
luong thyuc hién tir ngay 31/12 tro vé trudc duoc chuyén thanh cap phét trong
thoi gian chinh ly quyét todn ciia nam bao céo;

- Quyét dinh cua cip c6 tham quyén ma don vi nhan duoc sau ngay khoa
s6 ké toan (sau ngay 31/12) lién quan dén mot vu viéc dang xu 1y, trong d6 phat
sinh nghia vu hién tai ma don vi can ghi nhan hoic diéu chinh mot khoan du
phong lién quan dén thong tin, sb liéu cia nam bao céo;

- Thong tin duoc tiép nhan sau ngay khoa so6 ké toan (sau ngay 31/12) chi
rd tai san cua don vi di bi ton that tir ngay 31/12 tro vé trude ddi véi hoat dong
san xuat kinh doanh, dich vu, don vi phai xem xét dé ghi nhan hoic diéu chinh
khoan du phong (vi du nhu trudng hop d6i tac bi pha san din dén ton that ddi
v6i khoan con phai thu tai ngay két thic ky ké toan nim ma don vi can diéu
chinh khoan dy phong ng phai thu khé doi);

- Céac su kién khéc phét sinh sau ngay khoa so ké toan (sau ngay 31/12)
cung cap cho don vi bang ching rd rang vé cac su viéc da ton tai tir ngay 31/12
tré vé trudc, ma don vi phai xem xét quyét dinh viéc diéu chinh vao thong tin,
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s6 liéu dd khoa s6 dé trinh bay vao béo céo tai chinh cua nim da khoa s6 dam
bao phl hop, khach quan; don vi chiu trach nhiém vé quyét dinh diéu chinh nay.

b) Giai doan sau khi bao cdo tai chinh nam da dugc ndp cho co quan c6
tham quyén hodc da dugc cong khai theo quy dinh.

b1) Nghiém cdm don vi ty ¥ lam thay d6i thong tin, sd liéu trinh bay trén
bao céo tai chinh di dwoc ndp cho co quan cd thAm quyén hodc bao céo tai
chinh da dugc cong khai theo quy dinh. Truong hgp phat hién c6 sai sét, thi don
vi phai stra chira trén s6 ké toan cta niam phat hién sai sot theo quy dinh tai
Thong tu nay.

b2) Cac trudng hop diéu chinh, sira chita thong tin, sb liéu:

- Phat hién céc sai sot trong yéu: La truong hop bo sot thong tin, sd licu
hodc xtr Iy chua dung cac thong tin dd co tai thoi diém khoa s6 ké toan dé lap
bao céo tai chinh cac nim trude, dan dén lam sai 1éch thong tin trén bao céo tai
chinh ctia don vi trong cic nim trudc va ¢ thé 1am anh hudng dén quyét dinh
ctia ngudi doc bao cdo tai chinh. Nhitng sai sot nay co thé 1a cac 18i vé tinh toan;
sai sot trong ap dung cac quy dinh; bo quén, hiéu va dién giai sai thuc té; hodc
gian 1an. Can ctr vao pham vi, tinh chat cua sai s6t, quy mo, don vi tu danh gia
dé xac dinh 13 truong hop sai sot trong yéu ddi v6i don vi minh va quyét dinh
viéc diéu chinh thong tin, s6 liéu.

- Thuc hién vin ban cia co quan c6 tham quyén (co quan kiém toan nha
nudc, co quan thanh tra, cac co quan chirc ning c6 thAm quyén khéc), trong d6
yéu cauw/kién nghi don vi phai diéu chinh thong tin, s6 liéu trinh bay trén bao co
tai chinh da ndp cho co quan c6 thim quyén hoidc d3 dugc cong khai.

- Thay ddi trong chinh sach ké toan: Bao gom céc truong hop thay déi ché
d6 ké toan; thay doi co ché tai chinh ma trong d6 c6 quy dinh phai diéu chinh
thong tin, s6 liéu cac nam trudc; don vi thay doi phuong phap ghi nhan hoic xac
dinh gi4 tri cia mét giao dich, su kién c6 anh huéng trong yéu dén théng tin, s6
liéu cac nam trudc.

- Thay doi s6 liéu wdc tinh ké toan: La truong hop so liéu phai hach toan
ké toan trong ky, nhung don vi chua c6 du co s¢ dé xac dinh chinh xac ma phai
ty u6c tinh sd lidu. Bé wac tinh s lidu, phai dua trén co sé cac thong tin, dix liéu
thuc t& hién c6 dén thoi diém don vi thuc hién uéc tinh; két qua sb liéu thong
qua udc tinh ndy, don vi st dung dé hach toan va trinh bay trén bao céo tai chinh
trong ky thuc hién uéc tinh. Trong cac ky sau, khi cé thém céac théng tin, di liéu
méi, dan dén so lidu da udc tinh nay bi thay doi, thi don vi duoc phép diéu
chinh, stra chira thong tin, s liéu da udc tinh truée d6 cho phu hop véi théng
tin, dix liéu cap nhat theo quy dinh tai Thong tu nay. Vi du: Udc tinh dé trich lap
cac khoan dy phong, udc tinh ghi nhan doanh thu do bao hiém y té chi tra cho
co s& kham chita bénh khi chua ¢ quyét toan chinh thicc hodc uéce tinh chi phi
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khi cong viéc chua hoan thanh.
b3) Cac phuong phap diéu chinh, stra chira:
(1) biéu chinh hdi té

- Biéu chinh hdi té 1a viéc don vi thuc hién diéu chinh s liéu cac chi tiéu
thuoc khoan muc tai san, ng phai tra, tai san thuan da trinh bay trén béo cdo tai
chinh nam trudc bang cach diéu chinh sé du dau ky trén bao cdo tai chinh nim
hién tai, gdm diéu chinh sé liéu cot s6 dau niam trén bao céo tinh hinh tai chinh
nam hién tai, dong sé du dau nam trén béo cdo vé nhiing thay ddi trong tai san
thuin nam hién tai va thuyét minh bao cao tai chinh nam hién tai.

- Pon vi thyc hién diéu chinh hdi té trong cc truong hop sau day:

+ Phat hién cac sai sot trong yéu;

+ Thuc hién theo yéu cau/kién nghi caa co quan nha nudc c6 tham quyén.
(2) Ap dung hoi t6

Ap dung hdi t6 1a viéc mot chinh sach ké toan méi dugc ap dung cho céc
giao dich, su Kién da phat sinh trudc do.

Pon vi ap dung hdi t trong truong hop thay doi chinh sach ké toén, trong
d6 c6 quy dinh phai diéu chinh théng tin, sb liéu ké toan cac nam trudc. Trong
treong hop nay, don vi thuc hién nhu sau:

- Piéu chinh sé liéu céc chi tiéu thudc khoan muc tai san, ng phai tra, tai
san thuan da trinh bay trén bao cdo tai chinh nam trudc bi anh hudong bai su thay
d6i chinh sach ké toan, bang cach diéu chinh s dau ky trén bao cao tai chinh
nam hién tai (c6t s6 dau nam trén bao c4o tinh hinh tai chinh ndm hién tai, dong
s6 du dau nam trén bao céo vé nhimng thay doi trong tai san thuan nam hién tai
va thuyét minh béo c4o tai chinh nam hién tai).

- biéu chinh s liéu da trinh bay trén bao céo két qua hoat dong nam trudc
bi anh huong boi su thay do6i chinh sach ké toan, bang cach diéu chinh s6 liéu
c4c chi tiéu trinh bay trén cot nam trudc cua béo céo két qua hoat dong nim hién
tai. Ngoai ra, cac thay ddi lién quan dén bao céo két qua hoat dong cua mot hozc
nhiéu nam trudc phai duge tinh toan va diéu chinh sd du dau nam cua tai san
thuan c6 lién quan trén bao cdo tinh hinh tai chinh nam hién tai va bao céo vé
nhiing thay ddi trong tai san thuan nam hién tai.

(3) Ap dung phi hoi té

Ap dung phi hdi t6 1a viéc don vi ghi nhan anh huong cua cac thay doi
trong wdc tinh ké toan vao sé phat sinh trén s6 ké toan cua nam hién tai. Trudng
hop nay thong tin, s6 liéu wdc tinh bi thay doi khi cac dit kién lam co sé cho wéc
tinh trong cac ky trudc co thay doi hoic khi c6 thém céc thdng tin méi.

(4) Cac truong hop diéu chinh hdi t6, 4p dung hoi té néu trén phai dugc
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thuyét minh day du trén Thuyét minh bao céo tai chinh nam hién tai. Trudc khi
khoa s6 ké toan dé lap bao cdo tai chinh don vi phai tinh toan lai s6 du ddu nim
(hoic sé lidu nam trudc néu lién quan dén béo céo két qua hoat dong) trén co so
cac sb liéu diéu chinh hdi t6, &p dung hoi t trong ndm dé trinh bay trén bao céo
tai chinh nam hién tai.

¢) Viéc diéu chinh sé liéu ké toan quy dinh tai diém a va diém b khoan
nay khong dugc 1am thay doi s6 liéu cac tai khoan tién mat; tién giri ngan hang,
kho bac di duoc ddi chiéu khép ding dén cudi ngay 31/12 theo quy dinh tai
Thong tu nay.

Piéu 8. Quy dinh vé bao cao quyét toan kinh phi hoat dong
1. Béi twong 14p bao cdo quyét toan kinh phi hoat dong

a) Pon vi st dung ngan sach nha nudc phai lap bao cdo quyét toan kinh
phi hoat dong ddi v6i s6 kinh phi ngan sach nha nudc cap (bao gém kinh phi
ngan sach trong nudc cap tir chi thudng xuyén, kinh phi vién trg nudc ngoai,
kinh phi vay n¢ tir nha tai trg nude ngoai theo du an ma don vi duoc giao du
toan) theo quy dinh phap luat vé ngan sach nha nudc va miu biéu quy dinh tai
Thong tu nay.

b) Truong hop don vi c6 phat sinh cac khoan thu, chi tir tién thu phi dugc
khau trir, dé lai theo phap luat phi va 18 phi; kinh phi hoat dong nghiép vu ma co
quan c6 tham quyén quy dinh phai bdo cdo quyét toan sd da s dung theo muc
luc ngan sach nha nudc, thi phai 1ap bao cdo quyét toan kinh phi hoat dong theo
mau biéu quy dinh tai Thong tu nay.

2. Muc dich cta béo cao quyét toan kinh phi hoat dong

a) Bao cdo quyét toan kinh phi hoat dong dung dé cung cdp thong tin vé
tinh hinh quan ly, str dung kinh phi ngan sach nha nudc ctia don vi; kinh phi tur
tién thu phi dugc khau trir, dé lai theo phap luat phi, 1 phi; kinh phi hoat dong
nghiép vu ma co quan c6 thAm quyén quy dinh phai bao cdo quyét toan sb da sir
dung theo muc luc ngan sach nha nudc.

b) Béo céo quyét toan kinh phi hoat dong duoc trinh bay chi tiét theo cac
chi tiéu twong Gmg va chi tiét kinh phi dd st dung dé nghi quyét toan theo muc
luc ngan sach nha nuéc dé cung cap thong tin cho co quan cip trén, co quan tai
chinh va co quan c¢6 tham quyén khac vé viéc quan 1y, st dung kinh phi hoat
dong.

c) Théng tin trén bao cdo quyét toan kinh phi hoat dong cua don vi phuc
vu cho viéc danh gia tinh hinh tuan tha, chdp hanh quy dinh cta phap luat vé
ngan sach nha nudc va cac co ché tai chinh khac ma don vi ap dung, 1a can cu
quan trong giup co quan c6 tham quyén, don vi cap trén va lanh dao cua don vi
thuc hién kiém tra, danh gia, giam sat, diéu hanh hoat dong tai chinh, ngan sach
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cua don vi va danh gia hi¢u qua cua cac co ché, chinh sach ap dung cho don vi.
3. Nguyén tic va yéu cau 1ap bao cao quyét toan kinh phi hoat dong

a) Bdo cdo quy¢t toan kinh phi hoat dong ctia don vi phai dugc lap can ctr
vao so liéu ké toan sau khi khoa so ké toan.

b) D61 véi s6 1iéu quyét todn kinh phi ngan sdch nha nudc trong nudce:

- S liéu quyét toan kinh phi ngan sach nha nudc bao gdm kinh phi don vi
da thyc nhan va thyc sir dung trong nam ngan sach, bao gom ca so li€u phat sinh
trong thoi gian chinh 1y quyét toan theo quy dinh cua phép luat vé ngan sach nha
nuoc.

- SO liéu quyét toan kinh phi ngan sach nha nudc ctia don vi trong nam
ngan sach phai dugc doi chi€u, c6 xac nhan khép ding véi so liéu cua Kho bac
nha nudc noi giao dich theo quy dinh.

- S6 kinh phi ngan sach nha nudc thuc st dung trong nim ngin sach dé
nghi quyét toan la so kinh phi don vi da chi va dugc kho bac nha nudc xac nhéan
hach toan thuc chi ngan sach nha nudc trong nam ngan sach theo quy dinh.

- Trudng hop don vi st dung ngan sach thudc ngan sach cap trén dugc
ngan sach cap dudi cap hd tro kinh phi theo quy dinh, thi phai lap riéng béo céo
quyét toan phan kinh phi duoc hd tro theo mau biéu bao cédo quyét toan kinh phi
hoat dong tai Thong tu ndy dé quyét toan v6i co quan tai chinh noi cip kinh phi
hd trg va tong hop sb liéu bao cao don vi ké toan cap trén.

- Trudng hop don vi st dung ngan sach thudc ngan sach cap dudi dugc
nhan kinh phi ngan sach Gy quyén ctia ngan sach cap trén theo quy dinh, thi phai
lap riéng bao cido quyét toan kinh phi Gy quyén theo mau biéu bao cdo quyét
toan kinh phi hoat dong quy dinh tai Thong tu ndy dé quyét toan véi co quan ty
quyén va co quan c6 tham quyén theo quy dinh.

¢) Boi vai so liéu bao cao quyet toan tir kinh phi vién trg nude ngoai, kinh
phi vay ng nudc ngoai theo du an:

S quyét toan ngan sach nha nudc bao gém sd kinh phi don vi da thuc
nhan tir nha tai trg va s6 kinh phi don vi d3 sir dung dugc kho bac nha nude ghi
thu ghi chi trong nim ngan sach, gdm ca sb liéu phat sinh trong thoi gian chinh
Iy quyét toan theo quy dinh cua phap lut vé ngan sach nha nudc.

d) Déi véi s6 lidu bao cdo quyét toan kinh phi tir tién thu phi dugc khau
trir, dé lai theo phap luat phi, 1& phi va kinh phi hoat dong nghiép vu ma co quan
c6 tham quyén quy dinh phai béo cdo quyét toan sb da sir dung theo muc luc
ngan sach nha nudc:

S6 quyét toan bao gém sb kinh phi don vi duoc nhan va sb da thyuc st
dung trong nam tai chinh, c6 day du ho so, ching tir ciia cac khoan chi, bao gom
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toan bd thong tin, s6 liéu don vi da thuc hién tir ddu nim dén hét ngay 31/12 (tru
trudong hop phap luét cé quy dinh khéac).

d) Viéc lap bao cao quyét toan kinh phi hoat dong phai bao dam trung
thuc, khach quan, day du, kip thoi, phan anh ding s6 kinh phi ma don vi da thyc
nhan, thuc str dung va dy toan dugc giao theo timg ngudn kinh phi trong nam.

e) Bao cao quyét toan kinh phi hoat dong phai duoc 1ap dung ndi dung,
phuong phéap va duoc trinh bay nhat quan gitta cac ky bao cdo theo mau biéu
quy dinh tai Thong tu ndy. Ngoai ra, trong cc trudng hop nhat dinh, don vi con
phai 1ap cac mau biéu bao céo quyét toan khac theo quy dinh ctia co quan c6
tham quyén.

4. Ky bao céo

Bao cdo quyét toan kinh phi hoat dong duogc 1ap theo ky ké toan nim.
Truong hop phép luat c6 quy dinh 1ap thém bao cao quyét toan theo ky ké toan
khéc, thi ngodi bao céo quyét toan kinh phi hoat dong theo ky ké toan nim don
vi phai 1ap ca bao cdo quyét toan theo ky ké toan do.

5. Thoi han ndp va noi nhan bao cdo quyét toan kinh phi hoat dong nim

a) Thoi han nop bao cdo quyét toan kinh phi hoat dong nam duoc thuc
hién theo quy dinh cua phap lut vé ngan sach nha nudc va cac van ban hudng
dan quyét toan co lién quan.

b) Noi nhan bao cio quyét toan kinh phi hoat dong nam:

- Bon vi du toan cép trén;

- Co quan tai chinh cung cép trong truong hop don vi ké toan vira 1a don
vi du toan cip I vira 1a don vi st dung ngan sach nha nudc;

- Co quan tai chinh noi cdp hd tro kinh phi trong truong hop don vi st
dung ngan sach thudc ngin sach cip trén duoc ngin sach cp dudi cap hd tro
kinh phi (quyét toan phan kinh phi duoc hd trg theo quy dinh).

- Co quan giao dy toan kinh phi uy quyén trong trudng hop don vi sir
dung kinh phi @y quyén ctia don vi thudc ngan sach cap trén.

6. Phuong thirc giri bao cao quyét toan kinh phi hoat dong nim

Béo cdo co thé dugc thé hién duéi hinh thirc van ban gidy hodc van ban
dién ttr, tuy theo diéu kién thyc té va yéu cAu cua co quan nhan bao cdo.

7. Danh muc béo céo, mau bao cdo, huéng din 1ap béo céo quyét toan
kinh phi hoat dong néu tai Phu luc 111 “Hé thdng bao cdo quyét toan kinh phi
hoat dong” kem theo Thong tu nay.

Piéu 9. Quy dinh vé bao céo tai chinh

1. Bao céo tai chinh ctia don vi ké toan 1a hé thong thong tin kinh té, tai
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chinh ctia don vi ké toan dugc trinh bay theo nguyén tic va mau biéu quy dinh tai
Thong tu ndy, phan anh toan bd thong tin, sb liéu cac hoat dong kinh té, tai chinh
phét sinh trong nam cta don vi ké toan.

2. Bdi tuong 1ap bao céo tai chinh

Pon vi ké toan phai 1ap bdo cdo tai chinh trén co sé thong tin, sb lidu da
khoa sb ké toan vao ngay két thuc ky ké toan nam (31/12). Bon vi hach toan phu
thudc phai cung cip thong tin, sd liéu cho don vi ké toan dé 1ap béo céo tai chinh
theo quy dinh tai Thong tu nay.

3. Muc dich cta bao cao tai chinh

a) B&o céo tai chinh dung dé cung cap c4c thong tin vé tinh hinh tai chinh,
két qua hoat dong va cac ludng tién tir hoat dong cua don vi ké toan cho Ianh
dao don vi, co quan c6 thAm quyén va nhimg d6i tuong c6 lién quan dé xem xét
va dua ra cac quyét dinh phu hop véi tinh hinh tai chinh cua don vi ké toan.

b) Théng tin trinh bay trén b&o céo tai chinh gilp tang cuong tinh minh
bach va nang cao trach nhi¢m giai trinh cia don vi ké toan vé viéc tiép nhan va
st dung tat ca cac nguon luc tai don vi theo quy dinh cua phép luat.

¢) B4o cdo tai chinh ctia don vi ké toan 1a thong tin co s¢ dé hop nhat béo
cao tai chinh cua don vi ké toan cap trén va cung cap thong tin, so liéu cho lap
bao céo tai chinh nha nudc theo quy dinh.

d) Ngoai cac muyc dich néu trén, truong hop can sir dung thong tin, sb liéu
trén bao cdo tai chinh cua don vi ké toan dugc 1ap theo quy dinh tai Thong tu
nay cho cac muc dich cu thé khac (vi du nhu muc dich tinh thué), thi nguoi sir
dung bo céo tai chinh can phai xem xét su phit hop cua thong tin, s6 liéu trinh
bay trén béo céo tai chinh véi cac muc dich cu thé can st dung thong tin, sb lidu.

4. Nguyén tic va yéu cau lap bao cao tai chinh

a) Bé&o c4o tai chinh ciia don vi ké toan phai duoc lap cin cir vao thong
tin, so liéu ke toan sau khi da khoa so ke toan.

b) Bé4o céo tai chinh phai duoc lap ding nguyén tic, noi dung, phuong
phap theo quy dinh va duoc trinh bay nhat quéan gitra cac ky ké toan. Truong
hop trinh bay khong nhat quan, thi don vi ké toan phai thuyét minh ré Iy do.

) Bao cao tai chinh phai dugc phan anh mdt cach trung thuc, khach quan
vé noi dung va gié tri cac chi tiéu bao cdo; trinh bay theo mot cAu trac chit ché,
co hé théng vé tinh hinh tai chinh, két qua hoat dong va cac luéng tién tr hoat
dong cua don vi ké toan. Pon vi ké toan phai thuyét minh day dua cac thong tin,
s6 liéu da trinh bay trén Bao cdo tinh hinh tai chinh, Bao cdo két qua hoat dong,
B4o c4o luu chuyén tién té theo quy dinh tai Thong tu nay.

d) Thong tin, s6 liéu trinh bay trén bao cio tai chinh theo quy dinh tai
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Thong tu ndy phai bao gom toan b céc nghiép vu kinh té, tai chinh phéat sinh
trong pham vi don vi ké todn. Sé liéu trinh bay trén cac chi tiéu cua bao cao tai
chinh phai phi hop va théng nhat véi sé liéu da ghi s6 ké toan cac tai khoan
tuong tng. Viéc bo s6t thong tin, s liéu cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat
sinh trong ndm khong trinh bay trén bio cdo tai chinh cta don vi ké toan duoc
coi 1a hanh vi dé ngoai so ké toan.

Bé4o céo tai chinh cua don vi ké toan phai bao gém thdng tin tai chinh cua
ban than don vi ké toan va cac don vi hach toan phu thudc. Riéng cac giao dich
noi bo phat sinh trong nim cua don vi ké toan phai duogc loai trir hét truge khi
lap bao cao tai chinh theo quy dinh tai Thong tu nay.

d) Bao céo tai chinh phai dugc 1ap kip thoi, dung thoi gian quy dinh, ndi
dung théng tin, s6 liéu phai dugc trinh bay rd rang, dé hiéu, tin cdy, thong tin, s6
liéu phai dugc phan anh lién tuc, sé liéu cta ky nay phai ké tiép so liéu cua ky
trudc.

e) Nghiém cdm moi hanh vi can thiép 1am thay doi thong tin, s6 liéu trinh
bay trén bao céo tai chinh da dugc ndp cho co quan c6 thim quyén hodc da duoc
cong khai. Trudng hop phai diéu chinh thong tin, s6 liéu trinh bay trén bao cao
tai chinh da duoc ndp cho co quan c6 tham quyén hodc di dugc cong khai, thi
phai dam bao cac nguyén tic diéu chinh thong tin, sé liéu theo quy dinh tai
Thong tr ndy va viin ban huéng dan c6 lién quan.

5. Ky béo céo
a) Pon vi ké toan phai 1ap bao c4o tai chinh nam cho ky ké toan két thuc
vao ngay 31/12 theo quy dinh cta Luat Ké toan.

b) Trong mét sd trudng hop cu thé don vi ké toan phai 1ap bao céo tai
chinh theo cac ky khac theo quy dinh ctia phap luat.

6. Thoi han np va noi nhan bao céo tai chinh nam

a) Bao cdo tai chinh nim cua don vi ké toan phai dugc ndp cho co quan
c6 thim quyén trong thoi han 90 ngdy, ké tir ngay két thic ky ké toan nam theo
quy dinh cua phép luat.

b) Noi nhan bao céo tai chinh nam:
- Pon vi ké toan cép trén.

- Co quan tai chinh va kho bac nha nuéc dbi voi don vi ké toan khdng co
don vi ke toan cap trén, gom:

+ Pon vi ké toan thudc dia phuwong quan 1y ndp bao céo cho co quan tai
chinh cung cap va kho bac nha nudc noi giao dich;

+ Pon vi ké toan thudc trung uong quan 1y ndp bao cdo cho co quan tai
chinh cung cap va kho bac nha nudc (Cuc Ké toan nha nudc).
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- Co quan thué trong truong hop don vi c6 hoat dong san xuét, kinh
doanh, dich vu phai nop thué theo quy dinh phéap luat thué.

7. Phuong thirc gtri bao cdo tai chinh nam

Bao cdo co6 thé dugc thé hién dudi hinh thic van ban gidy hoac van ban
dién tir, tuy theo di€u ki¢n thuc t€ va yéu cau cua co quan nhan bao cdo.

8. Cong khai béo cao tai chinh nam

Béo céo tai chinh nam cia don vi ké toan duoc cong khai theo quy dinh
cua phép luat ké toan va phap luat ¢ lién quan.

9. Danh muc bdo cdo, mau bao cdo, huéng dan 1ap béo céo tai chinh néu
tai Phu luc IV “Hé thdng bao cdo tai chinh” kém theo Thong tu ndy. Truong hop
don vi c6 hoat dong dic thu duoc trinh bay bao cdo tai chinh theo huéng dan
riéng hodc chap thuan ctia Bo Tai chinh.

Piéu 10. Quy dinh vé in, sip xép, déng dé luu trir tai liéu ké toan va
ban giao cong viéc ke toan

1. T4t ca céc hd so, tai liéu ké toan cia don vi phai duoc bao quan day du,
an toan trong qua trinh str dung va trong thoi gian phai luu trir theo quy dinh cua
phap luat ké toan. Viéc luu trir ho so, tai lidu ké toan thuc hién theo huéng dan
cua Luat Ké toan, Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2016
ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu caa Luat Ké toan va cac huéng dan
chi tiét vé k¥ thuat luu trit tai liéu ké toan néu tai Phu luc V “Quy trinh in, sap
xép, dong dé luu trir tai liéu ké toan” kém theo Thong tu nay.

2. Trudng hop co thay d6i ngudi 1am ké toan thi don vi phai to chic ban
giao, dé nhan vién ké toan cii ban giao toan bo cong viéc, ho so, tai liéu ké toan
dang phu trach (bao gom ca tai liéu ké toan luu trir) cho nhan vién ké toan méi.
Bién ban ban giao phai duoc ké toan truéng hoic phu trach ké toan caa don vi
ké toan ky xéac nhan, néu ngudi ban giao 1a ké toan truong hodc phu trach ké
toan cua don vi ké toan thi bién ban ban giao phai duoc thu truong co quan ky
xac nhan.

Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Quy dinh vé sit dung phan mém ké toan

1. Pon vi c6 thé s dung cac phan mém ké toan dé thyuc hién cong viéc ké
toan theo quy dinh tai Thong tu nay.

2. Truong hop st dung phan mém ké toan, don vi phai lua chon phan
mém ké toan dam bao tuan thu day du quy trinh, nghiép vu ké toan quy dinh tai
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Théng tu ndy, phu hop véi td chirc bd may, hoat dong caa don vi va dap tng cac
yéu cau nhu sau:

a) Cac quy trinh duoc thiét 1ap trén phan mém phai ¢dam bao tuan tha cac
quy dinh cua phép luat ké toan, khong lam thay d6i ban chit, nguyén tic,
phuong phap ké todn va thong tin, sb liéu trinh bay trén cac bao cao duoc quy
dinh tai Thong tu nay va van ban phap luat co lién quan.

b) Viéc xtr Iy cac quy trinh ké toan, cac thdng tin, sé liéu lién quan dén
nhau phai dam bao su chinh xac, pht hop, khéng tring lap.

¢) Théong tin, di liéu ké toan phai dam bao tinh bao mat, an toan; tuan thu
cac quy dinh caa phap luat vé bao mat, an toan thong tin. Cac budc nghiép vu
phai dugc phan quyén phi hop, kiém soat dugc Viéc truy cap cia nguoi st dung;
c6 kha niang luu vét cac ndi dung da ghi so ké toan theo trinh tu thoi gian va
ngan chin, canh béo cac sai st khi nhap dir liéu va trong suot qua trinh xu ly
thong tin, sb liéu ké toan. Hé thong thong tin duoc thiét 1ap c¢6 kha nang canh
bo, ngin chan viéc can thiép ¢ cha ¥ 1am thay doi théng tin, sé liéu da ghi sb
ké toan.

d) Giao dién dam bao than thién, thuan tién cho nguoi sur dung, cac vung
thong tin dugc phan biét ro rang; co kha nang thyc hién cac quy trinh nghiép vu
ké toan nhanh gon, cung cap cac tién ich khac nhau cho ngudi sir dung theo yéu
cau quan ly cua don vi; cung cip duoc dit liéu dau ra theo yéu cau cia don vi
nhan théng tin, di liéu (don vi ké todn cap trén, kho bac nha nuéc va don vi
nhan thong tin khac) dé tong hop bao co theo quy dinh.

d) C6 kha nang nang cap, sira doi, bo sung phl hop véi nhiing thay doi
nhat dinh caa ché do ké toan va chinh séch tai chinh; ¢ kha nang két néi hoac
san sang két ndi véi cac phan mém co lién quan theo yéu cau cua co quan cé
tham quyén.

3. Thu truong don vi, ké toan trudng/phu trach ké toan va nhimg ngudi 6
lién quan phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cua théng tin, sd
licu ké toan trinh bay trén sb ké toan va cac bao cdo duogc két xuat tir dit lidu
phan mém ké toan.

Piéu 12. Trach nhiém cia c4c co quan, don vi
1. Co quan tai chinh, kho bac nha nuéc

a) Co quan tai chinh c6 trach nhiém thuc hién nhiém vu quan 1y nha nudc
vé ké toan theo quy dinh cta phap luat ké toan; kiém tra viéc thuc hién ché do
ké toan hanh chinh, su nghiép cua cac don vi ké toan thudc pham vi quan ly.

b) Co quan tai chinh dia phuong chiu trach nhiém phdi hop voi cac don vi
chtrc ning trén dia ban dé tham muu cho Uy ban nhan dan cuing cip vé phuong
an t6 chirc don vi ké toan trén dia ban dam bao pht hop va dap ung yéu cau tinh
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gon bo may, chuyén nghiép hoa cong tac ké toan, nang cao chat lwgng théng tin
b&o céo cua don vi ké toan, quan ly chat chg, tuyét doi an toan tién, tai san cua
nha nudc tai cac don vi.

¢) Co quan tai chinh, kho bac nha nuéc cung cdp thuc hién va phdi hop
vo1 don vi trong viée ddi chiéu, diéu chinh, cung cép va khai thac sb liéu vé
nhan va st dung kinh phi, quan 1y va sur dung tai san va cac hoat dong tai chinh
khac cta don vi ké toan phu hop voi chirc ning, nhiém vu.

2. Bon vi dy toan cép |

a) Pon vi du toan cap I co cac don vi truc thudc trong pham vi nhiém vu,
quyén han ctia minh c6 trach nhiém té chirc cong tac ké toan cho cac don vi truc
thudc dam bao moi nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh trong don vi déu phai
duogc ghi so ké toan va trinh bay trén béo céo tai chinh cia don vi theo quy dinh
tai Thong tu nay nham quan Iy chat ché, an toan tién, tai san cia Nha nudc.

- Pon vi dy toan cap | phai xac dinh bang van ban cac don vi ké toan truc
thudc cé trach nhiém lap bao céo tai chinh theo quy dinh tai Thong tu nay, cac
don vi khac khong phai 1a don vi ké toan thi ¢ thé xac dinh 1a don vi hach toén
phu thudc hodc dau méi chi tiéu caa don vi ké toan.

- Pon vi dy toan cap | chiu trach nhiém cip ma thanh toan cho don vi ké
toan truc thudc dé thong nhit hach toan va cé co sé dbi chiéu loai trir giao dich
noi bo khi hop nhat bao céo tai chinh caa don vi dy toan cap I theo quy dinh.

- Pon vi dy toan cap | c6 trach nhiém kiém tra viéc thuc hién ché do ké
toan cua cac don vi ke toan truc thudc.

b) Pon vi du todn cap | dong thoi 1a don vi sir dung ngan sach duoc xac
dinh 13 don vi ké toan va phai lap bao cdo tai chinh theo quy dinh tai Thong tu
nay.

3. Pon vi ké toan

a) Pon vi ké toan co trach nhiém t6 chuc bo may ké toan, phan cap cac
cdng viéc ké toan cho don vi hach toan phu thudc, huéng dan don vi hach todn
phu thudc td chirc cdng tac ké toan, cung cap thdng tin, sé liéu dé di chiéu, loai
trir cac giao dich noi bo va téng hop 1ap bao céo tai chinh cua don vi ké toan
theo quy dinh tai Thong tu nay.

b) Pon vi ké toan phai mg s6 ké toan, hach toan ké toan diy du céc
nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh tai don vi minh ¢am bao phi hop véi co
ché tai chinh don vi dang ap dung; chdp hanh dung cac quy trinh nghiép vu vé
ké toan theo quy dinh tai Thong tu nay.

¢) Pon vi ké toan phai 1ap bao céo quyét toan kinh phi hoat dong, bao cao
tai chinh theo dung quy dinh tai Thong tu nay. Nguoi ky bao cdo phai chiu trach



22

nhiém kiém soat céc thong tin, s6 liéu da trinh bay trén C4c bao cao dam bao
chinh xac, khép dung va phu hgp theo quy dinh tai Thong tu nay va phéap ludt co
lién quan.

4. Pon vi hach toan phu thudc

a) Pon vi hach toan phu thudc phai mo s6 ké toan, hach toan, ghi s6 ké
toan, luu trit tai liéu ké toan phat sinh tai don vi minh theo phan cép cua don vi
ké toan va quy dinh tai Thong tu nay.

b) Cudi ky, don vi hach toan phu thudc phai cung cap thong tin, sb liéu
theo huéng dan cua don vi ké toan dé don vi ké toan téng hop sb liéu, lap bao
cao tai chinh theo quy dinh tai Thong tu nay.

Piéu 13. Hi¢u luc thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2025 va &p dung
tir nam tai chinh 2025.

2. Cac Thong tu sau day hét hiéu lyc thi hanh ké tir ngay Thong tu nay c6
hiéu luc thi hanh:

a) Thong tu s6 107/2017/TT-BTC ngay 10 thang 10 nim 2017 cua Bo Tai
chinh vé huéng dan Ché d¢ ké toan hanh chinh, sy nghiép;

b) Thong tu s6 108/2018/TT-BTC ngay 15 thang 11 nam 2018 cua Bo Tai
chinh vé huéng dan ké toan du trix qudc gia;

c) Thong tu s6 76/2019/TT-BTC ngay 05 thang 11 nam 2019 cua Bo Tai
chinh vé huéng dan ké toan tai san két cau ha tang giao thong, thuy loi;

d) Thong tu s6 79/2019/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam 2019 cua Bo Tai
chinh vé hudng dan Ché do ké toan ap dung cho ban quan ly du an si dung von
dau tu cong.

3. Cac van ban ma Thong tu nay dan chiéu dén co bd sung, sira doi, thay
thé thi thuc hién theo van ban méi dang ¢ hiéu luc thi hanh.

biéu 14. Piéu khoan chuyén tiép

1. Sau khi khda sb ké toan lap bao cdo tai chinh nam 2024, don vi phai
thuc hién chuyén doi s du sang tai khoan méi theo quy dinh tai Thong tu nay.

2. S6 du dau ndm 2025 trén cac bao cdo sau day duoc ap dung hoi t6 sau
khi két chuyén s6 du tir nam 2024 sang, gom:

a) Bao céo tinh hinh tai chinh;

b) Thuyét minh bao céo tai chinh cho phan bao céo tinh hinh tai chinh.

3. Pon vi thuc hién chuyén d6i sé du tai khoan theo huéng dan tai Phu luc
VI “Huéng dan chuyén doi s du tai khoan” kém theo Thong tu nay.
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Piéu 15. T6 chirc thuc hién

1. Céc bo, co quan ngang bd, co quan thuéc Chinh phi, Uy ban nhan dan
tinh, thanh phé truc thudc Trung wong chiu trach nhiém chi dao, trién khai thuc
hién t6i cac don vi thuéc pham vi phu trach hoic quan ly 1a ddi twong ap dung
Thong tu nay.

2. Cuc truéng Cuc Quan ly, giam sat ké toan, kiém toan va Thu truong
cac don vi chtrc nang c6 lién quan thuoc Bo Tai chinh chiu trach nhiém phd
bién, huéng dan, kiém tra va thi hanh Thong tu nay./.

Noi nhén: KT. BQO TRUONG
- Ban Bi thu Trung wong Pang; THU TRUONG
- Thu tudng, cac Pho Tha tuwéng Chinh phu;

- Vén phong Trung uvong Pang va cac Ban cua Dang; (da k)”)

- Van phong Tong Bi thu;

- Van phong Chinh phu;

- Vin phong Quédc hoi;

- Van phong Chu tich nudc;

- Uy ban Trung wong Mit trin T6 qubc Viét Nam;

- Hoi déng dan tdc va cac Uy ban cua Qudc Hoi;

- Cac b9, co quan ngang bo, co quan thuoc Chinh ph;

- Toa an phén dén t6i cao; ) Vo Thanh Hll’llg
- Vién ki€m sat nhan dan t6i cao;

- Kiém toan Nha nuéc;

- Co quan Trung wong cia cac doan thé;

- UBND, S¢ Tai chinh cac tinh, TP tryc thuéc TW;

- Cuc Kiém tra viin ban QPPL (Bo Tu phap);

- Hiép hoi K& toan va Kiém toan Viét Nam;

- Ho61 Kiém toan vién hanh nghé Viét Nam;

- Cong bao;

- Cong thong tin dién tir Chinh phu;

- Cong thong tin dién tir BO Tai chinh;

- Cac don vi thudc va truc thudc B Tai chinh;

- Luu: VT, Cuc QLKT (140 ban).



